BURMISTRZ MIASTA / |
KAMIENNA GORA g

Zarzadzenie Nr 87/06
Burmistrza Miasta Kamiennej Gory
z dnia 5 kwietnia 2006 r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe] powolywanej do

przeprowadzania postgpowan o0 udzielenie zam6wieh publicznych w Urzedzie Miasta w
Kamiennej Gérze

Na podstawie art. 19 - 21 ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pbézn. zm.) w zwiazku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1591 z pdin. 7m.) -
Burmistrz Miasta Kamiennej Gory zarzadza, o nastepuje:

§1
Ustala si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Kamiennej Géry Nr 15/2002 z dnia 13.09.2002 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zaltacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 87/06
Z dnia 05.04.2006 r.

Regulamin
Pracy Komisji Przetargowej

Rozdzial 1
Definicje
§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. ,Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Kamiennej
Goéry lub osobe dzialajaca na podstawie upowaznienia udzielonego przez Burmistrza
Miasta Kamiennej Goéry, uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie Zamowienia Publicznego;

2. ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powolang zgodnie z
postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

3. ,Postgpowanie” — nalezy przez to rozumie¢ okreslone postgpowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego, przygotowane i prowadzone zgodnie z postanowieniami
Ustawy,

4. ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

5. ,.SIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunké6w Zaméwienia lub
inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady i
warunki udzielenia Zamdwienia;

6. ,,Urzad Miasta” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta w Kamiennej Gorze;

7. ,Ustawie” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.),

8. ,,UZP” —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych,

9. ,,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé¢ osobg fizyczng, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla ofertg lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia,

10. ,,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Kamienna Gora,

11. ,, Zamdwieniu” — nalezy przez to rozumieé¢ zamoéwienie publiczne, czyli odplatng umowg
zawierana miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy
lub roboty budowlane i ktérej zawarcie podlega przepisom Ustawy.,

Rozdzial 2
Postanowienia ogélne
§2

1. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolywanych przez
Kierownika Zamawiajacego w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania. o
udzielenie Zamdwienia.

2. Postanowienia Regulaminu maja odpowiednie zastosowanic do postgpowan
prowadzonych w trybie przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem w celu
Zawarcia umowy ramowe;.

3. Czynnosci w toku procedury udzielenia Zamo6wienia dokonywane s z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajacego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentéw,
sktadania wnioskéw oraz innych wewngtrznych uzgodnien.
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W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie Zamowien.

Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z
odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

Rozdzial 3
Organizacja i sklad Komisji Przetargowej
§3
Komisj¢ powotuje i odwoluje w drodze zarzadzenia Kierownik Zamawiajacego.
Komisja jest powolywana do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego
postepowania w sprawie udzielenia Zamoéwienia.
W sklad Komisji powoluje si¢ pracownikéw Urzedu Miasta w Kamiennej Gorze.
W uzasadnionych przypadkach w sklad Komisji moga byé powolane réwniez osoby nie
bedace pracownikami Urz¢du Miasta w Kamiennej Goérze. W takich przypadkach osobom
tym nie przyshuguje wynagrodzenie za czynnosci wykonywane w ramach udzialu w
pracach Komisji. ,
Projekt zarzadzenia w sprawie powolania Komisji opracowuje wlasciwy merytorycznie
pracownik ds. zaméwien publicznych, a w przypadku jego nieobecnosci inny wskazany
przez Kierownika Zamawiajacego pracownik Urzedu.
Zarzadzenie w sprawie powolania Komisji musi okreéla¢ w szczegdlnoscei:
1) przedmiot postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
2) sklad Komisji wraz ze wskazaniem Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisji,
3) zakres czynnosci poszczegdlnych czlonkéw Komisji zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
W sklad Komisji powoluje sie minimum 3 osoby, spoéréd ktorych Kierownik
Zamawiajacego wyznacza Przewodniczacego Komisji oraz Sekretarza Komisji. Na
pozostatych Czlonkéw Komisji powinni byé powolywani wilasciwi merytorycznie pod
wzgledem przedmiotu Zamdwienia pracownicy Urzedu lub inne osoby, zgodnie z ust. 4.
Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, dokumentacje postgpowania prowadzi
Sekretarz Komisji.

§4
Czlonkami Komisji nie moga byé osoby, ktore podlegajg wylgczeniu z Postgpowania na
mocy przepiséw Ustawy.
Obowiazkiem czlonkéw Komisji jest ztozenie, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z trescia
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, pisemnych o$wiadczefi o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci powodujacych wylaczenie z Postepowania.
Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie pézZniejszym, jezeli okolicznosci te
ujawnig si¢ w toku prac Komisji. O$wiadczenia dotaczane sa do protokolu postgpowania
o udzielenie Zaméwienia.,
Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:
1) ziozyl o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, powodujacych
wylaczenie z Postepowania,
2) nie zlozy! o§wiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,
3) zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie nastepuje z
chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ o§wiadczenia,
4) zlozyl zgodne z prawdq o$wiadczenie o braku okolicznosci powodujacych wylaczenie
z Postgpowania, jezeli po zlozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.
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. Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzj¢ o odwolaniu czlonka z Komisji i
powolaniu w jego miejsce nowego cztonka. Nowy cztonek Komisji sklada oswiadczenie o
zaistnieniu lub braku okolicznosci powodujacych wylaczenie z Postgpowania w
najkrétszym mozliwym terminie.

§5

. Czynno$ci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem cztonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza sie, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasadg
te stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie wylaczony z
powodu nie ztoZenia oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci powodujacych
wylaczenie z Postepowania, albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych
na wynik postepowania.

§o

. Odwotanie czlonka Komisji nastepuje w drodze zarzadzenia Kierownika Zamawiajacego.

. Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno wskazywaé przyczyny odwolania czlonka

Komisji.

. Projekt zarzadzenia w sprawie odwotania cztonka Komisji opracowuje Sekretarz Komisji

lub inny wyznaczony przez Przewodniczacego Komisji czlonek Komisji.

. Odwolanie czlonka Komisji nastepuje rowniez, jezeli wystapi co najmniej jedna z

ponizszych okoliczno$ci:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowiazkéw,

2) nicobecnosé cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w
trybie wskazanym w § 11 ust. 4,

3) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowiazkéw lub obowigzkéow
wynikajacych z przepiséw prawa, postanowiei Regulaminu oraz decyzji
Przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach Komisji.

. Po odwolaniu czlonka Komisji jej sklad uzupelnia si¢ w trybie okre$lonym w § 3

Regulaminu.

Rozdzial 4

Udzial bieglych w pracach komisji
§7

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada Kierownikowi Zamawiajacego
umotywowany wniosek o powolanie biegtych (rzeczoznawcéw).
. Whniosek powinien wskazywal osobe bieglego oraz przewidywana wysokos¢ jego
wynagrodzenia wraz ze wskazaniem Zrédet finansowania. Do wniosku powinien zosta¢
zalaczony projekt umowy z bieglym.

§8

. Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje w drodze zarzadzenia Kierownik
Zamawiajacego. Bieglym nie moze by¢ pracownik Urzedu Miasta.

. Po podpisaniu umowy i zobowiazania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem
do wykonania jakichkolwiek czynnoéci, biegly sklada oswiadczenie, o ktérym mowa w
§ 4 ust. 2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnoéci przez
bieglego, w stosunku do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w
§4ust. 1.
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Biegly przedstawia opini¢ na piémie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i
udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 5
Tryb prac komisji
§9
Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.
Komisja konczy prace z dniem zawarcia umowy odplatne] o udzielenie zaméwienia
publicznego albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego albo
innego zakonczenia postgpowania, jezeli protesty zostaly ostatecznie rozstrzygnigte lub
uplynat termin do ich skladania.
Miejsce i termin posiedzen Komisji wyznacza Przewodniczacy Komis;ji.

§10
Komisja dokumentuje wykonywane czynno$ci sporzadzajac pisemny protokoét
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie okreslonym w Ustawie 1
wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.
Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej potowy
czlonkow przy obecnosci Przewodniczacego Komisji lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen w przypadku zastosowania kryteriow oceny ofert nie wyrazonych w
postaci wzoréw arytmetycznych.
Czlonkom Komisji nie przysluguje prawo wstrzymania si¢ odglosu.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podj¢ta ze wzgledu na réwng liczbe
glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.
W przypadku obecno$ci mniej niz polowy czlonkéw Komisji, Przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin nie powodujacy naruszenia termindéw okreslonych w
ustawie.
Przewodniczacy Komisji dokumentuje w formie pisemnej przyczyny odroczenia

posiedzenia o ktérym mowa w ust. 5, o czym niezwlocznie informuje Kierownika
Zamawiajacego.

Rozdzial 6
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji
§11
Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowiazki
zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkow stuzbowych.
Obowigzkiem przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie czionkowi Komisji
udzialu w pracach Komisji.

. Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié

Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji wraz z
podaniem przyczyn nieobecnosci.

Decyzj¢ w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci czlonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci
Przewodniczacego Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajacego.



23

§12
1. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoéci w dobrej wierze, Z
zachowaniem najwyZzszej starannodci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, sWojaq
wiedza i do$wiadczeniem.
2. Do obowigzkow czionkéw Komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) zlozenie oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, 0 ktérych mowa
w § 5 ust. 1 Regulaminu,
2) udzial w posiedzeniach Komisji,
3) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie 2z
poleceniami Przewodniczacego Komisji.

§13
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegblnosei informacji zwigzanych z:
1) liczba ziozonych ofert — do upltywu daty skladania ofert,
2) przebiegiem badania, oceny i poréwnania treéci ztozonych ofert.

§14
Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane Z praca Komisji.

§15
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkow nalezy W
szczegblnosci:
1) sprawowanie nadzoru w zakresie zgodnosci prowadzonego postgpowania z przepisami
Ustawy, .

2) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

3) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji,

5) zlozenie oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1 Regulaminu,

6) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego O odwotanie czlonka Komisji w
przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w § 5 ust. 1 lub § 7 ust. 4 Regulaminu.

7. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania W sprawie udzielenia Zamowienia,

2) organizowanie, W uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

3) obshluga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o udzielenie
Zaméwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert.

Rozdzial 7
Czynnosci poprzedzajace wszczecie postgpowania
§16
1. Przed wszczeciem postgpowania wlasciwy merytorycznie pod wzgledem przedmiotu
7Zaméwienia Kierownik Wydziatu Urzedu Miasta sklada do pracownika ds. zamOwien
publicznych pisemny wniosek o przeprowadzenie postepowania. Wzbr wniosku stanowi
Zatacznik Nr 1 do Regulaminu.
9. Wniosek o przeprowadzenie postepowania powinien w szczegblnosci okreslac:
1) nazwg Wydziatlu Urzedu Miasta skiadajacego wniosek,
2) przedmiot zaméwienia (nazwg nadana Zamoéwieniu),
3) propozycjg trybu udzielenia Zamowienia,
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4) termin realizacji Zamoéwienia, :

5) warto§¢ szacunkowa Zaméwienia, datg i podstawg ustalenia wartosci szacunkowei
oraz imie i nazwisko osoby dokonujacej powyzszych czynnosci,

6) stawke podatku Vat oraz warto$é Zaméwienia brutto,

7) podstawe finansowania Zaméwienia,

8) imie i nazwisko osoby prowadzace] Sprawe,

9) propozycj¢ skladu osobowego Komisji Przetargowej wraz z¢ wskazaniem zakresu
obowiazkow poszczegblnych cztonkow Komisji,

10) zalaczniki do wniosku (szczegdlowy = opis przedmiotu zamo6wienia, Kalkulacje
(wyceng) wartosci szacunkowej zamowienia, istotne postanowienia umowy, inne
informacje i dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia postepowania, itp.),

11) potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych przez Skarbnika Miasta,

12) zatwierdzenie wszczgcia postepowania przez Kierownika Zamawiajacego,

13)date przekazania wniosku oraz podpis wiasciwego kierownika wydziatu Urzedu
Miasta

14) potwierdzenie otrzymania wniosku przez pracownika ds. zaméwien publicznych.

. Na podstawie zlozonego wniosku pracownik ds. zaméwien publicznych, w porozumieniu

z wlasciwym merytorycznie pod wzgledem przedmiotu zaméwienia pracownikiem

Urzedu Miasta, przygotowuje SIWZ oraz przedstawia ja do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajacego.

 Data zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego SIWZ oraz ogloszenie o

Zamoéwieniu zgodnie z przepisami Ustawy, stanowig date wszczecia Postepowania W

sprawie udzielenia Zamowienia.

Rozdzial 8
Czynnosci w trakcie postgpowania
§17

Po rozpoczeciu Postgpowania, Sekretarz Komisji m.in.:

1) wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,

2) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali STWZ,

3) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawedw dotyczace tresci SIWZ, informuje o
powyzszym Kierownika Zamawiajacego, przy udziale pozostatych cztonkow Komisji
przygotowuje  projekty wyjaénien SIWZ, przedstawia je do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajagcego  Oraz przekazuje ~ wyjasnienia wszystkim
Wykonawcom, ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

4) przyjmuje i rejestruje protesty, informuje o powyzszym Kierownika Zamawiajacego
oraz Wykonawcow uczestniczacych w Postgpowaniu, przy udziale pozostalych
czlonkéw Komisji przygotowuje projekty rozstrzygnigé, przedstawia je do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego oraz przekazuje rozstrzygnigcia
Wykonawcom, ktorzy zlozyli protest lub si¢ do niego przyltaczyli,

5) przy udziale pozostatych czionkéw Komisji przygotowuje projekty modyfikacji
SIWZ oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego przekazuje tresé
modyfikacji SIWZ wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

6) przyjmuje i rejestruje oferty, sprawdza czy oferty zostaly zlozone zgodnie Zz
wymogami i czy nie doszio do ich przedwczesnego otwarcia oraz zapewnia, aby
otwarcie ztozonych ofert nastapito w ustalonym miejscu i czasie,

7) zapewnia, aby oferty ztozone po uplywie terminu ich skladania nie zostaly otwarte,
informuje o powyzszym fakcie Wykonawcow, ktorzy zhozyli takie oferty oraz zwraca
im oferty po uplywie terminu na whiesienie protestu,
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8) sporzadza protokot zebrania Wykonawcdw, jezeli zostato ono zwolane,

9) sporzadza protokot Postgpowania,

10)jezeli w posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwator wyznaczony przez Prezesa
UZP - informuje obserwatora o terminach posiedzet Komisji,

11) przekazuje do wlasciwej komérki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
poreczenia i gwarancje bankowe, gwarancje ubezpieczeniowe, weksle, czeki oraz
innego rodzaju dokumenty skiadane przez Wykonawc6w jako wadium lub
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz informuje ta komorke o
koniecznoéci dokonania zwrotu w/w dokumentéw Wykonawcom,

12) wykonuje inne czynnosci, ktore nie zostaty na mocy przepiséw prawa lub niniejszego
Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika Zamawiajacego.

§18
1. Sesja otwarcia ofert moze rozpoczal sie przy obecnosci co najmniej dwoch czionkow
Komisji albo jednego czlonka Komisji i Przewodniczacego Komisji lub Sekretarza
Komisji.
2. Przed przystapieniem do otwarcia ofert Sekretarz Komisji podaje nastgpujace informacje:
1) imiona i nazwiska czionkéw Komisji,
2) nazwe Postgpowania,
3) date i godzing otwarcia ofert oraz ilo§¢ ofert ztozonych przed uplywem terminu
sktadania ofert, wraz ze stwierdzeniem stanu ich nienaruszalnosci,
4) ilo$¢ ofert ztozonych po terminie sktadania ofert lub stwierdzenie, ze zdarzenie takie
nie miato miejsca,
5) bezposrednio przed otwarciem ofert kwotg, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie Zaméwienia.
3. Podczas otwarcia ofert Sekretarz podaje nazwy 1 adresy Wykonawcéw, jak réwniez
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania Zamoéwienia, okresu gwarancji 1
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

§18
Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku Postgpowania, zgodnie z
przepisami prawa.

§19
Oferty zloZzone po Wwyznaczonym terminie skladania ofert zwraca si¢ oferentom bez
otwierania.

§20
Oferty nie podlegajace zwroceniu otwiera sie, sporzadzajac zestawienie tych ofert.

Rozdzial 7
Czynnosci zwigzane z badaniem i oceng ofert
§21
Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz omylek rachunkowych w
obliczeniu ceny w tresci zlozonych ofert, zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow
bioracych udzial w postgpowaniu. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek
dokonanych przez Komisjg¢ w tresci ofert.




§22
W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert zlozonych w terminie pod wzgledem
wypelnienia warunkow formalnych.

§23
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypelnienia przez uczestnikéw postgpowania
warunkow okreslonych w SIWZ,

§24

1. Komisja moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcéw z zadaniem zlozenia wyjasnien odnosnie
tresci zlozonych ofert.

2. Jezeli nieuzupelienie dokumentéw skutkowatoby uniewaznieniem postgpowania
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu, do
uzupeknienia tych dokumentéw w okreslonym terminie.

§25

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa W § 21 — 24 Regulaminu, Sekretarz Komisji
sporzadza protoké! posiedzenia Komisji, w ktérym Komisja w zaleznosci od podjgtych
ustaler, kieruje do Kierownika Zamawiajacego wnioski o:

1) wykluczenie okreslonych Wykonawcow z Postepowania,
2) odrzucenie okreslonych ofert,

3) uniewaznienie postgpowania,

4) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Wzér protokotu posiedzenia Komisji stanowi Zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, Zamawiajgcy zawiadamia

zainteresowanego Wykonawee. Informacja powinna zawierac uzasadnienie faktyczne i

prawne.

4. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 lub 3, Zamawiajacy zawiadamia
wszystkich Wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu. Informacja powinna
zawieraé uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty Komisja zapoznaje si¢ Z opinig
bieglego, jezeli zostat powolany.

6. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okre$lonych w
SIWZ dla danego Postgpowania.

7. Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpuje zgodnie z zasadami okreglonymi w § 10 ust. 2
Reguiaminu.

8. Jezeli Kierownik Zamawiajacego zatwierdzi propozycje Komisji, Sekretarz Komisji
przedstawia mu do podpisu projekty wymaganych zawiadomien i ogloszen oraz protokot
Postepowania.

w

§26
1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych z
naruszeniem przepisow prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosé.
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Rozdzial 8
Protesty i odwolania
§27

O wniesieniu protestu w trakcie Postgpowania o udzielenie Zaméwienia Sekretarz
Komisji informuje Kierownika Zamawiajacego.
Po zawiadomieniu Kierownika Zamawiajacego, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie
wyznacza termin posiedzenia Komisji, ktéry powinien przypada¢ najpozniej 2 dni po
dacie wniesienia protestu.
O wniesieniu protestu, jego tresci i zarzutach Sekretarz Komisji zawiadamia wszystkich
Wykonawcow uczestniczacych w Postgpowaniu.
W przypadku wniesienia protestu po uplywie terminu skladania ofert zawiadomienie,
o ktérym mowa w ust. 3, winno rowniez zawieraé informacje o zawieszeniu biegu
terminu zwigzania oferta do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu oraz wezwanie
pod rygorem wykluczenia z postgpowania tych Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, do
przedhuzenia waznosci wadium lub whiesienia nowego wadium na wydhuzony okres.

§28
Protest, pisma Wykonawcow, ktorzy przylaczyli si¢ do protestu oraz protokoét posiedzenia
Komisji zawierajacy jej stanowisko w sprawie rozpatrzenia protestu Sekretarz Komisji
przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego niezwlocznie po zakoficzeniu posiedzenia
Komisji w przedmiocie rozpatrzenia protestu.
Wz6r protokotu posiedzenia Komisji stanowi Zatacznik Nr 3 do Regulaminu — cz¢s¢ A.
O rozstrzygnigciu protestu Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce nie pozniej niz w
terminie 5 dni od daty zloZenia protestu. Pismo w tej sprawie powinno zawieraé
uzasadnienie, wskazujace na przyczyny rozstrzygniecia oraz pouczenie o sposobie i
terminie wniesienia §rodka odwolawczego.

§29
W przypadku wniesienia protestu, az do dnia jego ostatecznego rozstrzygnigcia, nie
mozna zawrzeé umowy w sprawie Zamdwienia, z zastrzezeniem ust. 3.
Protest jest ostatecznie rozstrzygniety:
1) jezeli nie wniesiono odwolania - z uplywem terminu do wniesienia odwolania,
2) w przypadku wniesienia odwolania:
— z dniem doreczenia postanowienia koficzacego postgpowanie odwotawcze albo
wyroku zespolu arbitréw, albo
— z dniem wydania wyroku lub postanowienia koficzacego postgpowanie W sprawie
przez sad okregowy, albo z uptywem terminu do wniesienia skargi, jezeli wartos¢
zaméwienia dla robét budowlanych przekracza wyrazona w ziotych réwnowartos¢
kwoty 10.000.000 euro, a dla dostaw lub ustug 5.000.000 euro.
Jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia Zaméwienia, ktorej wezesniej nie mozna bylo
przewidzie¢, a nie wynika ona z winy Zamawiajacego, Kierownik Zamawiajacego moze
na wniosek Komisji zwréci¢ si¢ do Prezesa UZP o wydanie zezwolenia na zawarcie
umowy przed terminem ostatecznego rozstrzygnigcia protestu, motywujac to wzgledami
spolecznymi lub gospodarczymi, ktore uzasadniaja pilne udzielenie zaméwienia.

§30
W przypadku uwzglednienia protestu, Komisja powtarza oprotestowang czynno$¢ lub
dokonuje czynnosci zaniechanej.
Sekretarz Komisji wysyla do Wykonawcow zawiadomienie o powtérzeniu czynnosci.




§31
O wniesieniu odwolania Sekretarz Komisji informuje niezwlocznie Kierownika
Zamawiajacego. Sekretarz Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego protokot
posiedzenia Komisji zawierajacy stanowisko Komisji w przedmiocie wniesionego
odwolania.
Wzér protokohu posiedzenia Komisji w zakresie postgpowania odwolawczego oraz
postepowania przed sadem stanowi Zatacznik Nr 3 do Regulaminu — czesciBiC.
Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzj¢ odnosnie stanowiska Zamawiajacego W
przedmiocie wniesionego odwotania oraz wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego
w postgpowaniu przed zespolem arbitréw, w tym Przewodniczacego Komisji lub jego
Zastgpceg.

§32
O wynikach postgpowania odwolawczego Sekretarz Komisji informuje niezwtocznie
Kierownika Zamawiajacego przekazujac mu jednoczesnie istotne dokumenty zwigzane z
postepowaniem odwolawczym, w tym kopi¢ orzeczenia zespolu arbitrow. Wraz z
informacja Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycjg sposobu
wykonania orzeczenia arbitréw.
Jezeli jest to w opinii Komisji uzasadnione, wraz z informacja, o ktérej mowa w ust. 1,
Sekretarz Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego stanowisko Komisji
odnognie wniesienia skargi na wyrok zespotu arbitréw.
Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzj¢ w przedmiocie wniesienia skargi oraz,
jezeli zostanie podjgta decyzia o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajacego w postgpowaniu przed sadem.
Jezeli skarge wniesie druga strona postgpowania odwolawczego, Kierownik
Zamawiajacego wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajacego W postgpowaniu przed

sadem.

Rozdzial 9
ZakoficZenie prac komisji
§33
Komisja koAczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie Zaméwienia lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajacego
decyzji o uniewaznieniu postgpowania.

Artur Zieliniski
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