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Zarzadzenie nr 58/07
Burmistrza Miasta Kamiennej Géry
z dnia 2 kwietnia 2007 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢dowi Miasta
w Kamiennej Gorze

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
w Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)

zarzadza si¢ co nastgpuje:
Urzédowi Miasta w Kamiennej Gérze nadaje si¢ Regulamin Organizacyjny o nastepujacej tresci:
ROZDZIAL 1

Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta w Kamiennej Gérze zwany dalej ,,regulaminem” okresla:
1) zadania Urzedu;
2) zasady funkcjonowania Urz¢du;
3) zakresy dziatania Burmistrza, Zast¢pcy Burmistrza, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta;
4) strukture organizacyjng Urzedu;
5) schemat organizacyjny;
6) zakresy dzialania komoérek organizacyjnych;
7) czas pracy pracownikéw Urzedu;
8) sposéb zalatwiania spraw indywidualnych;
9) tryb postgpowania przy opracowywaniu aktow normatywnych;
10) zasady planowania pracy;
11) prawa i obowiazki pracownikéw Urzedu;
12) sposéb zabezpieczania akt i mienia Urzedu;
P 13) zasady udzielania informacji dziennikarzom;
~ 14) zasady podpisywania pism;
15) zasady przeprowadzania kontroli.
§2.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Mle_] ska Kamienna Géra;

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska Kamienna Goéra;

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Kamienna Goéra;

4) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Kamienna Géra;

5) Zastgpcy Burmistrza — nalezy przez to rozumieé Zastepce Burmistrza Miasta Kamienna
Gora;

6) Sekretarzu —nalezy przez to rozumieé Sekretarza Miasta Kamienna Géra;

7) Skarbniku — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Miasta Kamienna Gora;

8) Statucie — nalezy przez to rozumieé Statut Gminy Miejskiej w Kamiennej Gorze;

9) Koméree Organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydzial, Urzad Stanu Cywilnego, biuro
i samodzielne stanowisko pracy Urz¢du Miejskiego w Kamiennej Gorze;

10) Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika lub ce
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