ZARZADZENIE NR 57/09
Burmistrza Kamiennej Gory
z dnia 26 marca 2009 r.

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Miasta Kamiennej Gory

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) i art. 3' ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(tj. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.),

Burmistrz Kamiennej Gory
zarzadza, co nast¢puje:

powierzam Panu Arkadiuszowi Wilenskiemu - Sekretarzowi Miasta Kamiennej Gory
prowadzenie w imieniu Burmistrza nastepujacych spraw Miasta:

1)
2

3)
4)
3)
6)
7)
8)

4)

kierowanie biezaca praca Urzedu Miasta,

wykonywanie czynno$ci zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
Miasta, w tym wydawanie polecen shuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe
oraz ich rozliczanie, stosowanie kar porzadkowych, podpisywanie $wiadectw
pracy, a takze zaswiadczeh o zatrudnieniu i zarobkach - upowaznienic nie
obejmuje spraw zwiazanych z nawigzywaniem, rozwiazywaniem lub zmiang
stosunkéw pracy oraz spraw zwiazanych z wynagrodzeniami,

podpisywanie $wiadectw pracy oraz za§wiadczen o zatrudnieniu i zarobkach
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, '
kierowanie na wyjazdy stuzbowe (lacznie z zatwierdzeniem takiego wyjazdu)
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

podpisywanie pism (wnioskoéw) do Krajowego Rejestru Karnego z zapytaniem
o karalno§é pracownikéw Urzedu Miasta i kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych,

stwierdzanie zgodnosci kserokopii dokumentow z oryginatem,
przedktadanie Wojewodzie uchwat Rady Miejskiej w Kamiennej Gorze,
przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
i gminnych jednostek organizacyjnych,

zawieranje uméw i zaciaganie zobowiazaf w ramach biezacej obstugi technicznej
i materiatowej Urzedu Miasta.

§2.

Upowaznienie niniejsze wydaje sig na czas nieokreslony.

§3.

Upowaznienie zostaje zamieszczone w aktach osobowych pracownika.




§4.

Uchyla si¢ w cato§ci Zarzadzenie nr 248A/06 Burmistrza Miasta Kamiennej Géry z
dnia 01 grudnia 2006 r. w sprawie udzielenia upowaznienia do zalatwiania spraw i
podpisywania pism w imieniu Burmistrza Miasta Kamiennej Gory.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




