ZARZADZENIE Nr 50/2014
BURMISTRZA KAMIENNEJ GORY
z dnia 27 lutego 2014 r.

w sprawie powolania Biura Urzg¢dnika Wyborczego

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 3 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21,
poz. 112 z pézn. zm.)

zarzgdzam, co nastgpuje:

&1.

Powotuje Biuro Urzgdnika Wyborczego w sktadzie:

1) Katarzyna Porgba — Plasto;

2) Anna Polewska;

3) Urszula Brozyna — Jaworek;

4) Mirostaw Tokarski;

5) Tadeusz Ferenc;

6) Grazyna Kus;

7) Krystyna Nos.

§ 2.

Biuro Urzednika Wyborczego wykonywaé bedzie zadania zwiazane z organizacja
i przeprowadzeniem na terenie Gminy Miejskiej Kamienna Goéra wyboréw postow do
Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r. oraz obsluga
obwodowych komisji wyborczych.

§ 3.

Zakres obowiazkéw cztonkéw Biura Urzednika Wyborczego stanowi zalacznik do
zarzadzenia.

§ 4.

Czlonkom Biura Urzednika Wyborczego bedzie przystugiwato wynagrodzenie za
wykonanie czynnosci okreslonych w § 2.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 50/2014
Burmistrza Kamiennej Gory
z dnia 27 lutego 2014 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW CZELONKOW BIURA URZEDNIKA WYBORCZEGO

. Wykonywanie wszystkich prac zwiazanych z organizacja oraz przeprowadzeniem na
terenie Gminy Miejskiej Kamienna Géra wyboréw oraz powolaniem i obsluga
Obwodowych Komisji Wyborczych (okw), m.in. prowadzenie korespondencji z KBW,
przygotowywanie projektéw zarzadzen BM, uchwat RM, urzedowych obwieszczer i innych
dokumentéw wynikajacych z ustawy i zgodnie z zaleceniami KBW, sporzadzanie aktu
petnomocnictwa do glosowania, przyjmowanie od pelnomocnikéw komitetéw wyborczych
zgtoszen kandydatow do okw, przeprowadzenie losowania w przypadku zgloszenia wigcej
niz przewiduje ustawa czlonkéw do okw, przeprowadzenie szkolen okw, prowadzenie
dokumentacji okw, przygotowanie protokolow przekazania dokumentéw, Kart, sprzetu
1innych dla okw, przyjmowanie meldunkéw z okw:

- Arkadiusz Wilenski — Pelnomocnik Wyborezy,
- Katarzyna Porgba — Plasto,
- Anna Polewska.

. Przygotowanie lokali wyborczych, m.in. zawarcie uméw na lokale wyborcze,
zapewnienie okw odpowiednich warunkéw do wykonywania czynnosci zwiazanych
z przeprowadzeniem wyboréw — materialy biurowe i wyposazenie lokali wyborczych,
odpowiednie oznakowanie lokali wyborczych, zapewnienie transportu do przewiezienia kart
do glosowania oraz przewiezienia os6b niepelnosprawnych, odbiér materiatow wyborczych:
- Urszula Brozyna — Jaworek,

- Mirostaw Tokarski.

. Obsluga informatyczna wyboréw, m.in. obstuga poczty wyborczej e-mail Gminy
Miejskiej Kamienna Gora, szkolenia informatyczne okw, zapewnienie odpowiedniego
sprzgtu informatycznego dla okw, nadzor nad obstuga informatyczng okw:

- Tadeusz Ferenc.

. Obsluga finansowa wyboréw, m.in. ksiggowanie faktur, kalkulacja kwot naleznych
z tytulu uméw-zleceri (brutto, netto, US, ZUS i in.) i przygotowanie ich do wyplat,
przygotowanie do wyplat diet czlonkéw okw i kwot wynikajacych z zawartych uméw,
biezacy nadzor nad wydatkowaniem $rodkéw przekazanych przez KBW, rozliczenie
finansowe wyboréw wraz ze sprawozdaniem:

- Grazyna Kus.

. Wyplata diet czlonkéw okw i nalezno$ci wynikajacyeh z uméw:
- Krystyna Nos.
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