BURMISTRZ MIASTA
KAMIENNA GORA

ZARZADZENIE NR 4/03
Burmistrza Miasta Kamienna Géra
z dnia 15 wrzesénia 2003r

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnikow majjtkowych Urzedu Miasta tj,
Srodkéw trwalych i pozostalego wyposazenia oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej ,
Zespolu Znakujacego i Zespoléw Spisowych.

Na podstawie art. 26 Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku / Dz. U. Nr 121 poz.591 z
poznigjszymi zmianami /

zarzadzam :

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urze¢dzie Miasta Kamienna Géra.
§2
W celu przeprowadzenia pefnej inwentaryzacji srodkéw trwatych i pozostalego wyposazenia bedacego w

ewidencji Urzgdu Miasta w Kamiennej Gérze powohij¢ Komisje Inwentaryzacyjna , Zespét Znakujacy i
Zespoly Spisowe w nastgpujacych skladach osobowych :

Komisja Inwentaryzacyjna
1 Krystyna Staby - przewodniczaca

2. Anna Polewska - czlonek
3.Bozena Gérowska — czionek

Zespoly Spisowe

PARTER , I PIETRO

1.Juszczak Agnieszka - przewodniczaca
2. Ewa Rybinska — czlonek
3.Danuta Skut ~czlonek

I PIETRO + POMIESZCZENIA GOSPODARCZE + POZOSTALE

1. Wieslaw Cepielik — przewodniczacy
2.Joanna Tomaszewska - czlonek
3.Magdalena Breékiewicz — czlonek

ZESPOL ZNAKUJACY

1.Urszula Brozyna - Jaworek - przewodniczaca
2.Anna Paszyn - czlonek
3.Bozena Wackowska - czlonek



§3

Zespoly spisowe dokonaja na odpowiednich arkuszach spisowych bezposredniego spisu z natury $rodkow
trwalych oraz pozostalego wyposazenia i dokonaja ich wyceny , wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2003r.
Sporzadza zbiorcze zestawienia spisow z natury skladnikéw objetych spisem i porownaja go z faktycznym
stanem ewidencyjnym . Z przebiegu spisu oraz w przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych
zespoly spisowe sporzadza i przedioza Komisji Inwentaryzacyjnej sprawozdanic wraz z odpowiednimi
wnioskami. Zespoly spisowe winny dokonaé spisu z natury oznaczajac na arkuszach spisowych nazwg
wydzialu oraz numer pokoju , w ktorym si¢ znajduja spisywane sktadniki majatkowe.

§4
Arkusze spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne]
w Wydziale Finansowym i rozdzieli je wg zapotrzebowania poszczegolnym przewodniczacym Zespolow

Spisowych.

§5
Komisja Inwentaryzacyjna bgdzie kierowaé calodcia prac , dopilnuje terminowego i prawidiowego
przeprowadzenia spiséw Z natury , zebrania materialéw spisowych z poszczegblnych zespotow. Przygotuje
zgodnie ze spisem z natury odpowiednie wykazy srodkow trwalych i pozostalego wyposazenia odrgbnie na
kazdy wydzial tut. Urzgdu. Ponadto Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzi sprawozdanie i rozpatrzy
ewentualne réznice inwentaryzacyjne oraz ustosunkuje si¢ co do sposobu ich rozliczenia.

§6

Zadaniem zespotu znakujacego bedzie zgodnie ze sporzadzonymi wykazami $rodkéw trwatych i pozostalego
sprzetu oznakowanice poszcezegdlnych sktadnikéw majatkowych oraz sporzadzenie odpowiednich wywieszek
z aktualnym stanem dla poszczegélnych wydzialow.

§7

Przed przystapieniem do spisow przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zorganizuje naradg
szkoleniowa z zespolami spisujacymi i zespolem znakujacym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi kancelarii.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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