ZARZADZENIE NR 43/09
Burmistrza Miasta Kamiennej Goéry
Z dnia 9 marca 2009 r.

Standardy pracy kontroleréw kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta
w Kamiennej Gérze

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity w Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje

§1.

Kontroler tj. Pracownik nadzorujacy lub wykonujacy czynnosci kontrolne, powinien mieé
odpowiednie kwalifikacje i kompetencje oraz wykazywaé sie nalezyta starannoscia
i rzetelnoScia na wszystkich etapach postgpowania kontrolnego.

§2

Kontroler powinien przestrzega¢ ,.Kodeksu Etycznego Pracownikéw Urzedu Miasta
w Kamiennej Gérze” oraz przeprowadza¢ kontrolg zgodnie ze standardami kontroli urzedu,
chyba ze zaistnialyby metodologiczne powody, by ich nie stosowaé. Odstepstwo takie
kazdorazowo wymaga jednak zgody Burmistrza lub jego zastepcy.

§3

Kontroler powinien planowaé i przeprowadzaé kontrole w taki sposéb, aby chronié
i umacniaé niezalezno$¢, rzetelnoéé, obiektywizm i profesjonalizm urzedu.

§4

Kontroler ma obowiazek nalezytego, bezstronnego i terminowego wykonywania
powierzonych mu zadan oraz obiektywnego i rzetelnego ustalania, dokumentowania i oceny
wynikoéw kontroli.

§5

Przed przystapieniem do kontroli kontroler powinien zapoznaé sie z celem, zakresem
i metodyka kontroli oraz uzyska¢ wiedze o obszarze objetym kontrola i zrozumienie
kontrolowanej dziatalno$ci w stopniu wystarczajacym do przeprowadzenia kontroli.

§6

Podczas planowania i przeprowadzania kontroli kontroler powinien zachowaé sceptycyzm
zawodowy i braé pod uwage ryzyko, ze informacje uzyskane w zwiazku z kontrolg moga
by¢ mylace lub nieprawdziwe.




§7

Kontroler powinien by¢ obiektywny w przeprowadzanych kontrolach, co oznacza
bezstronne ustalanie i prezentowanie faktow (ustalen kontroli), dokonywanie ocen przy
uzyciu jednolicie zdefiniowanych kryteriéw, przedstawianie stanowiska wladz samorzadu
i wnioskéw jednie na podstawie istotnych faktéw, zgodnie z najlepsza wiedza oraz
doswiadczeniem.

§8

Kontrolerzy powinni odpowiednio i rzetelnie dokumentowaé wszelkie czynno$ci zwiazane
z planowaniem, przeprowadzaniem i ocena wynikéw kontroli oraz wykorzystywaniem
uwag i realizacja wnioskéw pokontrolnych.

§9

Kazdy kontroler winien mie¢ $wiadomo$¢, ze niepowodzenie przy wykonywaniu
powierzonych mu zadan zwiazanych z realizacja planu pracy urzedu, takie jak
przekroczenie terminu lub nieuzyskanie zamierzonych celow na poziomie zadania
kontrolnego, ma wptyw nie tylko na to konkretne zadanie lub calg koordynowana kontrole,
lecz réwniez na inne zadania wykonywane przez urzad.

§10

W wypadku, gdyby wyniki kontroli mialy wptyw na prawa badz obowiazki kontrolera lub
os6b mu bliskich albo gdyby powstata watpliwo§¢ co do jego bezstronno$ci, moze on zostaé
wylaczony z postepowania kontrolnego na swoj wniosek lub z urzedu.

§11

Kontroler nie powinien wykonywaé zaje¢, ktore moglyby wywolywaé podejrzenie
o stronniczo§¢ lub interesowno$¢ albo stalyby w sprzecznosci z jego obowigzkami
1 zadaniami urzedu.

§12

Kontroler jest zobowiazany do przestrzegania tajemnicy ustawowo chronionej, zachowania
w tajemnicy, takze po ustaniu zatrudnienia w urzedzie, informacji, ktére uzyskal wykonujac
obowigzki stluzbowe. Niedopuszczalne jest wykorzystywanie tych informacji do celéw
innych niz shuzbowe.

§13
Kontroler powinien przestrzega¢ =zasad dotyczacych poufhosci 1 bezpiecznego
przechowywania dokumentacji dotyczacej kontroli przez okres odpowiadajacy potrzebom
urzedu oraz w sposob zgodny z przepisami dotyczacymi przechowywania dokumentéw.

§14



Kontroler powinien by¢ neutralny politycznie.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.




