Zarzadzenie nr 43/08
Burmistrza Miasta Kamiennej Gory
z dnia 5 marca 2008 r,

W sprawie: wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Miasta
Kamienna Géra

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

1. Wprowadza sie legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Miasta Kamienna
Gora.

2. Legitymacje stuzbowe pracownikom wystawia Burmistrz Miasta Kamiennej Gory.

3. Legitymacje podlegaja, ewidencji, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

4. Wzér legitymaciji stuzbowe;j stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji shuzbowej pracownik
obowiazany jest niezwlocznie zawiadomic o tym fakcie wystawiajacego legitymacje.

§ 3.

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska;

2) uszkodzenia lub zniszczenia;

3) zmiany stanowiska pracy.
2. Legitymacijg stuzbowg wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktorym jest ona niezbedna
przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne
przepisy.
3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu CZynnosci,
0 ktérych mowa w ust. 2. '

§ 4.

Pracownik obowigzany jest niezwlocznie oddaé¢ Burmistrzowi Miasta Kamiennej Géry
legitymacje stuzbows, do depozytu albo dokonaé Jej zwrotu w przypadku:
1) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiac lub urlopu
wychowawczego;




2)

3)

zawieszenia w czynnosciach stuzbowych, nieobecnosci w pracy z powodu choroby
trwajacej dhuzej niz jeden miesiac;
ustania stosunku pracy.

§5.

. Pracownicy obowiazani sg dbaé o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, a takze

chroni¢ je przed utrata i zniszczeniem.
Pracownicy nie moga odstgpowaé legitymacji stuzbowych innym osobom oraz
przesyac ich listownie (poczta).

§ 6.

Zobowiazuje sig:

1.

Sekretarza Miasta Kamiennej Gory do podania tresci Zarzadzenia do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie jej w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Kamienna Gora.

. Osobe prowadzacq sprawy kadrowe w Urzedzie Miasta Kamienna Géra do

wdroZenia w zycie postanowien Zarzadzenia oraz prowadzenia ewidencji wydanych
legitymacji stuzbowych. ‘

§7.

Nadz6r nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta
Kamiennej Gory.

§ 8.

Niniejsze Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 43/08

Burmistrza Miasta Kamiennej Gory
z dnia 5 marca 2008 r.

EWIDENCJA ]
LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW
URZEDU MIASTA KAMIENNA GORA

OR.1023-......../.....

Kat. arch. Bs
Wydanie Zwrot Utrata
Data w tym z powodu: Data Podpis .
, Nazwa tym 2 po i przyczyna | skladajacego | Uwagi
P przedmiotu Numer' | Data Nazwisko Podpis Zmiany | Uszkodzenia | Zmiany Urlopu Zawieszenia | Ustania Podpis wg. ofwindczenia
i Imig otrzymujjcego nazwiska - . | stamowiska | bezplatnego - w tosunku | przyjmuj oswiadczenia
Zniszezenia i_n_ucauin«..nua czynnoSciach pracy posiadacza
- choroby shuibowych legitymacji
-1- -2- -3- ~4- -5- -6- ~7- -8- -9- -10- -11- -12- -13- -14- -15- -16- -17-

,iwswo_a\eﬁg.:;ggﬁ.i (kolejne) lamanymi przez rok wydania (np. 1/08);
" wskazaé wlasciwy powéd;




Zabhycznik nr 2

do Zarzadzenia nr 43/08

Burmistrza Miasta Kamiennej Géry
Z dnia 5 marca 2008

WZOR LEGITYMACJI SEUZBOWE] PRACOWNIKA
URZEDU MIASTAKAMIENNA GORA

OKLADKA SKALA 1:1

LEGITYMACJA
SLUZBOWA

URZAD MIASTA
KAMIENNA GORA

STRONA WEWNETRZNA SKALA 1:1

Miejsce na fotografie

35 x45 mm

(podpis posiadacza leginymacyi)

Legitymacja wazna na rok:

URZAD MIASTA
KAMIENNA GORA

LEGITYMACJANr .
" fiamwisho)

i

STANOWISKO

Kamienna Gora, dn.

(podpis wystawey)

Opis legitymacji

Legitymacja rozkfadana o wymiarach (w ztozeniu) 68 x 100 mm w okiadce

sztywnej koloru ciemno niebieskiego. Na przedniej zewnetrznej stronie
widnieje napis w kolorze srebrmym “LEGITYMACJA SEUZBOWA”™,
HERB oraz "URZAD MIASTA KAMIENNA GORA".

Wewngtrzna kartka w kolorze bialym, napisy koloru czarnego.




