ZARZADZENIE NR 314/08
Burmistrza Miasta Kamiennej Gory
Z dnia 29 grudnia 2008 r.

W sprawie: ustanowienia administratora bezpieczeistwa informacji i administratora
systeméw informatycznych w Urzedzie Miasta w Kamiennej Gorze

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity w Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) oraz art. 36 ust. 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity w Dz. U. Z 2002 1., Nr 101, poz.
926 z pozn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Ustanawia si¢ Administratora Bezpieczefistwa Informacji w Urzedzie Miasta w Kamiennej
Gorze w osobie Pana Grzegorza Kijaka — Kierownika Biura Zarzadzania Kryzysowego
1 Informacji Niejawnych.

§2.

Do gléwnych zadan Administratora Bezpieczenistwa Informacji w Urzedzie Miasta
w Kamiennej Gérze nalezy:
1) tworzenie, modyfikacja i wdrazanic procedur zwigzanych z realizacjg polityki
bezpieczenistwa danych oraz nadzér nad ich przestrzeganiem;
2) podejmowanie odpowiednich dziatan w celu wiasciwego zabezpieczenia danych;
3) o rganizacja szkolen majacych na celu zaznajomienie kazdej osoby przetwarzajacej
dane osobowe z przepisami dotyczacymi ich ochrony;
4) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
3) przygotowywanie wnioskéw w sprawie rejestracji zbiorow danych osobowych do
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych;
6) przeprowadzanie biezacej kontroli oraz dokonywanie ocen stanu bezpieczenstwa
danych osobowych;
7) przeprowadzanie kontroli, badanie ewentualnych naruszef ochrony danych
osobowych oraz sporzadzanie odpowiednich raportéw z naruszenia bezpieczenstwa
danych osobowych.

§3.

Ustanawia si¢ Administratora Systeméw Informatycznych w Urzgdzie Miasta w Kamiennej
Gorze w osobie Pana Tadeusza Ferenca — zatrudnionego na stanowisku informatyka
w tutejszym Urzedzie.

§ 4.

Do gléwnych zadan Administratora Systeméw Informatycznych w Urzedzie Miasta
w Kamiennej Gorze nalezy:




1) wdrazanie procedur zwiazanych z realizacjg polityki bezpieczefistwa danych
w zakresie zarzadzania systemami informatycznymi stuzacym do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Miasta w Kamiennej Gorze oraz nadzér nad ich
przestrzeganiem;

2) podejmowanie odpowiednich dziatan w celu wlasciwego zabezpieczenia danych
gromadzonych w systemach informatycznych;

3) przeciwdzialanie dostepowi o0s6b niepowolanych do systemu, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe;

4) nadzér na wykorzystywanym w Urzgdzie oprogramowaniem pod wzgledem jego
legalnosci;

5) aktualizowanie oprogramowania antywirusowego i innego uzywanego w Urzedzie:

6) nadzér na naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych
zawierajacych dane osobowe:;

7) definiowanie uzytkownikéw i haset dostgpu;

8) wykonywanie kopii zapasowych, ich przechowywanie oraz okresowe sprawdzanic
pod katem ich dalszej przydatnosci;

9) przeprowadzanie biezacej kontroli oraz dokonywanie ocen stanu bezpieczenstwa
systemu informatycznego;

10) badanie ewentualnych naruszef w systemie zabezpieczef danych osobowych oraz
sporzadzanie odpowiednich raportow.

§ 5.

Pracownicy i inne osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miasta w Kamicnnej Gorze sa zobowigzani do umozliwienia administratorowi
bezpieczenstwa informacji oraz administratorowi systemow informatycznych wykonywania
ich zadan,

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2009 roku.
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