Zarzadzenie nr 310/07
Burmistrza Miasta Kamiennej Géry
z dnia 28 grudnia 2007 r.

W sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Kamiennej Gorze

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity w Dz. U. 2 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)

zarzgdzam,co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu nr 58/07 Burmistrza Miasta Kamiennej Géry z dnia 2 kwietnia 2007 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta w Kamiennej Gérze
(zmienione Zarzadzeniem nr 236/07 z dnia 28 wrzesnia 2007 r.) wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1)

§ 21 otrzymuje brzmienie:
~§ 21. W skiad Urzedu wchodzgq nastepujace komérki organizacyjne, ktére przy
znakowaniu akt postuguja si¢ symbolami okreslonymi w niniejszym regulaminie:

1) Urzad Stanu Cywilnego —symbol USC;
2) Wydziat Finansowo-Budzetowy - symbol FB;

3) Wydzial Organizacyjny —symbol OR;
4) Wydziat Ewidencji Ludnosci — symbol EL;

5) Wydzial Gospodarki Lokalowej — symbol GL;

6) Wydziat Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska — symbol I0S;
7) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu — symbol EKS;
8) Wydzial Spraw Spotecznych — symbol SP;
9) Wydzial Architektury i Gospodarki Nieruchomogciami — symbol AGN;
10) Wydzial Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych - symbol ZIF;
11) Wydzial Promocji i Rozwoju Miasta —symbol PR;
12) Wydziat Kontroli i Audytu Wewnetrznego - symbol WK;
13) Biuro d/s Zarzadzania Kryzysowego i Informacii Niejawnych — symbol BZK;
14) Biuro Rady Miasta - symbol BRM;
15) samodzielne stanowisko — radca prawny — symbol RP;

16) samodzielne stanowisko — inspektor d/s rewitalizacji i ochrony zabytkéw — symbol IR.”;

2)

1)
2)
3)
4
3)
6)
7)
&)
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§ 23. otrzymuje brzmienie:

»§ 23.1. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad praca nastepujacych komdrek
organizacyjnych Urzgdu i jednostek organizacyjnych Gminy:
Urzad Stanu Cywilnego;

Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu;

Wydzial Spraw Spotecznych;

Wydzial Kentroli i Audytu Wewnetrznego;

Biuro d/s Zarzadzania Kryzysowego i Informaciji Nigjawnych;
samodzielne stanowisko ~ radca prawny;

Muzeum Tkactwa Dolnoslaskiego;

Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej;

Centrum Kultury;

10) Miejskie Centrum Kultury Fizycznej;
11) Miejska Biblioteka Publiczna;
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12)przedszkoli, szk6t podstawowych i gimnazjéw prowadzonych przez Gmine.

2. Zastgpca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzér nad praca nastgpujacych komoérek
organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy:

1) Wydzial Architektury i Gospodarki Nieruchomosciami;

2) Wydzial Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych;

3) Wydzial Gospodarki Lokalowe;j;

4) Wydzial Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska;

5) samodzielne stanowisko — inspektor d/s rewitalizacji i ochrony zabytkéw;

6) Spélka Mieszkaniowa sp. z 0.0.;

7) Migjskie Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji sp. z 0.0.;

8) SANIKOM sp. z o0.0.;

9) Towarzystwo Budownictwa Spotecznego ,,TBS” sp. z 0.0.;

10) Kamiennogorska Specjalna Strefa Ekonomiczna Malej Przedsigbiorczosei S.A.

3. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzér nad praca;
1) Wydziatu Organizacyjnego;
2) Wydzialu Promocji i Rozwoju Miasta;
3) Wydzialu Ewidencji Ludnosci;
4) Biura Rady Miasta - pod wzgledem formalnym, za$ pod wzgledem merytorycznym
dzialalno$¢ Biura Rady Miasta nadzoruje Przewodniczacy Rady Miejskie;.
4. Skarbnik sprawuje bezpoéredni nadzér nad praca;
1. Wydzialu Finansowo-Budzetowego.”;

3) po § 39 dodaje si¢ § 39a w brzmieniu:
»§ 39a. Do zakresu obowijzkéw Samodzielnego Stanowiska Inspektor d/s
Rewitalizacji i Ochrony Zabytkéw nalezy:
1) wykonanie i uzupetnianie kart elementow i obiektow zabytkowych,
2) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow,
3) opracowanie gminnego programu opieki nad zabytkami,
4) analiza i typowanie obszaréw do rewitalizacji,
5) przygotowywanie wytycznych dla obszaréw chronionych pod wzgledem
konserwatorskim do opracowania programéw konserwatorskich,
6) koordynacja wdrazania lokalnego programu rewitalizacji na terenie miasta,
7) nadzér nad procesami rewitalizacji obszarow zabytkowych,
8) nadzor nad rewitalizacjg obszaréw poprzemystowych
9) przygotowywanie projektéw aktualizacji lokalnego programu rewitalizaci,
10)wspoélpraca z innymi wydzialami Urzedu 1 miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie ochrony zabytkéw i prowadzonych proceséw
rewitalizacji”;

4) § 57. otrzymuje brzmienie:

»8 57.1. Podstawa planowanej pracy Urzedu sg zadania wynikajace z przepisow
szczegOlnych, budzet Gminy na dany rok kalendarzowy oraz programy rozwoju
gospodarczego lub inne zatwierdzone przez Rad¢ oraz harmonogramy ich realizacji.
2. Podstawg szczegdlowego dziatania komérek organizacyjnych jest budzet Gminy
rozpisany wedlug szczegblowosci rzeczowej i ilosciowe;.

3. Odpowiednie wyciagi z budzetu przekazuje do poszczegdlnych komorek
organizacyjnych Skarbnik.”;

5) § 58. otrzymuje brzmienie:
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»§ 58.1. Zatwierdzone programy realizowane s3 wedlug wlasciwosci przez
poszczegdlne komérki organizacyine.

2. Podstawa szczegélowego dziatania sa wyciagi z programéw (lub programy
w calosci) przekazywane przez Biuro Rady Miejskiej.

3. Sprawozdania z realizacji plan6w skladane s3 przez wilasciwe komérki
organizacyjne Skarbnikowi (w czgsci dotyczacej szczegbtowosci rzeczowej
i wartoSciowej budzetu) lub pracownikowi koordynujacemu realizacje
odpowiedniego programu w terminie wyprzedzajacym 14 dni terminy sprawozdan
Z wykonania budzetu przez Skarbnika.”

6) zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 58/07 Burmistrza Miasta Kamiennej Gory z dnia
2 kwietnia 2007 r. otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia

7) zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 58/07 Burmistrza Miasta Kamiennej Gory z dnia
2 kwietnia 2007 r. otrzymuje brzmienie okre$lone w zalaczniku nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia

§2

Pozostate postanowienia Zarzadzenia nr 58/07 Burmistrza Miasta Kamiennej Gory z dnia 2
kwietnia 2007 pozostaja bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2008 r.

RURMISMTERZ
INNEJ GORY

Krzysztof | jqtek
\
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Zalacznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 310/07 Burmistrza Miasta Kamiennej Gory
z dnia 28 grudnia 2007 r.

wnZalgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta w Kamiennej Géry z dnia 2 kwietnja 2007 r.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA’URZEDU MIASTA
W KAMIENNEJ GORZE

Kierownictwo Urzedu

® | etat — Burmistrz Miasta

® | etat - Zastepca Burmistrza Miasta
® 1 etat — Skarbnik Miasta

® 1 etat - Sekretarz Miasta

razem: 4 etaty

» 1 etat — samodzielne stanowisko pracy - radca prawny

Segment spoleczn urmistrz Miasta
Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu (EKS)
® 1 etat — Kierownik Wydziatu

® | etat — stanowisko d/s edukacji

® 1 etat — stanowisko d/s kultury i sportu
razem: 3 etaty

Urzad Stanu Cywilnego (USO)

e 1 etat - Kierownik Wydziah:

o 1 etat — Zastepca Kierownika — stanowisko d/s obstugi USC
o | etaty — stanowisko d/s obstugi USC

razem: 3 etaty

Wydziat Spraw Spolecznych (SP)

® | ctat — Kierownik Wydzialu — stanowisko d/s wspolpracy z mniejszosdciami
narodowymi oraz wydawania zezwolefi na sprzedaz i podawanie napojéw
alkoholowych - _

® | etat — stanowisko d/s wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi, innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalnosé pozytku publicznego

® | etat — stanowisko d/s spolecznych i rozwiazywania probleméw alkoholowych

razem: 3 etaty

Wydzial Kontroli i Audytu Wewngtrznego (WK)
1 etat — Kierownik Wydziahi - stanowisko d/s kontroli



s
e 1 etat - stanowisko d/s kontrolj i audytu wewngtrznego
® | etat - stanowisko d/s kontrol; podatkowej

razem: 3 etaty

Biuro d/s Zarzadzania Kryzysowego i Informacji Niejawnych (BZK)
o 1 etat —Kierownik Biura - stanowisko d/s zarzadzania kryzysowego
e 1 etat - pelnomocnik d/s informacii niejawnych

razem: 2 etaty

Segment techniczny (Zastepca Burmistrza |

Wydzial Architektury j Gospodarki Nieruchomosciami (AGN)

o | etat - Kierownik Wydziah

e [ etat — Zastepca Kierownika — Architekt

e | etat — stanowisko d/s geodezji

o 1 etat - stanowisko d/s gospodarki gruntami gminy i dzierzawy nieruchomogci
e 1 etat — stanowisko d/s gospodarki nieruchomogciami gminy

e 1 etat — stanowisko d/s gospodarki nieruchomosciami gminy i rolnictwa

o [ etat — stanowisko d/s tady przestrzennego i administracji budowlanej

razem: 7 etatéw |

Wydzial Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych (ZIF)
e | etat - Kierownik Wydziat

» 2 etaty - stanowisko d/s funduszy strukturalnych i projektow spédinosci

e 2 etaty — stanowisko d/s inwestycji kubaturowych i liniowych

o 2 etaty- stanowisko d/s zaméwien publicznych

razem: 7 etatéw

Wydzial Gospodarki Lokalowej (GL)

e 1 etat— Kierownik Wydziatu

» 2 etaty — stanowisko d/s gospodarki lokalowej

e 1 etat — stanowisko d/s remontéw zasobow lokalowych
o [ etat - stanowisko d/s wsp6lnot lokalowych

razem: 5 etatow

Wydzial Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska T0S)

¢ 1 etat — Kierownik Wydziatu

o 1 etat —stanowisko d/s infrastruktury miejskiej (drogi)

o | etat — stanowisko d/s infrastruktury miejskiej (zielen miejska i o$wietlenje
uliczne)

o 1 etat - stanowisko d/s ochrony érodowiska

razem: 4 etaty

e | etat — samodzielne stanowisko pracy — inspektor d/s rewitalizacji i ochrony
zabytkéw



Segment finansowy (Skarbnik)

Wydzial Finansowo-Budzetowy (FB)

» 1 etat — Kierownik Wydziah :

e 6 etatow — stanowisko d/s podatkowo-budzetowych
o | etat — stanowisko d/s obshugi kasowej '
razem: 8 etatow

Segment administracyiny (Sekretarz)

Wydzial Organizacyjny (OR)

1 etat — Kierownik Wydziatu — Sekretarz*

I etat — stanowisko d/s kadr

1 etat — informatyk

1 etat — stanowisko d/s sekretariatu

1 etat — stanowisko d/s administracyjno-gospodarczych urzedu
3 etaty — stanowisko d/s kancelaryjnych i obstugi klienta

2 etaty — konserwator — dozorca

o 2 etaty — sprzataczka

razem: 11 etatéw

Wydzial Promocji i Rozwoju Miasta (PR)

o | etat — Kierownik Wydziatu — stanowisko d/s kontaktow zagranicznych
e 1 etat - stanowisko d/s ewidencji dziatalnosci gospodarczej

o 1 etat— stanowisko d/s promocji Miasta i kontaktéw zagranicznych
razem: 3 etaty -

Wydzial Ewidencji Ludnosci (EL)

e 1 etat — Kierownik Wydziatu

e 2 etaty — stanowisko d/s dowodéw osobistych

e 3 etaty — stanowisko d/s ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich
razem: 6 etatéw

Biuro Rady Miasta (BRM) _
e 2 etaty — stanowisko d/s obstugi Rady Miasta
razem: 2 etaty

* Sekretarz jest jednoczesnie Kierownikiem Wydzialu Organizacyjnego

Razem: 73 etaty
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia

nr 310/07 Burmistrza Miasta Kamiennej Gory z dnia 28 grudnia 2007

“Zatgcznik nr 2do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta w Kamiennej Gérze z dnia 2 kwietnia 2007 r.
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Burmistz Miasta

Wydzialy i jednostki podlegte bezposrednio Burmistrzowi
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