ZARZADZENIE Nr 30/2012
BURMISTRZA KAMIENNEJ GORY
z dnia 24 lutego 2012 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. Zmianami

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowarto$ci 14000 euro w Urzedzie Miasta w Kamiennej Gorze, stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie wszystkim kierownikom komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta w Kamiennej Gorze.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2012 roku.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 30/2012

Burmistrza Kamiennej Gory z dnia 24 lutego 2012 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

§1

1. Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty
14 000 euro w zwany w dalszej czesci Regulaminem, okresla zakres, zasady oraz tryb
postepowania Zamawiajacego przy udzielaniu zamowien z pominigciem stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej
ustawg Pzp.

2. Do zaméwien ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp.

3. Przy ustalaniu warto$ci zamdwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 35 ustawy
Pzp .

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

5. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujacym ukia-
dzie:

a) zamowienia o wartosci do 1 000 euro netto,

b)  zamdwienia o wartosci przekraczajacej 1 000 do 5 000 euro netto,

¢) zamodwienia o wartosci przekraczajacej S 000 do 14 000 euro netto.

6. W przypadku zam6wien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych ze srodkoéw

pochodzacych z Unii Europejskiej nalezy stosowaé odrebne przepisy wynikajace ze szczegéio-

wych wytycznych danego programu pomocowego.

7. Wydatki obejmujace $rodki publiczne moga by¢ ponoszone jedynie na cele i w wysokosci okre-

$lonej w budzecie Zamawiajacego

8. Wydatki obejmujace $rodki publiczne, o ktérych mowa w ust. 7, powinny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszezedny. z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z da-

nych naktadow,

b) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§2

Do zamoéwien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 1000 euro nie stosuje si¢
postanowien niniejszego regulaminu.

'art. 35 Pzp

1. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

2. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamowienia.

3. Prezes Rady Ministréw co najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzadzenia, Sredni
kurs ziotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien, z
uwzglednieniem ogloszonych przez Komisje Europejskg w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej rownowartosci progdéw stosowania procedur udzielania zamowien.



§3

1. Procedure udzielenia zamdéwienia o wartosci przekraczajacej 1 000 do 5 000 euro rozpoczy-
na zaakceptowana przez Kierownika Wydzialu notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku.
Notatke sporzadza wyznaczony pracownik.

2. Notatka zawiera:

a) szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia,

b) termin realizacji/wykonania zamdéwienia,

c) szacunkowg warto$é¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

d) przeliczenie warto$ci zamowienia ze ztotych na rownowartos¢ wyrazong w euro, przy zasto-
sowaniu $redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow’ na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

¢) podstawe na ktérej okreslono warto$¢ zamowienia,

f) nazwisko i imi¢ osoby ktora ustalita warto$¢ zaméwienia,

g) date ustalenia wartosci zamowienia,

h) nazwe i adres wykonawcoéw (co najmniej 3 wykonawcow),

i) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

j) datg uzyskania informacji,

k) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

1) uzasadnienie wyboru,

m)dane osoby sporzadzajacej notatke.

3. Wz6r notatki stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

4. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

5. Przy zaméwieniach o wartosci przekraczajacej 1 000 do 5 000 euro zawiera si¢ umowe
w formie pisemne;j.

§4

1. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 5.000 do 14.000 euro rozpoczy-
na zaakceptowany przez Burmistrza Miasta lub Zastgpce Burmistrza Miasta, lub innej osoby do
tego upowaznionej, kontrasygnowany dodatkowo przez Skarbnika Miasta - wniosek Kierowni-
ka Wydziatu wlasciwego do realizacji danego zaméwienia.

2. Wniosek zawiera :

a) szczegOlowy opis przedmiotu zamowienia,

b) szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

¢) przeliczenie wartosci zaméwienia ze zlotych na rownowarto$¢ w euro, przy zastosowaniu
$redniego kursu zlotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministroéw? na podstawie art. 35 ust.3
ustawy Pzp,

d) date ustalenia warto$ci zaméwienia,

e) podstawg ustalenia wartosci zamowienia,

f)  dane osoby, ktéra dokonala ustalenia wartosci zamdéwienia,

g) termin realizacji zam6wienia,

2 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu
zlotego wstosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz.U.Nr 282, poz. 1650) $redni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe
przeliczania wartoéci zaméwien publicznych wynosi 4,0196. Podany kurs obowijzuje w okresie od1
stycznia 2012 do 31 grudnia 2013.



h)  dane 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zaméwienia,
i) potwierdzenie zamdwienia w budzecie.

2

. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

4. Dla zaméwien publicznych o wartodci przekraczajacej 5.000 do 14.000 euro przeprowadza
si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow,
ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wyb6r najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcdw). Formularz zapytania ofertowego nalezy przekazaé w formie pisemnej
osobiscie (potwierdzajac odbior), listownie lub zamie$ci¢ na stronie internetowej do
pobrania.

. Wz6r formularza stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

6. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego.

7. Wzbr protokotu stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

8. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

9. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

10. Udzielenie zamowienia zatwierdza Burmistrz Miasta, Zastepca Burmistrza Miasta lub inna
osoba do tego upowazniona.

11. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.

12. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienie prowadzona jest przez

wyznaczonego pracownika, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ i archiwizacjg.

n

§5

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania
jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§6

Zamoéwienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestrow zamdwien
prowadzonych przez poszczegélne Wydzialy, Wzér rejestru stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego regulaminu.



zalacznik nr 1 do regulaminu udzielania zaméwier publicznych ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 14.000 euro
Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

zamoéwienia o warto$ci przekraczajacej 1.000 do 5.000 euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)
2. Termin realizacji/wykonania zamowienia:
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia
a. wartos€ netto..............o.euunn.n. zk
D: Wartdse BONED . cvvuuisiisissinnsinive zt
4. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ~ ......vve......
8 Napodswie. . .o.ocoimaiia
6. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalila warto$é zamowienia — ..........oevvvevnvennnnn.,
7. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano wdniu.......................
8. Informacjg¢ dotyczacq ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria( wymieni¢) |Oferowana cena
Netto/brutto
1,
2.
:
8. Informacje uzyskano w dniach...
9. Wybrano wykonawce nr..
10. Uzasadnienie wyboru oferty naj korzystmej SZ&_]

Notatke sporzadzit/ta.................

Zatwierdzam do realizacji:
(data i podpis osoby upowaznionej)



zalacznik nr 2 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych ktorych
wartos¢ nie przekracza kwoty 14.000 euro

Znak Sprawy...........cceevveunen.
(miejscowosé, data)
(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

WNIOSEK
0 udzielenie zamdéwienia o wartosci
przekraczajacej 5000 do 14 000 euro.
1. Opis przedmiotu zamoéwienia

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:

B WaRBUDIO. sl

D. Warto$€ brutto..........c.ecereveeeveserereeeresenerssnenns zt
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi................
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dnil.............o..o.ovevevevvieoisninnns
I POBIOAINIC . v A S B R RS e oo
Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci ZamOWIENIA. ............ovvvveovsoosoeeoooooe,
Termin realizacji ZAMOWIENIA................covurvrerrereereree oo,
Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zaméwienia

PN BRI G

(imig i nazwisko)
(imig i nazwisko)
4. Wydatek zostal zatwierdzony w budzecie narok...............

...............................

Wyrazam zgodg/nie wyrazam* zgody
(data i podpis osoby upowaznionej)

‘niepotrzebne skresli¢



zataeznik nr 3 do regulaminu udzielania zam6wier publicznych ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 14.000 euro

pieczgé zamawiajacego
Znak sprawy...
(miej scowoéc i data)

adres i nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE OFERTOWE

—

. Zamawiajacy ..............
Nazwa zamawiajacego zaprasza do zlozenia ofert na:

B T R A S

. Termin realizacji zZamOwienia..............ccoecvrvvererereeresesnanes

. Okres gwaranql s

. Miejsce i termin zioZema oferty

. Termin otwarcia ofert...

. Warunki platnosci.... "

. Osoba upowazniona clo kontaktu z wykonawcam1 s

. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzqdznc w fonme plsemnej w quyku pol-
skim.

\OOQ--.IO\M-I‘-‘-WM

10. Tres¢ oferty:
10.1. nazwa wykonawcy......
102, B AV ERIWIY ou. i s mr s e s e s SRR AN
10.3. NIP
10.4. regon... G
10.5. Oferujq wykoname przedmlotu zamoOwienia za:
Ceng netto... SRTTTPOIIPNRIRORUNRRRRIIN . & (- (4" 11 (32 (011 [+ 1 KRS ORTORSRIR

"
il
g

10.7. Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.
10.8. Termin realizacji zamo6wienia...........

Podatek VAT...........ccccovcvrvvrirenrnnennnn 2t (shownie ziotych....oeevvecerernnnnn

Ceng brutto..........cuuenssusensissisnseneseen st (Slownie zlotych........

10.9.0kres gwaranciji.............

10.10. Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia...
10.11. Wyrazam zgodg na warunki platno$ci okreslone w zapytamu cenowym

podpis wykonawcey lub osoby upowaznionej
pieczatka wykonawcey

"niepotrzebne skresli¢



zalaeznik nr 4 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 14.000 euro

Protokol
rozeznania cenowego
zaméwienia, o warto$ci przekraczajacej 5.000 do 14 000 euro
1. W celu udzielenia zamowienia .. e e e e o

przeprowadzono rozeznanie cenowe.
2. W dniu... ..zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozeslamer’dostarczeme osobiste formularza zapytania cenowego, ktéry

stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacii.
3. W terminie do dnia.................. 20...5 Ao GOdZIAY...iivisisisinsins

Cena netto __|Cena brutto Uwagi

przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcy

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

..........................................

Zatwierdzam/nie zatwierdzam'
Data i podpis osoby upowaznionej

"niepotrzebne skresli¢




zlacznik nr 5 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych kt6rych
warlos¢ nie przekracza kwoty 14,000 euro

Rejestr zaméwien publicznych ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

Wykonawca

Przedmiot
zamowienia

Data
zawarcia
umowy/
zlozenia

zamOwienia

Data zakonczenia
realizacji
zamoOwienia

Cena

Uwagi




