Zarzadzenia Nr 210 /06
Burmistrza Osoby Pelnigcej Funkcj¢ Organu Gminy
Z dnia 25 wrzesnia 2006 r.

W sprawie: zmiany Zarzgdzenia Nr 68/03 Burmistrza Miasta Kamiennej Gory z dnia
29 grudnia 2003 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
w Kamiennej Gérze.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
/tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm./ '

zarzgdzam, conastgpuje:

§1

Uchylam § 10 pkt 2 ppkt ./~ oraz § 11 pkt 9 i 12 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta w Kamiennej Gérze w dotychczasowym brzmieniu i nadaj¢ mu nowe brzmienie o
nastgpujacej tresci:
»§ 10 pkt 2

t/ Wydziat Gospodarki Lokalowej symbol GL

»$ 11
9. Kierownik Wydziatu Gospodarki Lokalowej

§2

W Zalaczniku Nr 1 ,, Struktura organizacyjna Urzedu” do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miasta w Kamiennej Gorze wykresla si¢ pozycje Wydziat Spraw Mieszkaniowych i
Wydziat Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska w dotychczasowym brzmieniu i
nadaje im si¢ nowe brzmienie o nastepujacej tresci:

» Wydzial Gospodarki Lokalowej

m | etat - kierownik
m 2 etaty - stanowisko d/s dodatkéw mieszkaniowych
® 3 etaty - stanowisko d/s mieszkaniowych

razem 6 etaty

Wydzial Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska

m 1etat - kierownik

m ] etat - stanowisko d/s infrastruktury miejskiej

m 2 etaty - stanowisko d/s ochrony $rodowiska
razem 4 etaty




§3

W Zalaczniku Nr 3 |, Podstawowe zadania struktur organizacyjnych Urzedu” do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Kamiennej Goérze wprowadza sie
nastgpujace zmiany: '
Skresla si¢ pozycje , Wydziat Spraw Mieszkaniowych” oraz , Wydzial Infrastruktury i
Ochrony Srodowiska” w dotychczasowym brzmieniu i nadaje si¢ im nowe brzmienie o
nastepujacej tresci:

- wWydzial Gospodarki Lokalowej

Do zadan Wydzialn Mieszkaniowego/Gospodarki Lokalowej nalezy prowadzenie spraw
zwiazanych z gospodarkg zasobem mieszkan komunalnych miasta i obejmuje w szczegélnosci:

1. Przygotowywanie wnioskéw do opracowania rocznych wykazéw os6b uprawnionych do

zawarcia umowy najmu na lokal mieszkalny, socjalny, i zamienny. :

2. Wspdlpraca z Komisjg Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Rady Miejskiej w zakresie
wydawania wskazan niezbednych do zawarcia uméw najmu na lokale mieszkaine, socjalne i
Zamienne,

3. Wspblpraca ze Spotka Mieszkaniowa w zakresie gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Gminy Miejskiej Kamienna Géra —- wizje w mieszkaniach.

4. Wydawanie wskazan do zawarcia umowy najmu na lokale przeznaczone do remontu w ramach
srodkéw wlasnych najemcy, wspéipraca w tym zakresie z Architektemn Miasta, Nadzorem
Budowlanym i Sp6tka Mieszkaniowa.

5. Prowadzenie postgpowania administracyjnego umozliwiajacego wstapienie w stosunek najmu
osobom uprawnionym po zgonie lub wyprowadzeniu si¢ gléwnego najemcy.

6. Prowadzenie postgpowania administracyjnego umozliwiajacego zamiang mieszkan pomiedzy

stronami.

7. Prowadzenie spraw zwiazanych z:

» kontrolg prawidlowosci wypelnienia wnioskéw o dodatek mieszkaniowy,

» przygotowywaniem decyzji w sprawie przyznania (odmowy przyznania) dodatku
mieszkaniowego,

* przygotowywaniem rozliczedi i sprawozdah zwiazanych =z wyplata dodatkow
mieszkaniowych,

 wspdlpraca z zarzadca budynkéw w zakresie zaleglosci czynszowych, ktdre sa podstawa do
wstrzymania dodatku mieszkaniowego,

* przeprowadzanie wywiadéw $rodowiskowych potwierdzajacych wiarygodno$¢ skladanych
deklaracji dochodowych.

8. Udzielanie informacji interesantom dotyczacych spraw mieszkaniowych i dodatkéw
mieszkaniowych pisemnie i ustnie.

9. Przygotowywanie uchwal w zakresie podwyzek czynszu i zasad wynajmu mieszkan bedacych
W mieszkaniowym zasobie Gminy Miejskiej Kamienna Gora Uczestniczenie w zebraniach
wspélnot mieszkaniowych w ramach udzielonego przez Burmistrza Miasta pelnomocnictwa.

10. Przygotowywanic i gromadzenie dokumentacji prawnej, ekonomicznej i technicznej w
zakresie dzialalno$ci w/w podmiotéw

11. Nadzér oraz kontrola nad realizacja uméw dotyczacych zarzadzania i administrowania
gminnymi zasobami mieszkaniowymi w zakresie:

« rozliczania kosztéw zarzadzania, administrowania, eksploatacji, biezacego utrzymania oraz
remontéw budynkéw komunalnych,

« rozliczanie kosztéw zarzadzania, administrowania, eksploataciji, biezacego utrzymania oraz
remontdéw budynkéw, ktérych Gmina Miejska jest wspotwiascicielem,




¥
« wykonywanie obowiazkéw Zarzadcy,
* przestrzegania terminéw umownych.
12. Wykonywanie czynnosci dotyczacych obowiazkéw Wiasciciela zasobéw mieszkaniowych
wynikajacych z umowy.
13. Opracowywanie planéw rzeczowo - finansowych remontéw budynkéw komunalnych oraz
budynkéw stanowiacych wspélnoty mieszkaniowe, :
14. Opracowywanie harmonograméw realizacji remontéw.
15. Nadzér nad realizacja planéw rzeczowo — finansowych remontéw
16. Prowadzenie spraw w zakresie funkcji nadzorczej i kontrolnej w stosunku do
podmiotéw prawnych prowadzacych dziatalno$é w zakresie zarzadzania i
administrowania budynkami mieszkalnymi komunalnymi oraz budynkami, ktérych
Gmina Miejska Kamienna Géra jest wspétwlascicielem.

- Wydzial Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska

Zakres czynnosci Wydziatu obejmuje w szczegdlnosci:
1. Prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem nieruchomosci i infrastruktury technicznej, tj.
a) kanalizacji deszczowe;j,
b) o$wietlenia ulicznego,
¢) rowow komunalnych,
d) terenow zieleni miejskiej (zadan w obszarach oznaczonych w planach budzetowych),
e) laséw komunalnych,
f) cmentarzy komunalnych, kwater i grobéw wojennych,
g) targowiska miejskiego,
h) szaletu miejskiego.
2. Czynnosci zwiazane z utrzymaniem nieruchomosci i infrastruktury technicznej:
a) przygotowywanie zakresu zadan i przedmiotu zaméwienia przy tworzeniu SIWZ dla potrzeb
postgpowan przetargowych,
b) sporzadzanie projektéw uméw dotyczacych realizacji powyzszych zamdwien,
¢) kontrola wykonywania i uczestnictwo w odbiorach robét zwigzanych z realizacjg uméw o
biezace utrzymanie nieruchomosci i infrastruktury technicznej miasta oraz wspotpraca z
osobami posiadajacymi wymagane doswiadczenie lub uprawnienia zawodowe do
”~ kontrolowania zadan,
d) przygotowywanie i gromadzenie dokumentacji prawnej, ekonomicznej i technicznej dla
terenéw oraz infrastruktury technicznej,
e) prowadzenie korespondencji w sprawach wnioskéw i uwag korzystajacych z urzadzen, sieci i
terenow,
f) przygotowywanie projektéw zadaf i wnioskéw (w tym inwestycji) do budzetu miasta
w zakresie klasyfikacji budzetowej Zwigzanej z powyzszymi obowiazkami
szczegOlowymi.
3. Sporzadzanie dokumentéw niezbednych do wykonania ustawy o utrzymaniu w czystosci i
porzadku w gminie (projekty uchwat rady gminy, pisma informacyjne itp.).
4. Stwarzanie warunkéw do wykonywania prac zwigzanych z utrzymaniem w czystosci i porzadku
na terenie gminy poprzez :

« okreslenie wnioskodawcom wymogéw zwiazanych z uzyskaniem zezwolenia na prowadzenie
przez podmioty inne inz gminne jednostki organizacyjne prac polegajacych na usuwaniu,
wykorzystywaniu, unieszkodliwianiu odpadéw komunalnych,

« sporzadzanie zezwolen, decyzji na wykonywanie na terenie gminy w/w prac,
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» kontrolowanie wypetniania przez podmioty, ktérym udzielono zezwoleti warunkéw w nich

okreslonych, ewentualne wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszania tych warunkéw,

» sporzadzanie decyzji cofajacych zezwolenia na wykonywanie ushug komunalnych.

5. Wykonywanie zadan zapobiegajacych zanieczyszczeniu placéw, terendw otwartych poprzez:

a) likwidacj¢ sktadowania odpadéw w miejscach do tego nie przeznaczonych (organizowanie
likwidacji skladowisk, ustalanie “wlaiciciela $mieci” i skladowiska, prowadzenie
odpowiedniego postgpowania takze wg przepis6w postgpowania w sprawach o
wykroczenie) przeciwdzialanie takiemu skladowaniu, (dzialalnosé informacyjna),
postgpowanic wg przepisow kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia,
wspdldziatanie z policja,

b) zapewnienie budowy, utrzymania i eksploatacji whasnych lub wspélnych z innymi gminami,

¢} instalacji i urzadzest do odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw komunalnych,

d) stacji zZiewnych, w przypadku gdy podlaczenie wszystkich nieruchomosci do sieci
kanalizacyjnej jest niemozliwe lub powoduje nadmierne koszty,

e) instalacji i urzadzen do zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwlok zwierzecych lub ich
czescl,

f) szaletéw publicznych.

6. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodno — scickowe;j.

7. Okreslanie wymagan wobec os6b utrzymujacych zwierzgta domowe w zakresie bezpieczefistwa i
czystosci w miejscach publicznych.

8. Organizowanie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami.

9. Zapewnienie zbierania, transportu i unieszkodliwiania zwtok bezdomnych zwierzat lub ich
czgsci oraz wspotdziatanie z przedsigbiorstwami, podejmujacymi dziatalno$é w tym zakresie.

10.Znakowanie obszaréw dotknigtych lub zagrozonych chorobg, zakazng zwierzat.

11. Wyznaczanie obszaréw polegajacych obowiazkowej deratyzacji i terminéw jej
przeprowadzania.

12. Ustalanie wymagari utrzymywania zwierzat gospodarskich na terenach wylaczonych z
produkeji rolniczej, w tym takze zakazu ich utrzymywania na okreslonych obszarach lub w
poszczegdlnych nieruchomosciach.

13. Stwarzanie warunk6w mieszkanicom gminy do selektywnej zbiérki, segregacji i skladowania
odpadéw przydatnych do wykorzystywania oraz wspéldzialania z jednostkami organizacyjnymi
i osobami podejmujacymi sig zbierania i zagospodarowania tego rodzaju odpadow.

14. Wspoldzialanie z wlasciwymi organami administracji rzagdowej w organizowaniu gospodarki
odpadami niebezpiecznymi wydzielonymi z odpadéw komunalnych.

15. Prowadzenie dziatan kontrolnych wobec wlasdcicieli nieruchomodci w zakresie:

a) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z uchwaly rady gminy w sprawie szczeg6lowych
zasad utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy, a w szczegollnosci:

* wyposazenia nieruchomosci w urzadzenia stuzace do gromadzenia odpadéw komunalnych
i nieczystodci ciekiych oraz utrzymania tych urzadzen w odpowiedni stan oraz przylaczen
do instalacji sanitarnych,

» gromadzenie powstatych na nieruchomosciach odpadéw komunalnych w odpowiednich
urzadzeniach,

* usuwanie i unieszkodliwianie odpadéw komunalnych.

b) dokumentowania przez wlascicieli nieruchomogci placenia za skladowanie odpadéw na
skladowisku odpad6w komunalnych lub korzystanie z ustug wykonywanych przez jednostki
organizacyjne lub podmioty gospodarcze do tego uprawnionych.

16. Organizowanie usuwania i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci, ktérzy nie udokumentuja korzystania z ushug jednostek organizacyjnych lub
podmiotéw gospodarczych do tego uprawnionych.

17. Ustalanie zasad postgpowania z odpadami, a w szezegélnosci:

» wydawanie opinii dla wytwarzajacych odpady,
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18.

19.
20,

21,
22.

23.

24,

25.
26.

27.
28.
29.
30.
31

32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.

« informowanie wytwarzajacych odpady (szczegdlnie osoby fizyczne) o obowiazkach
cigzacych na nich, a wynikajacych z obowiazujacych przepisow,

« kontrolowanie przestrzegania ustalen zawartych w wydanych uzgodnieniach.

Prowadzenie ewidencji: - _

» zbiornikéw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci i sposobu pozbywania sie
nieczystosci cieklych,

+ przydomowych oczyszczalni $ciekéw w celu kontroli czestotliwosci i sposobu pozbywania
si¢ komunalnych osadéw $ciekowych oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci
kanalizacyjne;j.

Wydawanie zezwolen na usuwanie drzew oraz krzewdw z terenu gminy

Urzadzanie i utrzymywanic terendw zieleni, zadrzewien, zakrzewien oraz parkéw na terenie

gminy.

Uzgadnianie tworzenia parku krajobrazowego.

Prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uZyﬁ((’)w

ekologicznych oraz zespoldéw przyrodniczo-krajobrazowych.

Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody w trakcie

gospodarczego wykorzystania zasobow i poszczegdlnych sktadnikéw przyrody przez jednostki

oraz osoby prawne i fizyczne. )

Wydawanie decyzji zezwalajacych utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna,

Wydawanie zezwolefi na posiadanie i hodowanie chartéw lub ich mieszafncow.

Wydawanie decyzji nakazujacych uzytkownikowi maszyny albo innego urzadzenia

technicznego wykonanie odpowiednich czynno$ci zmierzajacych do ograniczenia ich

negatywnego oddzialywania na srodowisko.

Opiniowanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobycie kopalin.

Opiniowanie projektéw prac geologicznych.

Opiniowanie planu ruchu zaktadu gérniczego.

Opiniowanie planu ruchu likwidowanego zaktadu gorniczego.

Prowadzenie i organizowanie przedsigwzie¢ proekologicznych (wspétpraca ze szkotami,

organizacjami itp.).

Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z gospodarowaniem Gminnym Funduszem

Ochrony Srodowiska.

Nadz6r nad sporzadzaniem rocznych planéw przychodéw i rozchodéw Gminnego Funduszu

Ochrony Srodowiska.

Wspdlpraca z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, z

Wojew6dzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Fundacja “Ekofundusz”,

Bankiem Ochrony Srodowiska.

Wspélpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w zakresie polityki lokalizacyjne;.

Uczestnictwo w pracach komisji rolnictwa, lesnictwa i ochrony $rodowiska.

Wspélpraca z Powiatowym Komendantem Strazy Pozarnej w zakresie nadzwyczajnych

zagrozen $rodowiska.

Opracowywanie dokumentéw niezbednych do wykonania ustawy i prowadzenie spraw z

zakresu ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie, a w szczegolnosci:

» przygotowywanie projektéw uchwal Rady Miasta w zakresie utrzymania w czystosci
placow, ulic, chodnikéw, przystankéw komunikacyjnych,

« nadzorowanie i kontrola wywiazywania si¢ przez nadzorcow drég publicznych z
obowiazkow utrzymania czystosci i porzadku na drogach publicznych, w szczegélnoscei:
zbierania i pozbywania si¢ odpadéw zgromadzonych w urzadzeniach do tego
przeznaczonych i utrzymania tych urzadzeh w odpowiednim stanie sanitarnym,
porzadkowym i technicznym, pozbycia si¢ blota, sniegu, lodu i innych zanieczyszczen
uprzatnietych z chodnikéw przez wlascicieli nieruchomosci przyleglych do drogi
publicznej; uprzatnigeia i pozbycia sig¢ blota, $niegu, lodu i innych zanieczyszczen z
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chodnikéw, jezeli zarzad drogi pobiera oplaty z tytulu postoju lub parkowania pojazdow
samochodowych na takim chodniku,

kontrola wywiazywania si¢ przez wiascicieli nieruchomoséci przyleglych bezposrednio do
drogi publicznej, z obowiazku uprzatnigcia blota, $niegu, lodu i innych zanieczyszczen z
chodnikéw polozonych wzdhuz nieruchomosci.

39. Prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie przyrody, a w szczegdlnosci:

40.Prowadzenie spraw zwiazanych z biezacym utrzymaniem drég gminnych, drég wewnetrznych,

tworzenie i utrzymywanie w nalezytym stanie zadrzewieni w obrebie paséw drogowych,
prowadzenie spraw oraz wydawanie decyzji w zakresie usunigcia drzew lub krzewdw
rosnacych w pasie drogowym,

wymierzanie administracyjnych kar pienigznych za zniszczenie drzew lub krzewow
roancych w pasie drogowym,

' wymierzanie admmlstracyjnych kar pienigznych za zniszczenie drzew I[ub krzewow

rosnacych w pasie drogowym, powodowane niewlasciwym wykonywaniem robét ziemnych
lub wykorzystaniem sprzgtu mechanicznego albo urzadzes technicznych,

wymierzanie adminjstracyjnych kar pieni¢Znych za zniszczenie drzew lub krzewéw
rosngcych w pasie drogowym, zwigzanych z zastosowamem srodkéw chemicznych w
sposéb szkodhwy dla roslinnosci,

wymierzanie administracyjnych kar pienigznych za usuwanie drzew lub krzew6éw bez
wymaganego zezwolenia, a takze za zniszczenie spowodowane niewlasciwg pielegnacja
zadrzewien, drzew lub krzew6w rosngcych w pasie drogowym.

ulic, placow i obiektow mostowych oraz oczyszczaniem miasta, a w szczegblnoscei:

rozeznanie w terenie i znajomos¢ stanu technicznego elementow i urzadzen drég i oblektow
mostowych,

prowadzenie ewidencji 1Ios01owe] drég 1 drogowych obiektéw mostowych,

okreslanie i proponowanie potrzeb remontowych i biezacego utrzymania drég i obiektéw
mostowych,

przygotowywanie przedmiotu zaméwien dla potrzeb prowadzenia postgpowania
przetargowego, konstruowanie uméw w tym zakresie,

kontrola wykonania i uczestnictwo w odbiorach robét zwxqzanych z realizacjg uméw
zimowego utrzymania drog i ocZyszczania miasta,

koordynowanie réznego rodzaju rob6t w pasie drogowym réwniez we wspdlpracy z innymi
zarzadami drog.

41. Wykonywanie czynnosci w zakresie inzynierii ruchu i urzadzen zabezpieczaj acych ruch, w tym:

rozeznanie w terenie i znajomo$¢ stanu technicznego oznakowama pionowego i poziomego
drog, ulic i placéw,

okreslanie i proponowanie potrzeb remontowych w zakresie oznakowania drog, réwniez we
wspolpracy z innymi zarzadcami drog w miescie,

przygotowanie przedmiotu zaméwienia dla potrzeb przeprowadzenia postepowania
przetargowego w tym zakresie,

kontrola jakosci wykonywanych prac i uczestniczenie w odbiorach robét wynikajacych z
zawartych uméw na oznakowanie drog,

58. Wykonywanie czynnosci administracyjnych w zakresie zajecia pasa ruchu drogowego, a
w szczegOllnosci:

wydawanie zezwoleni na zajgcie pasa drogowego i przejazdy po drogach publicznych
pojazdow o naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w
odrebnych przepisach,

pobieranie kar pienieznych i optat z tego tytutu,

dokonywanie odbior6w odtworzonych nawierzchni drogowych po pracach
inwestoréw w obrebie pasa drogowego,
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§4

Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego pozostaja bez zmian

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Artur Mgzur
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