ZARZADZENIE Nr 199/2011
Burmistrza Miasta Kamiennej Gory
z dnia 01 wrzesnia 2011 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych Urzedu
Miasta tj. srodkéw trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych oraz powolania
Komisji Inwentaryzacyjnej, zespolu znakujacego i zespolow Spisowych.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 .
Nr 152, poz. 1223 z p6zniejszymi zmianami)

zarzadzam:

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta
Kamienna Gora.

§2
W celu przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji srodkow trwatych i pozostatych
srodkow trwatych bedacych w ewidencji Urzedu Miasta Kamienna Gora powoluje
Komisje Inwentaryzacyjna. Zesp6t znakujacy 1 Zespoly Spisowe W nastepujacych
sktadach osobowych:

Komisja Inwentaryzacyjna
1. Agnieszka Sikorska - przewodniczacy

7. Barbara Prez - cztonek
3. Renata Kosinska - cztonek

Zespoly Spisowe

Parter, 1 pigtro
1. Danuta Skut - przewodniczacy
2. Danuta Nagérna - cztonek
3. Arkadiusz Rymer - cztonek

11 pietro, pomieszczenia gospodarcze. pozostale
1. Bozena Wackowska - przewodniczacy
2. Malgorzata Dziedziak - cztonek
3. Katarzyna Kwiatkowska - czionek

Zespol Znakujacy

1. Tadeusz Ferenc - przewodniczacy
2. Paulina Zdanowicz — Pasiut - czlonek
3. Agnieszka Polewska - czionek



§3

Zespoly Spisowe dokonaja na odpowiednich arkuszach spisowych bezposredniego
spisu z natury Srodkow trwalych oraz pozostatych srodkow trwalych i dokonajg ich
wyceny, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r. Sporzadza zbiorcze zestawienia
spiséw z natury skladnikow objetych spisem i poréwnajg go z faktycznym stanem
ewidencyjnym. Z przebiegu spisu oraz W przypadku stwierdzenia roznic
inwentaryzacyjnych  Zespoty Spisowe  sporzadza i przedloza Komisji
Inwentaryzacyjnej sprawozdanie wraz z odpowiednimi wnioskami. Zespoly Spisowe
winny dokona¢ spisu z natury oznaczajac na arkuszach spisowych nazwe wydziatu
oraz numer pokoju, w ktorym si¢ znajduja spisywane sktadniki majatkowe.

§ 4

Arkusze spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji pobierze przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej W Wydziale Finansowo-Budzetowym 1 rozdzieli je wg
zapotrzebowania poszczegolnym przewodniczacym Zespoléw Spisowych.

§5
Komisja Inwentaryzacyjna bedzie kierowaé caloscia prac, dopilnuje terminowego
i prawidlowego przeprowadzenia spisow z natury, zebrania materiatow spisowych
z poszczegolnych zespotow. Przygotuje zgodnie z€ spisem z natury odpowiednie
wykazy srodkow trwatych i pozostatych érodkow trwatych odrebnie na kazdy wydzial
tut. urzedu. Ponadto Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzi sprawozdanie 1 rozpatrzy

ewentualne roznice inwentaryzacyjne oraz ustosunkuje si¢ co do sposobu ich
rozliczenia.

§ 6
Zadaniem Zespolu Znakujacego bedzie zgodnie ze sporzadzonymi wykazami $rodkow
trwalych i pozostatych Srodkow trwatych oznakowanie poszczegolnych sktadnikow
majatkowych oraz sporzadzenie odpowiednich wywieszek z aktualnym stanem dla
poszczegolnych wydziatow.
§7

Przed przystapieniem do spisow  przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zorganizuje narade szkoleniowg z Zespotami Spisujacymi i Zespotem Znakujacym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 7




