ZARZADZENIE Nr 195/2015 ]
BURMISTRZA MIASTA KAMIENNEJ GORY
z dnia 30 lipca 2015 r.

w sprawie powolania Biura Urzednika Wyborczego

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21,
poz. 112 z poéin. zm.) W zwiazku z art. 92 ust. 1 ustawy Z dnia 14 marca 2003 r.
o referendum ogolnokrajowym (t.j. Dz. U. z 2015 . poz. 318)

zarzgdzam, conastepuje:

§1.
Powoluj¢ Biuro Urzednika Wyborczego w sktadzie:

1) Arkadiusz Wilenski;

2) Anna Polewska;

3) Urszula Brozyna — Jaworek;
4) Karolina Borek;

5) Mirostaw Tokarski;

6) Andrzej Kacprzyk;

7) Tadeusz Ferenc;

8) Beata Scistowska;

9) Krystyna Nos.

§ 2.

Biuro Urzednika Wyborczego wykonywac bedzie zadania zwigzane Z organizacjg
i przeprowadzeniem na terenie Gminy Miejskiej Kamienna Gora referendum
ogolnokrajowego, zarzadzonego na dzien 6 wrze$nia 2015 r. oraz obstuga obwodowych
komisji ds. referendum.

§ 3.

Zakres obowiazkéw czionkéw Biura Urzednika Wyborczego stanowi zatgcznik do
zarzadzenia.

§ 4.

Cztonkom Biura Urzednika Wyborczego bedzie przystugiwato wynagrodzenie za
wykonanie czynnos$ci okreslonych w § 2.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. BURD




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 195/2015
Burmistrza Miasta Kamiennej Géry
z dnia 30 lipca 2015 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW CZEONKOW BIURA URZEDNIKA WYBORCZEGO

1. Wykonywanie prac zwigzanych z organizacja oraz przygotowaniem na terenie Gminy
Miejskiej Kamienna Goéra referendum, m.in. wykonywanie czynnosci w ramach
posiadanego upowaznienia zwigzanych z gtosowaniem korespondencyjnym, przyjmowanie
od 0s6b upowaznionych przez podmioty biorgce udziat w referendum zgltoszen kandydatow
do obwodowych komisji ds. referendum; przeprowadzenie losowania w przypadku
zgloszenia wigcej niz przewiduje ustawa czionkéw do komisji, sporzadzanie aktow
pelnomocnictwa do glosowania:

- Arkadiusz Wilenski.

2. Wykonywanie prac zwiazanych z referendum ogdlnokrajowym, m.in. prowadzenie
petnej dokumentacji zwiazanej z gtosowaniem przez petnomocnika, przygotowanie umow

zlecen (z operatorami informatycznymi, koordynatorem gminnym ds. informatyki,
cztonkami BUW i Wydziatu EL), przyjmowanie meldunkéw od obwodowych komisji,
petnienie dyzuréw w przededniu i w dniu referendum, odbiér materialow od obwodowych
komisji w ramach posiadanego upowaznienia:

- Anna Polewska

3. Przygotowanie lokali obwodowych komisji ds. referendum, m.in. zawarcie uméw na
lokale obwodowych komisji, zapewnienie odpowiednich warunkéw do wykonywania
czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem referendum — pieczecie, telefony, materiaty
biurowe i wyposazenie lokali obwodowych komisji, odpowiednie oznakowanie lokali,
odbiér techniczny lokali przed dniem glosowania, zapewnienie transportu, przygotowanie
petnej dokumentacji zwiazanej z ochrong lokali obwodowych komisji, petnienie dyzurow
w przededniu i w dniu referendum, odbi6r materiatéw od obwodowych komisji w ramach
posiadanego upowaznienia:

- Urszula Brozyna — Jaworek,
- Karolina Borek.

4. Przygotowanie lokali obwodowych komisji ds. referendum, zgodnie z wymogami ustaw,
petienie dyzuréw w przededniu i w dniu referendum:
- Mirostaw Tokarski,
- Andrzej Kacprzyk.

5. Obsluga informatyczna referendum, m.in. biezace sprawdzanie poczty elektronicznej
Gminy Miejskiej Kamienna Gora, szkolenia informatyczne obwodowych komisji
ds. referendum, zapewnienie odpowiedniego sprzetu informatycznego dla obwodowych
komisji, nadzér nad obshiga informatyczna obwodowych komisji, petlienie dyzuréw
w przededniu i w dniu referendum, odbiér materiatéw od obwodowych komisji w ramach
posiadanego upowaznienia:

- Tadeusz Ferenc.

6. Obsluga finansowa referendum, m.in. ksiggowanie faktur, kalkulacja kwot naleznych |
z tytulu uméw-zlecen (brutto, netto, US, ZUS i in.) i przygotowanie ich do wyplat,
przygotowanie do wyplat diet czlonkéw obwodowych komisji i kwot wynikajacych



z zawartych uméw, biezacy nadzoér nad wydatkowaniem $rodkéw przekazanych przez
KBW, rozliczenie finansowe referendum wraz ze sprawozdaniem:
- Beata Scislowska.

Wyplata diet czlonkéw obwodowych komisji ds. referendum i naleznosci wynikajacych
Z umow:
- Krystyna Nos.




