Zarzadzenie nr 118/2012
Burmistrza Kamiennej Géry
z dnia 15 czerwea 2012 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Kamiennej Gérze

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity w Dz. U. 2 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.)

Burmistrz Kamiennej Géry
zarzadza, co nastepuje:

§1.

W Zarzgdzeniu nr 50/2011 Burmistrza Kamiemnej Gory z dnia 17 marca 2011 r. w sprawie
ustalenia  Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Miasta w Kamienngj Gérze
wprowadza si¢ nastgpujgee zmiany:

1) § 21 otrzymuje brzmienie:

»§ 21.W sklad Urzedu wchodza nastepujace komérki organizacyjne, kidre przy znakowaniu akt
poslugujs si¢ symbolami okredlonymi w niniejszym regulaminie:

1) Urzad Stanu Cywilnego — symbol USC;

2} Wydzial Finansowo-Budzetowy — symbol FB:

3)  Wydzial Organizacyjny — symbol OR;

4)  Wydziat Ewidencji Ludnosci — symbol EL:

53} Wydzial Mienia — symbol WM;

6)  Wydzial Infrastruktury Micjskiej i Ochrony Srodowiska - symbol 1GS:

7} Wydzial Edukacji, Kultury 1 Sportu — symbol EKS;

8)  Wydzial Spraw Spolecznych — symbol SP;

9)  Wydzial Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych — symbol ZIF;
10} Biuro d/s Zarzadzania Kryzysowego 1 Informacji Niejawnych — symbol BZKj

11} Biuro Rady Miejskiej — symbol BRM;

12) Biuro Obstugi Klienta - symbol BOK:

13) samodzielne stanowiske ds. kontroli - symbol SK;

14) samodzielne stanowisko — radca prawny - symbol RP;

I5) samodzielne stanowisko — doradca (asystent) Burmistrza - symbol DR.”

2) § 22 otrzymuje brzmienie:

8§ 22.1. Kierownictwo Urzedu stanowia:

1} Burmistrz - symbol BM;

2} Zastepca Burmistrza - symbol ZB;

3) Skarbnik - symbol SK;

4) Sekretarz - symbol SE.,

2. W Urzedzie tworzy si¢ nastgpujace stanowiska kierownicze:
1} Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;

Z) Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;

3) Kierownik Wydziatu Organizacyjnego, ktérym jest Sekretarz;
4y Kierownik Wydzialu Edukacii, Kultury i Sportu;

5) Kierownik Wydziatu Mienia;
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6) Zastepea Kierownika Wydziatu Mienia {(ds. architektury i tadu przestrzennego);

7y Zastepca Kierownika Wydzialu Mienia (ds. gospodarki nieruchomosciami 1 lokalowej);

8) Kierownik Wydzialu Ewidencji Ludnoéci;

9) Kierownik Wydzialy Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska;

10} Kierownik Wydzialu Spraw Spotecznych;

11y Kierownik Wydzialu Zaméwien Publicznych, Inwestyeji 1 Funduszy Zewnetrznych;

12) Kierownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego;

13) Kierownik Biura d/s Zarzadzania Kryzysowego 1 Informacji Niejawnych.

3. SzczegOlowa strukture organizacyjng Urzedu stanowl zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.”

3) § 23 otrzymuje brzmienie:

»§ 23.1. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad praca nastgpujacych komorek organizacyjnych
Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy:

1)  Urzad Stanu Cywilnego;

2)y  Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu;

3) Wydzial Spraw Spolecznych;

4y Biuro dfs Zarzadzania Kryzysowego t Informacyi Nigjawnych;

5) samodzielne stanowisko ds. kontroli

6) samodzielne stanowisko — radca prawny;

7y samodzielne stanowisko — doradca (asystent) Burmistrza;

8) Muzeum Tkactwa;

9 Miejski Osrodek Pomocy Spoteczngj;

10y Centrum Kultury;

11) Miejskie Centrum Kultury Fizycznej;

12) Miejska Biblioteka Publiczna;

13} przedszkol, szk6l podstawowych 1 gimnazjédw prowadzonych przez Gming.

2. Zastepca Burmistrza sprawuje bezpodredni nadzor nad pracg nastepujacych  komdrek
organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyinych Gminy:

Iy Wydzial Mienia;

2y Wydzial Zamdéwien Publicznych, Inwestycji 1 Funduszy Zewngtrzayeh;

3) Wydzial Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska;

4) Spotka Mieszkaniowa sp. z 0.0.;

5) Miejskie Przedsighiorstwo Wodociagéw 1 Kanalizacji sp. z 0.0}

6) SANIKOM sp. z 0.0.;

8) innych spotek z udziatem Gminy.

3. Sckretarz sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1y Wydzialu Organizacyjnego;

2y Wydzialu Ewidencii Ludnodei;

3) Biura Obslugi Klienta;

4) Biura Rady Miejskiej - pod wegledem formalnym, za$ pod wzglgdem merytorycznym
dzialalno$¢ Biura Rady Miejskiej nadzoryje Przewodniczacy Rady Miejskiej.

4, Skarbnik sprawuje bezpodredni nadzoér nad praca Wydziatu Finansowo-Budzetowego.”

4) § 29 otrzymuje brzmienie:

»8 29. Do zakresu dzialania Wydzialu Mienia w szczegélnodci nalezy:

1) przygolowywanie wnioskow do opracowania rocznych wykazéw osdb uprawnionych do




zawarcia umowy naimu na lokal mieszkalny, socjalny lub zamienny,

2) wspdlpraca z Komisjg Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowe] Rady w zakresie wydawania
wskazan niezbednych do zawarcia umdéw najmu na lokale mieszkalne, socjalne i zamienne;

3) wspolpraca ze Spélka Mieszkaniows w zakresie gospodarowania mieszkaniowym zasobem
Gminy — wizje w mieszkaniach;

4y wydawanie wskazan do zawarcia umowy najmu na lokale przeznaczone do remontu w ramach
srodkow whasnyeh najemcy, wspélpraca w tym zakresie z komérka organizacyina Urzedu
zajmujgcy si¢ architektura, Nadzorem Budowlanym i1 Spdtka Mieszkaniows;

5) prowadzenie postgpowan dotyczacych uregulowania stanu prawnego lokalu po zgonie najemey
lub wyprowadzeniu si¢ gléwnego najemcy;

6) prowadzenie postepowan umozliwiajacych zamiang mieszkan pomiedzy stronami;

7) udzielanie informacii interesantom dotyczacych spraw mieszkaniowych;

&) prowadzenie postepowan oraz czynnosei zwigzanych z:

- wskazaniem lokalu mieszkalnego lub socjalnego do zasiedlenia, osobom ktdre posiadaja takie
uprawnienia,

- realizacja wyrokéw eksmisyjnych,

- oproznieniem lokali gminnych;

9) prowadzenie postgpowania zwigzanego z:

- wypowiedzeniern umowy najmu lokalu mieszkalnego i socjalnego w oparciu o obowiazujace
przepisy,

- odzyskaniem lokalu zajmowanego nielegalnie (bez tytulu prawnego);

10) przygotowywanie cotygodniowych, biezacych spraw mieszkaniowych na posiedzenia Komisji
Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej Rady;

11} wspdlpraca z Wydziatem Spraw Spolecznych, Miejskim Ofrodkiem Pomocy Spolecznej oraz
policia w zakresie wywiaddw érodowiskowych (udzielanie pomocy fokatorom, a takze sprawy
lokatorow zakloeajacych porzadek domowy);

12) prowadzenie spraw zwigzanych z najmem lokali uzytkowych i garazy;

13) wykonywanic czynnosci w zakresie uporzadkowania fadu przestrzennego w obszarze zaplecza
budynkoéw mieszkalnych — wspdlpraca w tym zakresie z innymi komdrkami organizacyjnymi
Urzedu;

14} przygotowywanie projektow uchwal w zakresie stawek czynszu i zasad wynajmu mieszkan
bedacych w mieszkaniowym zasobie Gminy;

15) uczesiniczenie w zebraniach wspélnot mieszkaniowych w ramach udzielonego przez
Burmistrza pelnomocnictwa;

16) prowadzenie spraw w zakresie funkeji kontrolnej w stosunku do podmiotéw prawnych
prowadzacych dzialalno$¢ w zakresie zarzadzania i administrowania budynkami mieszkalnymi
komunalnymi oraz budynkami, ktérych Gmina est wspditwlagcicielem;

17) przygotowywanie 1 gromadzenie dokumentacji prawnej, ekonomicznej i techniczne] w zakresie
dziatalnosci w/w podmiotow;

18) kontrola realizacji umoéw dotyczacych zarzadzania i administrowania gminnymi zasobami
inieszkaniowymi w zakresie:

- tozliczania Kosztéw zarzadzania, administrowania, eksploatacji, biezacego utrzymania oraz
remontow budynkdéw komunalnych,

- rozliczania kosztdw zarzadzania, administrowania, cksploatacji, biezacege utrzymania oraz
remontow budynkow, kiérych Gmina jest wspdtwilascicielem,

- wykonywania obowigzkow Zarzadcy,

- przestrzegania termindéw umownych;

19) wykonywanie czynunodci dotyczacych obowigzkéw wiasciciela  zasobow mieszkaniowych
wynikajacych z umowy;

20) wspélpraca z zarzadeami nieruchomosei w zakresie okredlania potrzeb biezacego utrzymania
i eksploatac)i zasobow mieszkaniowych;

21) kontrola jakodei wykonywanych robdt remontowych oraz uczestniczenie w ich odbiorach:




22y dokonywanie korekt i sprawdzenia kosztoryséw budowlanych {wstepnych, inwestorskich,
ofertowych 1 powykonawczych) robdt prowadzonyeh w budynkach mieszkalnych:

23) koordynacja z zarzadcami nieruchomoder w zakresie plandw rzeczowo-finansowych remontéw
budynkow komunalnych oraz budynkéw stanowigcych wspolnoty mieszkaniowe,

24y wykonywanie zadan w ramach rzadowego programu na rzecz spolecznosci romskiej;

25) przygotowywanie projektdw budzetu Gminy w zakresie gospodarki mieszkamowe;

26) wykonanie i uzupetnianie kart elementdw i obiektow zabytkowych;

27} prowadzenie gminnej ewidencii zabytkéw;

28) opracowanic gminnego programu opieki nad zabytkami;

29) analiza 1 typowanie obszardéw do rewitalizacji;

30 przygotowywanie wytycznych dla obszaréw chronionych pod wzgledem konserwatorskim do
opracowania programow konserwatorskich:

31) koordynacja wdrazania lokalnego programu rewitalizacji na terenie miasta;

32) nadzér nad procesami rewitalizacji obszaréw zabytkowych;

33) przygotowywanie projektow aktuahzacyi lokalnego programu rewitalizacyi;

34) wspdlpraca 7z innymi komorkami organizacyinymi Urzedu i miejskimi  jednostkami
organizacyjnymi w zakresie ochrony zabytkow 1 prowadzonych proceséw rewitalizacii;

35) dokonywanie analiz i wybora obszardéw terenu Gminy przeznaczonych do opracowania
miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego (dalej — planie miejscowym);

36) opracowywanie plandw miejscowych oraz zmian studium;

37y dokonywanie analiz zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Ominy w celu oceny
aktuainodei studium i plandw miejscowych;

38) przygotowywanie niezbgdnyceh materiatéw analitycznyeh, inwentaryzacji urbanistycznych,
studiow przestrzennych oraz opracowan i projektéw urbanistycznych;

39) przygotowywanie materialéw do zamdwien publicznych na wykonywanie itonych prac
zwiazanych z opracowaniami urbanistycznymi (np. opracowan drogowych, S$rodowiskowych,
fizjograficznych, kosztowych);

40) koordynacja 1 obstuga dzialan zwigzanych ze sporzadzaniem plandw miegjscowych oraz
studnun;

41} typowanie spraw do zaopiniowania przez Migjska Komisjg Urbanistyczno-Architektoniczng;
42} nadzdr i merytoryezna obshiga Mieiskiej Komisji Urbanistyczno- Architektonicznej;

43y opracowywanie koncepcji  programowo-preestrzennych  dia  obszarow  problemowych,
akceptowanych zarzadzeniem Burmistrza — do czasu opracowania plandw miejscowych;

44 prowadzenie rejestru plandw miejscowych oraz wnioskéw o ich sporzadzenie tub zmiang;

45} inicjowanie i prowadzenie postgpowania zwigzanego z wydawaniem decyzji dotyczacych oplat
urbanistycznych, z tytulu wzrostu wartoset nieruchomodei w zwigzku z uchwalaniem planéw
miejscowych;

46) prowadzenie postepowan zwigzanych z wydawaniem decyzji lokalizacyjnych, w tym:

- decyzji o warunkach zabudowy,

- decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestyc)i celu publicznego;

47y wykonywanie analiz przed wydaniem decyzji o ustaleniu lokalizacyi inwestygji celu
publicznego i decyzji o warunkach zabudowy:

- warunkow i zasad zagospodarowania terenu oraz iego zabudowy, wynikajacych z przepiséw
odrebnych,

- stanu faktycznego 1 prawnego terenu, na kidrym przewiduje si¢ realizacie inwestycji;

48) wykonanie analiz przestrzennych dla okreslenia uwarunkowan dotyczacych funkeji oraz cech
zabudowy 1 zagospodarowania terenu przed wydaniem decyzji o warunkach zabudowy oraz
ustaleniem wymagan dotyczacych nowej zabudowy, w tym dotyczacych:

- linii zabudowy,

- wiglkoscei powierzehni zabudowy w stosunku do powierzehni dziatki albo terenu,

- szerokodcei elewac]i frontowe],

- wysokodei gérnej krawedzi elewacii frontowej, jej gzymsu lub attyki,




- geometni dachu (kata nachylenia, wysokosci kalenicy i uktadu polaci dachowych);

49) prowadzenie postgpowan zwigzanych z wydawaniem decyzji dotyczacych wygasniecia decyzji
o warunkach zabudowy 1 decyzji o ustaleniu lokalizacyi inwestycijt celu publicznego;

50} prowadzenie postepowan zwiazanych z przenoszeniem decyzji o warunkach zabudowy na rzecz
innych oséb;

51) prowadzenie postgpowarl zwigzanych ze zmianami decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania teren;

52} prowadzenie rejestréw:

- decyzji o warunkach zabudowy,

- decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

53) wydawanie wypiséw 1 wyrysdw ze studivm oraz z planéw migjscowych;

54) wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomodci w planie miejscowym lub studium;
55) wydawanie zaswiadezet o zgodnodci zamierzone; zmiany sposobu  uzytkowania
z ustaleniami planu miejscowego;

56) opiniowanie wstepnych projektdw podziatu nieruchomosci;

57} wydawanie opinii na temat nieruchomoscei przeznaczonych do sprzedazy (lokale mieszkalne i
uzytkowe) dzierzawy (gruntu) i naymu (lokale uzytkowe);

58) wspolpraca (z inicjatywy wydzialu prowadzacego) w przygotowaniu migjskich inwestyeji;
59ywspolpraca (z inicjatywy wydzialu prowadzacego) w przygotowaniu ofert inwestycyinych;

60) wspolpraca (z iniciatywy wydziahi prowadzacego) przy wykonywaniu i uzupelnianiu kart
clementdw 1 obiektéw zabytkowych do gminnej ewidenciji zabytkdow;

61} wspdlpraca (z inigjatywy wydziatu prowadzacego) w pizygotowaniu wytycznych dla obszaréw
zdegradowanych i chronionych pod wegledem konserwatorskim - wymagajacych opracowania
programéw rewitalizacji;

62) koordynacja wszystkich dziatari z zakresu planowania przestrzennego na terenie Gminy;

63} prowadzenie rejestru decyzji dotyczacych zagospodarowsania terenu wydawanych przez inne
organy administracti publicznej oraz analizowanie ich zgodnosci z planami miejscowymi lub
ustalonymi warunkami zabudowy 1 zagospodarowania terenu;

64} opiniowanie zgodnoscl proponowanego podzialu nieruchomosel z ustaleniami planu miejscowego
oraz przepisami szezegdlnymi;

65) aktualizacja kopii map ewidencyjnych;

66} sporzadzenie wstepnych projekidw podzialéw;

67} okazywanie granic gruntdéw dzierzawionych lub sprzedawanych;

68) nadawanie numeracii porzadkowej nieruchomosci 1 prowadzenie ewidencii nazw ulic i placdw,
69) zlecanie 1 odbior robot geodezyinych;

70) sporzadzanie wszelkiej sprawozdawczosci GUS w zakresie rozliczania powierzehni Gminy;

71) prowadzenie ewidencji gruntdw stanowiacych wlasnoéé Gminy (komunalnych);

72) skladanie wnioskow wraz z dokumentacja o zakladanie ksigg wieczystych;

73) dokonywanie zamiany gruntdéw;

74) przygotowywanie dla utworzonych zasobdw gruntéw - przed przystapieniem do ich zabudowy -
opracowan geodezyjnych (wstepne projekty podziahu);

75) prowadzente spraw w zakresie sprzedazy mienia komunalnego w tym:

- zlecanie wykonania operatéw szacunkowych 1 geodezyinych nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy,

- przygotowywanie dokumentacji kompletnej do sprzedazy nieruchomoéci,

- dokonywanie zmiany wiclkodel udzialow wiadcicieli poszezegdélnych lokali we wspdiwiasnodcl
domm oraz wspdtuzytkowania wieczystego gruntu po dokonaniu sprzedazy ostatniego lokaly,

- kontrola rozpoczgcia budowy na sprzedanych gruntach komunalnych lacznie z rozwiazaniem
umowy wieczystego uzytkowania gruntdw,

- ustalanie oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste,

- wprowadzenie oplat rocznych za niewykorzystanie gruntu zgodnie 7 przeznaczeniem,

- prowadzenie przetargdw na zbycie nieruchomosei,




- przygotowywanie projektéw uchwal Rady z zakresu zadan komérki organizacyjne),

- prowadzenie wykazu nieruchomosci przygotowanych do sprzedazy;

76) prowadzenie spraw w zakresie oddawania gruntéw w zarzad lub uzytkowanie w fym:

- prowadzenic ewidencji jednostek posiadajacych grunt,

- wydawanie decyzji o przekazaniu lub wygaszeniu prawa do uzytkowania lub zarzadu,

- wydawanie decyzji ustalajacej oplaty roczne dla w/w jednostek,

- kontrola wykorzystania przekazanych gruntow;

77) przygotowywanie wnioskéw w sprawie korzystania przez Burmistrza z prawa pierwokupu;

78) przygotowywanie o$wiadczen o wykonaniu prawa plerwokupu;

79} przygotowywanie i wydawanie zezwolef na zawarcie uméw o przekazaniu nieruchomoscl
micdzy jednostkami;

80) przygotowywanie decyzji o ustenowieniu zakresu i warunkach uzytkowania lub zarzadu;

81) orzekanie o wygasnigcin prawa uzytkowania oraz przyjmowanie wnioskdw o przejecie
zbednych nieruchomosci lub ich czgset;

82) przygotowywanie i wydawanie decyzji o przekazaniu gruntéw w zarzad, uzytkowanie lub
uzytkowanie wieczyste posiadaczom gruntéw, ktérzy nie legitymuja si¢ dokumentami
o przekazaniu gruntéw wydanymi w formie prawem przewidzianej i nie wystapih do dnia
31.12.1988 r. 0 uregulowanie stanu prawnego:;

83) przygotowanic projektu budzetu w zakresie gospodarki gruntami i rolnictwa oraz rozliczanie
tych srodkow;

84) obstuga dzierzaw gruntéw na cele handlowe i rolne, w szczegolnosei:

- sporzgdzanic wykazu grontéw do dzierzawy,

- oglaszanie przetargdw na dzierzawe gruntow,

- prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych przeznaczonych do dzierzawy,

- zawieranie uméw dzierzawnych,

- sporzadzanie wykazéw dzierzawcow dla celow podatkowych i Sciagalnodci dzierzawnych,

- wystawianie faktur VAT i rachunkéw uproszezonych za dzierzawg,

- kontrola uzytkowania dzierzawionych gruntdw;

85) prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa wieczystego uzytkowania w prawo
wlasnosei na wniosek osob fizycznych;

86) przygotowywanie dokumentéw do aktualizacji oplat rocznych z tytutu wieczystego
uzytkowania, zarzadu i uzytkowania;

87) podawanie do publicznej wiadomodel zarzadzen panstwowego lekarza weterynarii
o tymezasowych $rodkach w celu umiejscowienia chorob zakaznych;

88) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong roshin:

89) nadzdr nad produkcja zwierzeca;

90) wydawanie zezwolen na uprawg maku i konopi;

91) prowadzenie sprawozdawczosei GUS w vakresie rolnictwa w tym przygotowywanie
i przeprowadzanie spiséw rolniczych;

92) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat adiacenckich;

93) wyrazanie zgody na wejscie w teren dzialek, ktdre nie sg objete zakresem dzialan jednostek
organizacyinych gminy i nie bedace terenami publicznymi (tj. drogi, skwery , parki, ementarze,
targowisko, rowy);

94)  umieszczanie informacii na  stronie  internetowej  wwwkamiennagora.pl  lub
www.bip.kamiennagora.pl z zakresu dziatalnosci wydziatu;

95) wykonywanie innych zadai zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa wydzialu™.

5) skregla si¢ w caloscei § 33,

§ 2.

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 50/2011 Burmistrza Kamiennej Géry z dnial7 marca




2011 r. ofrzymuje brzmienie okreslone jak w zatgezniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 50/2011 Burmistrza Kamiennej Géry z dnial7 marca
2011 r. otrzymuje brzmienie okreslone jak w zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Pozostale postanowienia Zarzadzenia nr 50/2011 Burmistrza Kamiennej Goéry z dnia 17
marca 2011 r. pozostaja bez zmian.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 7 dniem 18 czerwea 2012 roku.




KAMIENKA GORA Za}acznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 118/2012
Burmistrza Kamienne] Giry
z dnia 15 czerwea 2012 v

STRUKTURA ORGANIZACYJNA’URZEDU MIASTA
W KAMIENNEJ GORZE

Kierownictwo Urzedu

1 etat — Burmistrz,

1 etat — Zastepca Burmistrza
| etat — Skarbnik Miasta

I etat — Sekretarz Miasta

razem: 4 etaty

1 etat — samodzielne stanowisko pracy - radca prawny
I etat — samodzielne stanowisko doradca (asystent) Burmistrza

Segment spoleczny (Burmistyrz)

Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu (EKS)
1 etat — Kierownik Wydziatu

1 etat — stanowisko d/s edukacji

I etat — stanowisko d/s kultury i sportu

razem: 3 etaty

Urzad Stanu Cywilnego (USQ)

I etat — Kierownik Wydziatu

I etat - Zastepea Kierownika - stanowisko d/s obstugi USC
1 etaty — stanowisko d/s obstugi USC

razem: 3 etaty

Wydzial Spraw Spolecznych (SP)

] etat — Kierownik Wydziatu — stanowisko d/s wspélpracy z mniejszodciami narodowymi oraz
wydawania zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych

1 etat — stanowisko dfs wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi, innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego

1 etat — stanowisko d/s spotecznych i rozwigzywania problemdw alkoholowyeh

I etat - stanowisko d/s ewidencji dzialalnosci gospodarczej

razem: 4 etaty

1 etat — samodzielne stanowisko pracy d/s kontroli (SK)

Biuro d/s Zarzgdzania Kryzysewego i Informacji Niejawnych (BZK)

I etat — Kierownik Biura — stanowisko d/s zarzadzania kryzysowego i administrator
bezpieczenstwa informacji

1 efat — pelnomocnik d/s informacji niejawnych




razem: 2 etaty

Segment techniczny (Zastepea Burmistrza)

Wydzial Mienia (WM}

I etat — Kierownik Wydziaty

| etat — Zastepca kierownika ds. architektury 1 tadu przestrzennego

| etat — Zastgpca kierownika ds. gospodarki nieruchomodciami i lokalowej
1 etat — stanowisko d/s tadu przestrzennego i administracji budowlanej

1 etat — stanowisko d/s geodezji

1 etaf — stanowisko d/s gospodarki gruntami gminy i dzierzawy nieruchomoscl
1 etat — stanowisko d/s gospodarki nieruchomosciami gminy i rolnictwa

2 etaty — stanowisko d/s gospodarki lokalowej

I etat — stanowisko d/s remontow zasobdw lokalowych

razem: 10 etatow

Wydzial Zamdwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznyeh (ZIF)
1 etat — Kierownik Wydzialu

2 etaty — stanowisko d/s funduszy strukturalnych i projekidw spdinosei

2 efaty - stanowisko d/s inwestycji kubaturowych i liniowych

2 etaty - stanowisko d/s zamowien publicznych

razem: 7 etatéw
Wydzial Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska (I0S)

1 etat — Kierownik Wydziahu
1 etat — stanowisko d/s infrastruktury miejskiej (drogi)

I etat — stanowisko d/s infrastruktury miejskiej (zielef miejska i o$wietlenie uliczne)

1 etat - stanowisko d/s ochrony $rodowiska

razem: 4 etaty

Segment finansowy {Skarbnik)

Wydziai Finansowo-Budietowy (FB)

1 etat — Kierownik Wydziatu

6 etatéw — stanowisko d/s podatkowo-budzetowyeh
I etat — stanowisko d/s obshugi kasowej

razem: 8 etatéw

Segment administracyjny (Sekrvetarz)

Wydzial Organizacyjny {(OR)

1 etat — Kierownik Wydzialu — Sekretarz*

I etat — stanowisko d/s kadr

I etat — informatyk

1 etat — stanowisko d/s sekretariatu

1 etat — stanowisko d/s administracyjno-gospodarczych urzedu
1 etat - stanowisko d/s kancelaryjnych i promociji gminy
1 etat — pomoc administracyjna

2 etaty — konserwator - dozorca

2 efaty — sprzataczka

razem: 10 etatéw

!




Biuro Obslugi Klienta (BOK)
2 etaty — stanowisko d/s kancelaryjnych i obshugi klienta

razem: 2 etaty

Wydzial Ewidencji Ludnosci (EL)

1 etat — Kierownik Wydzialu - stanowisko d/s dowoddw osobistych
1 etat - stanowisko d/s dowodéw osobistych

2 etaty — stanowisko d/s ewidencji ludnosci 1 spraw obywatelskich

razem: 4 etaty

Biuro Rady Micjskiej (BRM)
2 etaty — stanowisko d/s obstugi Rady

razem: 2 etaty

* Sekretarz jest jednoczednie Kierownikiem Wydzialn Organizacyjnego { Biura Obslagi
Klienta

Razem: 66 etatow
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