ZARZADZENIE NR 4/2021 )
BURMISTRZA MIASTA KAMIENNA GORA

z dnia 14 stycznia 2021 r.

W sprawie powolania Punktu Obstugi Inwestora Gminy Miejskiej Kamienna Géra

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 zpéin. zm.") oraz § 26 ust.3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kamienna Géra
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 276/2019 Burmistrza Miasta Kamienna Géra z dnia 22 lipca 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kamienna Géa zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Tworzg Punkt Obstugi Inwestora Gminy Miejskiej Kamienna Goéra, zwany dalej POI, ktéry ma swoja
siedzibe w Urzedzie Miasta Kamienna Géra.

§ 2. W sklad Zespotu utworzonego POI wchodza:
1) Adam Blicharski - Zastepca Burmistrza Miasta Kamienna Géra - Przewodniczacy Zespotu;
2) Andrzej Omachel - Kierownik Biura Architekta Miasta;
3) Katarzyna Mrowka - Kierownik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami;
4) Magdalena Breskiewicz - Kierownik Wydziatu Infrastruktury Miejskiej i Ochrony Srodowiska;
5) Dariusz Adamczyk - Kierownik Wydziatu Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych;
6) Natalia Mataczynska - Kierownik Wydziatu Promocji i Polityki Spoteczne;.
§ 3. Upowazniam Zespot, o ktérym mowa w § 2 do prawidlowego prowadzenia dziatan POI.

§ 4. Organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw POI okresla Regulamin Pracy Zespotu
stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2021 r.
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Zatacznik do zarzgdzenia Nr 4/2021
Burmistrza Miasta Kamienna Géra
z dnia 14 stycznia 2021 r.

REGULAMIN PRACY ZESPOLU PUNKTU OBSLUGI INWESTORA GMINY MIEJSKIEJ KAMIENNA
GORA

Rozdziatl 1.

§ 1. 1. Regulamin ustala tryb pracy Zespotu POI.
2. Zespot jest powotany na czas nieokreslony w celu realizacji zadan POI.
§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) POI - nalezy przez to rozumie¢ Punkt Obstugi Inwestora Gminy Miejskiej Kamienna Gora;
2) Zespole - nalezy przez to rozumieé¢ Zesp6t POL.
3) Przewodniczacym Zespotu - nalezy przez to rozumieé Przewodniczacego Zespotu POI;
4) DAWG - nalezy przez to rozumie¢ Dolnoslaska Agencje Wspétpracy Gospodarczej Sp. z 0.0. we Wroctawiu;

5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miejska Kamienna Géra z/s przy pl. Grunwaldzkim
Nr 1 w Kamiennej Gorze;

6) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Zespotu POI;

7) e-mail - nalezy przez to rozumie¢ adres poczty elektronicznej do kontaktéw w ramach POI, do ktérego bedzie
miat dostep kierownik Biura Architekta Miasta.

Rozdzial 2.
Zespot POI oraz zakres i forma dzialan

§3.Do zadan Zespotu nalezy realizacja zadan POI we wdrazaniu standardéw obstugi inwestora, we
wspoipracy z pozostatymi pracownikami i jednostkami w ramach urzedu w tym w nastepujacych zakresach:

1) przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej Gminy, jej weryfikacja i aktualizacja, w tym nadzér nad
danymi niezbednymi do jej opracowania;

2) nadzér nad aktualizacjg danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu/stronie internetowej Gminy oraz
dbatos¢ o aktualno$¢ informacji, w tym nadzér nad administratorem strony w tym zakresie;

3) nadzér nad aktualizacja danych dotyczacych ofert lokalizacyjnych Gminy w generatorze ofert inwestycyjnych
Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu (PAIH);

4) weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatan POI pod katem zgodnosci ze Strategia Rozwoju Gminy Miejskiej
Kamienna Géra, w szczeg6lnosci w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami;

5) organizacja dziatan promujgcych oferte inwestycyjng Gminy;

6) udzielenie informacji przedsigbiorcom/inwestorom, wtym prezentacja posiadanej przez Gmine oferty
inwestycyjnej;

7) organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestoréw na terenie Gminy i wspétdziatanie z innymi
podmiotami w tym zakresie;

8) asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie Gminy,
wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego, charakterystyki instrumentéw wsparcia rozwoju
przedsigbiorczosci, dostgpnych zachet inwestycyjnych oferowanych na poziomie regionu ikraju oraz
wskazywanie instytucji whasciwych dla poszczegélnych instrumentéw poprzez udostgpnienie ich danych
teleadresowych oraz ich charakterystyke i zakres kompetencji, prezentacja informacji o dostepnych
lokalizacjach inwestycyjnych poprzez udostepnienie przegladania bazy w Internecie, podanie przyktadowych
lokalizacji;

9) opieka proinwestycyjna dla firm facznie ze wsparciem firm, ktére juz dziatajg na terenie Gminy;
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10) wspétdzialanie z podmiotami zaangazowanymi w obstudze inwestora na szczeblu  ponadgminnym,
W szczegolnosci DAWG sp. z o.0., PATH, Specjalng Strefa Ekonomiczng Matej Przedsigbiorczogei i innymi
partnerami regionalnymi;

11) znajomos¢ i przestrzeganie standardow obstugi inwestora na kazdym etapie dziatania;

12) POI ma stanowi¢ pierwsze ogniwo w inicjowaniu kontaktéw pomigdzy przedsigbiorcami i podmiotami
wspierajacymi rozwoj gospodarczy na terenie JST, wiasciwymi dla struktury potrzeb potencjalnego inwestora;
13) udziat w spotkaniach, konferencjach oraz szkoleniach stuzacych podnoszeniu kwalifikacji oraz kompetencji

w zakresie pozyskiwania i obstugi inwestoréw;

§ 4. 1. Przewodniczacy Zespotlu moze wezwaé wybranych cztonkéw Zespotu do udzielenia niezbednych
informacji i/lub dokumentéw oraz do podjgcia konkretnych czynnosci i/lub dziatan niezbednych do realizacji zadan
okreslonych w § 3.

2. Czlonkowie Zespotu pelniacy funkcje kierownicze moga wyznaczy¢ w swoim bijurze pracownikéw
merytorycznych do wspéipracy przy realizacji zadan okreslonych w § 3, stosownie do merytorycznego zakresu
zadan przewidzianych do wykonania.

§ 5. 1. Zesp6t obraduje na spotkaniach.

2. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w zaleznosci od potrzeb.

3. Spotkania Zespotu odbywaja si¢ w godzinach pracy urzedu.

4. Miejscem spotkan Zespotu jest siedziba Gminy.

5. Uczestnictwo w spotkaniach cztonkéw Zespohu jest obowigzkowe.
6. Zespét prowadzi swoje prace w nastepujacy sposob:

2) dokonuje analizy, decyduje o wyborze Wymaganych dokumentéw, wilasciwych rozwigzan oraz podejmuje
decyzje odnosnie dalszych dziatan POI ze wskazaniem odpowiedzialnych cztonkéw za realizacj¢ tych dziatan.

7. Cztonkowie Zespothu kontaktuja sie ze soba w formach: kontaktu osobistego, za pomocg telefonu oraz
stuzbowej poczty e-mail.

Rozdziat 3.
Przewodniczacy Zespohu

§ 6. 1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespohu.
2. Przewodniczacy Zespotu organizuje prace Zespotu, a w szczegolnosci:
1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu;
2) zwoluje spotkanie Zespotu;
3) informuje droga elektroniczng o zwotaniu spotkania, o ktérym mowa w pkt 2;
4) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespohu.

Rozdzial 4.
Spotkania Zespotu

§ 7. Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu.
§ 8. 1. Zespot przyjmuje sprawozdania ze swojej dziatalnosci w formie pisemne;j;
2. Sprawozdania sg przedstawione do wiadomosci Burmistrza Miasta Kamienna Géra.

Rozdzial 5.
Postanowienia uzupetiajace

§ 9. 1. Burmistrz na wniosek cztonka i/lub Przewodniczacego Zespotu moze dokonaé zmiany sktadu Zespotu
POI lub powota¢ nows osobe w sktad Zespohu POL.
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2. Zmiana sktadu Zespotu POI wymaga zmiany Zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie Zespotu moga wyznaczy¢ na posiedzenie Zespotu POI w swoim
zastgpstwie pracownika merytorycznego ze swojego Biura.
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