ZARZADZENIE NR 483/2019 )
BURMISTRZA MIASTA KAMIENNA GORA

z dnia 17 grudnia 2019 r.

W sprawie udzielenia upowaznienia do zalatwiania spraw i podpisywania pism w imieniu Burmistrza Miasta
Kamienna Géra

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2019
I. poz. 506 pozn. zm.") oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U.z2018 r. poz. 2096 z pézn. zm.?) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pana Arkadiusza Wilenskiego - Sekretarza Miasta Kamienna Géra do:
1) kierowania biezacg pracg Urzedu Miasta Kamienna Gora;

2) wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miasta Kamienna Gora,
wtym wydawania polecen stuzbowych, kierowanie do odbycie podrézy stuzbowej, stosowania kar
porzadkowych, podpisywania $wiadectw pracy, a takze zaswiadczen o zatrudnieniu i zarobkach - upowaznienie
nie obejmuje spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

3) podpisywania swiadectw pracy oraz zaswiadczeri o zatrudnieniu i zarobkach kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych;

4) zawieranie uméw z pracownikami Urzedu Miasta na dofinansowanie podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
5) kierowania do odbycia podrézy stuzbowej przez kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

6) podpisywania pism (wnioskéw) do Krajowego Rejestru Karnego zzapytaniem o karalnosc pracownikéw
Urzedu Miasta Kamienna Géra i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

7) stwierdzania zgodnosci kserokopii z oryginatem w zakresie przewidzianym przepisami prawa;
8) stwierdzania zgodnosci kserokopii z przedtiozonym dokumentem;

9) stwierdzania wiasnorecznosci podpisu w zakresie przewidzianym przepisami prawa;

10) przedkfadania Wojewodzie Dolnoslaskiemu Uchwat rady Miasta Kamienna Géra;

11) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Miasta Kamienna Géra
i gminnych jednostek organizacyjnych;

12) zawierania uméw i zaciggania zobowiazan finansowych w ramach biezacej obstugi technicznej i materialnej
Urzedu Miasta Kamienna Gora;

13) wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien oraz podpisywania w moim imieniu
“pism w sprawach z zakresu dziatania Urzgdu Miasta Kamienna Géra; e e RS

14) wydawania w moim imieniu wszelkich wymaganych przepisami prawa zaswiadczen i poswiadczen
urzedowych;

15) zatwierdzania faktur, wystawiania czekdw i innych dokumentéw do wyptaty oraz przelewow;

16) podpisywania wszystkich dokumentéw ksiegowych zwiazanych z gospodarowaniem $rodkami trwatymi;

17) podpisywania wszystkich dokumentéw rachunkowych zwigzanych z gospodarka finansowa Gminy Miejskiej
Kamienna Gora;

18) podpisywania odpowiedzi na wnioski ztozone w trybie dostepu do informacji publiczne;j.

§ 2. Upowaznienia, o ktérym mowa w §1 udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono z dniem cofniecia
upowaznienia albo rozwiazania z upowaznionym pracownikiem umowy o prace.

§ 3. Upowaznienie umieszcza sie w aktach osobowym pracownika.

" zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2019 r. poz. 1309, 1571, 1696, 1815
% zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz. U. Dz. U. z 2019 r. poz. 60, 730, 1133
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§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr283/06 Bu
udzielenia upowaznienia do zatatwiania spraw i
oraz Zarzadzenia Nr57/09 Burmistrza Kamie
Sekretarzowi Miasta Kamienna Géra. '

rmistrza Kamiennej Géry zdnia 29 grudnia 2006 r. w sprawie
podpisywania pism w imieniu Burmistrza Miasta Kamiennej Géry
nnej Gory zdnia 26 marca 2009 r. w sprawie powierzenia spraw

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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