ZARZADZENIE NR 363/2019 :
BURMISTRZA MIASTA KAMIENNA GORA

z dnia 9 wrze$nia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych Urzedu Miasta tj. $rodkéw
trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych - w drodze spisu z natury oraz débr kultury, warto$ci
niematerialnych i prawnych tj. oprogramowanie i licencje komputerowe - w drodze poréwnania stanu
ewidencyjnego z ksiagg rachunkowych ze stanem ewidencji prowadzonej przez Wydzial Organizacyijny,

a takie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespoléw Spisowych i Zespolu Znakujgcego.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.z2019r. poz. 351)

zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych, débr kultury oraz wartosci
niematerialnych i prawnych znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta Kamienna Géra na dzief 31 grudnia 2019
roku.

§ 2. W celu przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych, débr kultury oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta Kamienna Géra powotuje¢ komisje

Inwentaryzacyjng, Zespoty Spisowe i Zesp6t Znakujacy w nastepujacych sktadach osobowych:

Komisja Inwentaryzacyjna:

1. Magdalena Breskiewicz- przewodniczacy
2. Karolina Adamczyk — czlonek
3. Beata Scistowska - cztonek

Zespoly Spisowe:

Parter, I pigtro:
1. Danuta Skut — przewodniczacy
2. Grazyna Oleksy — cztonek
3. Arkadiusz Rymer — cztonek
II pigtro, pomieszczenia gospodarcze, pozostale:
1. Bozena Wackowska — przewodniczacy
2. Ewa Rybinska — cztonek
3. Katarzyna Kwiatkowska — cztonek
4. Joanna Kolat - cztonek
Zespol Znakujacy:
1. Piotr Zupranski — przewodniczacy
2. Agata Kliszewska — cztonek

3. Emilia Pier6g- Omachel - czlonek



§ 3. Zespoty Spisowe dokonuja na odpowiednich arkuszach spisowych bezposredniego spisu z natury
srodkéw trwatych i dokonuja ich wyceny, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku. Ponadto Zespoly
Spisowe dokonuja na odpowiednich arkuszach spisowych inwentaryzacji débr kultury oraz wartosci
niematerialnych i prawnych tj. programéw i licencji komputerowych. Sporzadzaja zbiorcze zestawienia
spiséw z natury sktadnikéw objetych spisem i poréwnuja go z faktycznym stanem ewidencyjnym. Z przebiegu
spisu oraz w przypadku rdznic inwentaryzacyjnych Zespoty Spisowe sporzadza i przedtoza Komisji
Inwentaryzacyjnej sprawozdanie wraz z odpowiednimi wnioskami. Zespoly Spisowe winny dokona¢ spisu z
natury oznaczajac na arkuszach spisowych nazwe wydzialu oraz numer pokoju, w ktérym znajdujg sie

spisywane sktadniki majatkowe.

§ 4. Arkusze spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji pobierze przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej w Wydziale F inansowo-Budzetowym i rozdzieli Je wedlug zapotrzebowania

przewodniczacym Zespotéw Spisowych.

§ 5. Komisja Inwentaryzacyjna bedzie kierowaé catoscig prac, dopilnuje terminowego i prawidlowego
przeprowadzenia spiséw z natury, zebrania materialow spisowych z poszczegélnych zespoléw. Przygotuje
zgodnie ze spisem z natury odpowiednie wykazy srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych odrebnie
na kazdy wydziat tutejszego urzedu. Ponadto Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzi sprawozdanie i rozpatrzy

ewentualne réznice inwentaryzacyjne oraz ustosunkuje sie co do sposobu ich rozliczenia.

§ 6. Przed przystapieniem do spiséw przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zorganizuje narade

szkoleniowa z Zespotami Spisowymi i Zespotem Znakujacym.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




