ZARZADZENIE NR 170/2020 ]
BURMISTRZA MIASTA KAMIENNA GORA

z dnia 15 czerwca 2020 r.

w sprawie powolania pracownikéw Urzedu Miasta Kamienna Goéra w sklad Zespolu ds. obstugi wyboréw

Na podstawie art. 156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 684 z p6zn.
zm.") zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. Powoluj¢ n/w pracownikéw Urzedu Miasta Kamienna Goéra w skiad Zespolu ds. obstugi wyboréw
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzagdzonych na dzien 28 czerwca 2020 r.:

1) Arkadiusz Wilenski;

2) Katarzyna Porg¢ba-Plasto;
3) Anna Polewska;

4) Karolina Adamczyk;

5) Tadeusz Ferenc;

6) Piotr Zupranski;

7) Mirostaw Tokarski;

8) Andrzej Kacprzyk;

9) Agnieszka Sikorska;

10) Ada Kucharczyk;

11) Paulina Biatecka;

12) Marlena Kurowska;

13) Dorota Dabrowska-Rakoczy;
14) Beata Scistowska;

15) Anna Sobiechowska.

§ 2. Do zadafi Zespotu, o ktérym mowa w §1 nalezy zapewnienie techniczno-materialnych warunkéw pracy

obwodowych komisji wyborczych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z zakreséw zgodnie z Zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§3. W przypadku, gdy odbedzie si¢ druga tura wyboréow Zespél, oktérym mowa w §l1 pracuje
w niezmienionym sktadzie i wykonuje zadania, o ktérych mowa w §2.

§ 4. Pracownikom powotanym w sktad Zespotu bedzie przystugiwato wynagrodzenie za wykonanie zadan
okreslonych w § 2.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

D zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz. U. z 2019 r. poz. 1504, z 2020 r. poz. 568
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 170/2020
Burmistrza Miasta Kamienna Géra
z dnia 15 czerwca 2020 r.

ZAKRES OBOWIAZKOW PRACOWNIKOW POWOLANYCH
W SKEAD ZESPOLU DS. OBSEUGI WYBOROW

1. Wykonywanie prac zwiazanych z organizacja oraz przygotowaniem na terenie Miasta

Kamienna Géra wyboréw, m.in. prowadzenie pelnej dokumentacji wyboréw;
przygotowanie projektow zarzadzen, obwieszczenn i informacji Burmistrza Miasta;

przygotowanie peinej dokumentacji zwiazanej z ochrong lokali obwodowych komisji;
przyjmowanie od pelnomocnikéw komitetéw wyborczych lub oséb upowaznionych
zgloszen kandydatéw do okw i odbi6r dokumentéw od okw podczas nieobecnosci
Urzednika Wyborczego; wspélpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie obshugi
administracyjno-biurowej okw; umieszczanie na stronie BIP wszelkich dokumentéw
przewidzianych przepisami; prowadzenie korespondencji z Krajowym Biurem Wyborczym;
petnienie dyzuréw w przededniu i w dniu wyboréw; wspotpraca z Urzednikiem Wyborczym
w zakresie przygotowania dokumentéw do archiwum, kontrola wydatkowanych s$rodkéw
przyznanych Gminie w ramach dotacji:

- Arkadiusz Wilenski,

- Katarzyna Poreba-Plaslo.

2. Wykonywanie prac zwiazanych z wyborami, m.in. prowadzenie pelnej dokumentacji
zwigzanej z glosowaniem przez pelnomocnika; przyjmowanie od pelnomocnikéw
komitetéw wyborczych lub oséb upowaznionych zgloszen kandydatéw do okw podczas
nieobecnosci Urzednika Wyborczego; kalkulacja kwot naleznych z tytulu uméw-zleceri
(brutto, netto, US, ZUS i in.); rozliczenie uméw dla operatoréw informatycznych w okw;
wspétpraca z Urzednikiem Wyborczym; pehienie dyzuréw w przededniu i w dniu
wyboréw; kontrola wydatkowanych $rodkéw przyznanych Gminie w ramach dotacji:

- Anna Polewska.

3. Przygotowanie lokali obwodowych komisji wyborczych, m.in. zawarcie uméw na lokale

okw; zapewnienie odpowiednich warunkéw do wykonywania czynnosci zwiazanych
z przeprowadzeniem wyboréw — pieczecie, telefony, materialy biurowe i wyposazenie lokali
okw; odpowiednie oznakowanie lokali; odbiér techniczny lokali przed dniem glosowania;
zapewnienie transportu; pelienie dyzuréw w przededniu i w dniu wyboréw; odbiér
materiatbw od obwodowych komisji wyborczych; przygotowanie uméw zlecen
z operatorami informatycznymi:

- Karolina Adamczyk.

4. Przygotowanie lokali obwodowych komisji wyborczych, zgodnie z wymogami ustaw;

petnienie dyzuréw w przededniu i w dniu wyboréw::
- Mirostaw Tokarski,
- Andrzej Kacprzyk.

5. Obsluga informatyczna wyboréw, m.in. wykonywanie zadan koordynatora gminnego
ds. informatyki, biezace sprawdzanie poczty elektronicznej, szkolenia informatyczne

operatoréw gminnych; zapewnienie odpowiedniego sprzetu informatycznego dla komisji,
nadzor nad obstuga informatyczna obwodowych komisji, pelnienie dyzuréw w przededniu
i w dniu wyboréw; przyjecie meldunkéw od okw:

- Tadeusz Ferenc,

- Piotr Zupraiiski.
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- Agnieszka Sikorska,

- Ada Kucharczyk,

- Paulina Bialecka,

- Marlena Kurowska,

- Dorota Dabrowska-Rakoczy.

Z up, BURMIS'!'RZA
MIANTA KAMIENNA GORA

ZA%‘(: BURMISTRZA
Adam BlichG¥ski
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