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. Szczegdtowy zakres funkcjonalny systemoéw informatycznych.

Zintegrowany system dziedzinowy

Funkcion Wskazanie Informacje o sposobie sprawdzenia minimalnych
Kod Opis wymagan i zakres funkcjonalnosci systemu alnoéjc’* spetniania i opcjonalnych funkcjonalnosci probki***
wymogow

System musi umozliwiaé administratorowi zarzadzanie zadaniami wsadowymi
przeznaczonymi do zadan administracyjnych wykonywanych automatycznie. W ramach

ZSD1 | zarzadzania zadaniami wsadowymi administrator ma mozliwos¢ skonfigurowania planu w TAK/NIE**
wykonywania zadania wsadowego, parametrow jego wywotywania, przeglagdu logéw z
wykonanych zadan wsadowych

7502 Syst'em mu'5|' umozlllw'lac za'rzadzanla 'S’(OWI’lIkIem TE'RYT z mozliwoscig importu pliku w W TAK/NIE**
opcjach: Miejscowosci, Podziat terytorialny, Nazwy ulic.

ZSD3 Administrator musi mie¢ mozliwos¢ powigzania uzytkownika z kontem kontrahenta ZSD. w TAK/NIE**
Uzytkownik w czesci publicznej powinien mie¢ mozliwo$é przejrzenia karty ustugi, dla
ktorej prezentowanej jest:
e QOpis zredagowany przez administratora,

75D4 p g ; Y p' : w TAK/NIE**
e Dostepne terminy wizyt w urzedzie,
e  Zarezerwowania terminu wizyty w urzedzie,
e Przejscia do wypetnienia formularza elektronicznego na ePUAP.

75D5 Admini.strator, nlwusi mie¢ mozliwos¢ dokonania weryfikacji kart do gtosowania wedtug 0 TAK/NIE**
bazy mieszkancéw z ZSD.
Mozliwosé wyswietlania historii wszystkich interakcji finansowych mieszkanca z urzedem,

ZSD6 | .. . - w TAK/NIE**
jakie zostaty zrealizowane poprzez system w czesci CPeUM.
Dla danych upomnienia system musi prezentowa¢ dodatkowo: numer upomnienia, rok

ZSD7 | upomnienia, koszt upomnienia, date wydania upomnienia, date odbioru upomnienia, (0] TAK/NIE**
kwote do zaptaty poprzez system w czesci CPeUM.

75D8 Baza ir]form.acji .o interesantach urzedu, powinna by¢ jedna i wspdélna dla wszystkich W TAK/NIE**
modutéw dziedzinowych.
Powinna by¢ mozliwosé ustawienia wielu jednostek organizacyjnych, aby zwiekszy¢
mozliwos¢ pracy kontekstowej i umozliwia¢ np. dodanie réznych pieczatek dla réznych

Zsp9 | . y . . o : : 0 TAK/NIE**
jednostek, réznych numerdw NIP itp. Dotyczy to réwniez dodawania danych skrytki
ePUAP dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.
System powinien dawa¢ administratorowi mozliwos¢ uruchamiania zapytan SQL do bazy z

75D10 poziomu aplikacji, bez koniecznosci logowania sie do bazy danych. Wykonane zapytania 0 TAK/NIE**

powinny by¢ widoczne w rejestrze. System powinien blokowaé¢ mozliwos¢ wykonywania
zapytan przeznaczonych dla innej jednostki.
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ZSD11

Obstuga kontrahenta powinna uwzgledniaé tworzenie i zarzadzanie podmiotami

grupowymi:

¢ wyszukiwanie matzenstw i podmiotow grupowych,

e tworzenie nowych podmiotéw grupowych (w tym matzenstw),

e tworzenie nowych podmiotéw grupowych na bazie istniejgcego w systemie
podmiotu grupowego,

¢ odfaczanie kontrahenta od podmiotu grupowego.

TAK/NIE**

Z5D12

System w obszarze kontrahenci, interesanci, mieszkancy powinien dostarcza¢ dane dot.
kontrahentéw dla wszystkich modutéw dziedzinowych systemu oraz by¢ zintegrowany z
modutem do obstugi rejestru mieszkarnicéw w zakresie aktualizacji danych z rejestru. W
celu utatwienia pracy uzytkownikowi modut powinien posiada¢ mozliwosé¢ pobrania
danych szczegétowych pojedynczego kontrahenta podczas jego dodawania oraz
mozliwos¢ automatycznej aktualizacji danych szczegétowych pojedynczego kontrahenta
w przypadku zmiany adresu lub jego zgonu. Modut powinien dawa¢ rowniez mozliwos¢
masowej aktualizacji danych szczegétowych kontrahentéw danymi z rejestru
mieszkancow.

TAK/NIE**

Z5D13

System w obszarze kontrahenci, interesanci, mieszkancy powinien mieé¢ mozliwos¢
sklejania kontrahentéw, w tym automatycznego sklejenia kontrahentéw oraz podmiotéw
grupowych i matzenstw o tym samym sktadzie oraz recznego sklejenia kontrahentéw z
uwzglednieniem podmiotéw grupowych i matzenstw o tym samym sktadzie.

Sklejanie kontrahentéw automatyczne polega na uruchomieniu funkcja, ktéra analizuje
baze interesariuszy i wykrywa zbiezne wystgpienia zarowno w podmiotach pojedynczych
jak i grupowych. Funkcja wykonuje operacje sklejenia kontrahent, tj. swoim dziataniem
obejmuje wymiane relacje z uwzglednieniem kartotek w kazdym module merytorycznym.
Funkcja automatycznego sklejenia raportuje liste interesariuszy ztgczonych.

Sklejanie kontrahentdw reczne polega na wybraniu przez operatora dwodch
kontrahentéw, dla ktérych ma nastgpi¢ ztaczenie informacji. Pozostate czynnosci
przetaczania relacji w modutach merytorycznych wykonywane sg automatycznie.

TAK/NIE**

Z5D14

W obszarze finanse i ksiegowos¢, ksiegowanie zobowigzan system powinien umozliwiac
importowanie i automatyczne dekretowanie operacji finansowych przekazanych z
modutu Ksiegowania zobowiazan, Srodki trwate, Ptace, Faktury.

TAK/NIE**

Z5D15

W obszarze finanse i ksiegowosé, ksiegowanie zobowigzan system powinien
umozliwia¢import pliku XML z danymi bilansu i zatgcznikdéw w jednostce nadrzednej.

TAK/NIE**

Z5D16

W obszarze finanse i ksiegowosé, ksiegowanie zobowigzan system powinien
umozliwiacewidencje rozrachunkéw z kontrahentami

TAK/NIE**

Z5D17

W obszarze fakturowania i kasysystem powinien umozliwiaé przesytanie online deklaracji
czastkowych podpisanychpodpisem elektronicznym

TAK/NIE**

Z5D18

Obszar fakturowania i kasy powinien dawa¢ mozliwos¢ rozliczania faktur zakupowych wg
proporcji i z udziatem tzw. , prewspdtczynnika procentowego” oraz ,wspotczynnika wg
struktury”

TAK/NIE**
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System powinien umozliwiaé prowadzenia postepowan i spraw, m.in. postepowan

25013 egzekucyjnychw zakresie podatkéw i optat lokalnych TAK/NIE**
System w zakresie podatkéw i optat lokalnychpowinien mie¢ mozliwos¢ wystawiania,
wyszukiwania i wydruku decyzji: o roztozeniu na raty, o odroczeniu terminu ptatnosci, o
ZSD20 | umorzeniu zalegtosci (réwniez z odsetkami), o umorzeniu odsetek, dla naleznosci z tytutu TAK/NIE**
podatku od osdb fizycznych, prawnych, od srodkéw transportu oraz optat, w tym z tytutu
gospodarowania mieniem gminy, optat za psa wprowadzanych do systemu.
System powinien umozliwia¢ zarzadzanie wystawionymi decyzjami w zakresiepodatkow i
optat lokalnych:
e obstugi szablonéw tresci decyzji,
¢ wyszukiwania decyzji wg réznych kryteriow,
e ustawienia parametrow wydruku decyzji (drukowanie kodu kreskowego, drukowanie
75021 potwierszenia odb?oru, drukowanie kwitow do kasy, drukowanie bankowego TAK/NIE**
polecenia przelewu itd.),
¢ modyfikacji wybranych elementow tresci decyzji przed jej wydrukowaniem,
e wydruku decyzji, w tym w sposéb masowy (lub z podziatem np. na sotectwa),
e rejestracja daty wystania decyzji, daty odbioru decyzji,
e tworzenia dokumentu elektronicznego z wybrang decyzja przygotowanego do
wysytki na ePUAP poprzez modut do obstugo dokumentéw elektronicznych.
Systemw obszarze podatkéw i optat lokalnych musi umozliwia¢ drukowanie kopert i
ZSD22 | zwrotnych potwierdzen odbioru adresowanych do wszystkich podatnikéw, do TAK/NIE**
podatnikéw z gminy lub do podatnikéw spoza gminy.
System powinien umozliwia¢ dodawanie i zarzadzanie deklaracjami podatkowymi, w tym:
¢ wyszukiwanie deklaracji,
ZSD23 | « dodawanie, edycje i usuwanie deklaracji, TAK/NIE**
e naliczanie podatku w ramach deklaracji (pojedynczo i dla zakresu kartotek
podatkowych).
System powinien umozliwiaé prowadzenie ewidencji dziatek, w tym:
75024 | ° adresow gcgspodarstw,l ' ' o TAK/NIE**
¢ danych o nieruchomosciach (takze rolnych i lesnych),
e przegladania danych o dziatkach z EGIB.
System powinien umozliwiaé¢ wykonanie przynajmniej ponizszych wydrukow / zestawien:
e wykazu stawek podatku,
e zestawienia wg typu pojazdow,
ZSD25 | « zestawienia decyzji, TAK/NIE**
e wykazu ptatnikéw,
e zestawienia deklaracji,
e wykazu ubytych podatnikéw.
System powinien umozliwia¢é wystawianie i obstuge decyzji w sprawie okreslenia
Z5D26 | wysokosci zobowigzania z tytutu opfaty za posiadanie pséw dla pojedynczej kartoteki lub TAK/NIE**
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grupowo.

W zakresie naliczania optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi system powinien
umozliwiaé:

¢ naliczanie pojedynczych kartotek lub naliczanie masowe wedtug zadanych kryteriéw,
e naliczanie optat z uwzglednieniem miesiecznego rozliczania ich w ksiegowosci

Z5D27 . , TAK/NIE**
zobowigzan,
¢ mozliwo$é anulowania naliczen dla wybranego roku naliczenia lub wszystkich,
e szczegdtowa parametryzacje naliczen optat (m. in. zaokraglanie kwot, stosowanie
czestotliwosci wywozu pojemnikéw dla punktow niezamieszkatych).
Mozliwos¢ wykonania wydrukow i zestawien w zakresie obstugi naleznosci:
e wydruk zestawienia ptatnikéw i optat wedtug zadanych parametréw,
75028 | ° wydruk z?stawienia deklarfacji wedtug okreélonych przez uiytkO\{vni.ka parame,tréw, TAK/NIE**
e wydruk i eksport do pliku arkusza kalkulacyjnego zestawienia szczegdtowego
punktéw adresowych z mozliwoscig zdefiniowania dowolnych parametréw
zestawienia oraz okreslenia zawartosci informacyjnej na konicowym zestawieniu.
System powinien mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia i obstugi wniosku w obszarze optat za
pas drogowy, w tym:
¢  mozliwosé zdefiniowania czynnosci, ktérych moze dotyczyé wniosek,
e mozliwosé okreslenia i przypisania elementéw drogi jakie mogg znalez¢ sie na
whniosku,
¢ mozliwosé okreslenia elementdéw obcych, ktdre mogg znalez¢ sie na drodze,
ZSD29 s, . - L . TAK/NIE**
¢  mozliwo$é okreslenia drég i rodzajéw drég,
¢ mozliwosé okreslenia sposobu ptatnosci,
¢ mozliwosé okreslenia wnioskodawcy,
¢ mozliwosé okreslenia wykonawcy,
¢  mozliwosé przypisania drogi do wniosku,
¢ mozliwos¢ okreslenia zatgczonych do wniosku dokumentéw.
System powinien mie¢ mozliwos¢ wprowadzania zezwolen, zarzadzania nimi oraz
ZSD30 | naliczania optat z tytutu wydania zezwoleniaw obszarze sprzedazy napojéw alkoholowych TAK/NIE**
System powinien mie¢ mozliwos¢wykonania wydrukéw statystycznych: sprawozdania
ZSD31 | MPiH, listy wydanych zezwolen, listy punktow sprzedazy, listy naleznosci nieoptaconych TAK/NIE**
w obszarze sprzedazy napojéw alkoholowych
W zakresie przelewdw masowych system musi uwzglednia¢ mozliwos¢ pracy w dwoch
wariantach: z zastosowaniem kont ogélnych urzedu oraz kont indywidualnych. W zakresie
75032 kont ogdlnych modut powinien umozliwia¢: TAK/NIE**

e wprowadzenie kont ogdlnych z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,
e wprowadzenie szablondw kont z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,
e generowanie identyfikatorow rodzajow naleznosci w ramach kartoteki i
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podatku/rodzaju naleznosci dla kont ogdlnych, co umozliwi rozréznienie naleznosci
wptacanych na ogdlne konto.

W zakresie kont indywidualnych modut musi umozliwiaé:

generowanie indywidualnych rachunkéw bankowych w ramach kartoteki i
podatku/rodzaju naleznosci,

wprowadzanie reczne lub edycja indywidualnego rachunku bankowego w ramach
wybranej kartoteki.

W

zakresie przelewdw masowych system musi umozliwiaé automatyzacje

rozdysponowania przelewow, w tym:

automatyczne rozliczanie przelewéw: na rachunek indywidualny, na konto ogdlne,
gdzie w tytule jest rozpoznawalny identyfikator lub dyspozycja z zewnetrznego
systemu do ptatnosci online,

poétautomatycznego rozliczania przelewdw, z mozliwoscig kontroli rozdysponowania
na ekranie: na rachunek indywidualny, na konto ogdlne, gdzie w tytule jest
rozpoznawalny identyfikator, dyspozycje z systemu do ptatnosci online z mozliwoscia

ZSD33 recznej zmiany dyspozycji proponowanej przez system, TAK/NIE**
¢ mozliwos¢ recznego rozdysponowania,
¢ mozliwos¢ rozdysponowania na naleznos¢ wtasng wptacajgcego lub naleznosci innej
osoby (np. wptata komornicza),
e mozliwos¢ rozdysponowania na kwoty do wyjasnienia w ramach wybranego
podatku/rodzaju naleznosci,
e mozliwos¢ zaznaczenia operacji na wyciggu bankowych jako rozliczong w module
finansowo-ksiegowym lub poza systemem dziedzinowym,
¢ rozliczenie przelewu.
System powinien umozliwia¢ okreslenie sposobu dostarczenia ww. zaswiadczenia w
Z5D34 | formie elektronicznej przez ePUAP w przypadku korzystania rowniez z modutu do obstugi TAK/NIE**
dokumentoéw elektronicznych.
W zakresie ksiegowania zobowigzan system musi umozliwia¢ dokonywanie operacji
ksiegowych, w tym:
e wprowadzanie i aktualizacja dziennikow (w tym inkasentéw) wptat wraz z wptatami
na naleznosci, kwoty do wyjasnienia, wptaty na naleznosci innych zobowigzanych,
e przeglad dziennikéw-raportéw kasowych - utworzonych w module do obstugi
stanowiska kasowego w trybie online,
75035 e przeglad i aktualizacja dziennikéw-wyciggdw bankowych - utworzonych w module do TAK/NIE**

obstugi ptatnosci masowych w trybie online,

rozliczenie dziennika z aktualizacjg kartoteki oraz przelewdw (jezeli jest wptata
pochodzi z modutu do ptatnosci masowych) i faktur (jezeli na optacang naleznosc jest
faktura),

wydruk sumaryczny wybranych dziennikéw,

wydruk szczegoty dziennika,

przeksiegowanie wptaty, nadptaty i kwoty do wyjasnienia - w tym na inne naleznosci
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wptacajacego, na innego zobowigzanego.

W zakresie ksiegowania zobowigzan system musi umozliwia¢ obstuge kwitariuszy dla
inkasentow. Modut powinien pozwala¢ na:

ZSD36 | * generowanie kwitariuszy, TAK/NIE**
e przeglad rejestru kwitariuszy,
e wydruk kwitariuszy.
System w obszarze zarzgdzania mieniem musi umozliwiac rejestracje ponizszych operacji:
e transakcji uzytkowania wieczystego,
¢ bilansu otwarcia uzytkowania wieczystego,
e transakcji dzierzawy,
e transakcji dzierzawy reklamowej,
e transakcji bezumownego korzystania z nieruchomosci,
e rejestracji kontynuacji dzierzawy podczas rejestracji transakcji bezumownego
korzystania z nieruchomosci,
ZSD37 | *  transakcji trwatego zarzadu, TAK/NIE**
¢ bilansu otwarcia trwatego zarzadu,
e transakcji przeksztatcenia uzytkowania wieczystego na wtasnosé,
e bilansu otwarcia przeksztatcenia,
e wadium,
e transakcji sprzedazy nieruchomosci,
e sprzedazy budynkéw oraz lokali z jednoczesnym oddaniem gruntu w wieczyste
uzytkowanie lub jego sprzedazy na wtasnos¢,
e bilansu otwarcia sprzedazy.
W przypadku aktualizacji danych z pliku SWDE w obszarze gospodarowania mieniem musi
istnie¢ mozliwos¢ podgladu szczegétéw aktualizowanego rekordu z mozliwoscig
poréwnania danych istniejgcych w systemie z danymi pochodzacymi z pliku SWDE.
Poréwnanie powinno zawiera¢ co najmniej:
*  nazwe obiektu,
* numer dziatki,
Z5D38 . . TAK/NIE**
e powierzchnia,
e rodzaj dokumentu przypisanego do obiektu (decyzja, ksiega wieczysta itp.), wraz z
datg wystawienia, sygnaturg, datg przyjecia,
e oznaczenie dokumentu,
e sposbb zagospodarowania,
e nrjednostki rejestrowe;j.
75D39 W obszarze obstugi dodatkdw mieszkaniowych system powinien dawa¢ mozliwos$¢ TAK/NIE**

przegladu historii wyptat dodatku energetycznego.
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Z5D40

W obszarze prowadzenia rejestru mieszkancow system musi umozliwiaé¢ przeglad listy
nowych zmian, ktére przyszty z SRP.

TAK/NIE**

Z5D41

W obszarze prowadzenia rejestru mieszkancéw system powinien wspiera¢ wyszukiwanie
kart rejestru niegtosujacych wg. zadanych parametréw, a takze tworzenie, edycje i
usuniecie kart rejestru niegtosujgcych.

TAK/NIE**

Z5D42

W obszarze obstugi srodkéw trwatych system musi mie¢ mozliwos¢ wydruku etykiet
srodkow trwatych z kodem kreskowym oraz ustawienia szablonu wydruku etykiet. Modut
musi by¢ standardowo przystosowany do obstugi drukarek ZEBRA LP2824 i GK420T.
Modut musi dawaé mozliwos¢ grupowego wydruku etykiet.

TAK/NIE**

Z5D43

W obszarze obstugi srodkéw trwatych system musi mie¢ mozliwos¢ powigzania ewidenc;ji

srodkéw z EGIB, w tym:

e powigzania srodka trwatego z przedmiotem EGiB z modutu do obstugi mienia gminy,

e aktualizacji wartosci ksiegowej przedmiotu EGiB w module do obstugi mienia gminy
po wykonanej operacji na powigzanym z nim srodku trwatym,

e pobieranie danych o przeprowadzonych operacjach na przedmiotach EGiB,

¢ informowanie o nowych zmianach w EGiB po uruchomieniu modutu.

TAK/NIE**

Z5D44

W obszarze obstugi kadrowej system powinien by¢ zintegrowany z programem Ptatnik w
zakresie formularzy ZUS ZUA, ZWUA, ZZA, ZCNA, ZSWA, ZIUA.

TAK/NIE**

Z5D45

W obszarze obstugi ptacowej system powinien umozliwia¢ wysytanie do systemu e-
Deklaracje Ministerstwa Finanséw deklaracji PIT-11, PIT-R, PIT-40, PIT-8C, PIT-4R, PIT-
8AR, IFT-1R.

TAK/NIE**

Z5D46

W obszarze obstugi ptacowej system powinien umozliwia¢ eksport do programu Ptatnik
formularzy: ZUS RCA, ZUS RSA, ZUS RZA, ZUS DRA.

TAK/NIE**

Z5D47

ZSD musi mie¢ mozliwos¢ integracji z innymi systemem dziedzinowym do obstugi budzetu
w zakresie obszaru FK. Integracja powinna odbywac sie za pomocg pliku i umozliwia¢
importowanie danych dotyczacych planéw finansowych (uchwaty budzetowe, uchwaty
zmian) jednostek samorzgdowych. Na podstawie przekazanych danych system modut
powinien automatycznie uzupetniac¢ wtasne rejestry zwigzane z planami finansowymi.

TAK/NIE**

Z5D48

ZSD musi udostepniac¢ szczegétowe informacje dla naleznosci dotyczacych mienia, w
zakresie nie mniejszym niz: data wystawienia dokumentu, numer dokumentu, nazwa
dokumentu (np. Akt notarialny, Akt wtasnosci ziemi, decyzja administracyjna, ksiega
wieczysta i inne), dane o nieruchomosci ktérej to dotyczy (lokal, budynek, dziatka, obreb,
jednostka ewidencyjna), dane kontrahenta wskazanego jako wtasciciel iczes¢ udziatu
ktdra posiada (np. 100%, 1/3, etc.).

TAK/NIE**
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System konsultacji spotecznych

Wskazanie . . S .
Funkcjon spetniania Informacje o sposobie sprawdzenia minimalnych i

Kod Opis wymagan i zakres funkcjonalnosci systemu alnoe* Wymogow opcjonalnych funkcjonalnosci probki* **

Ks1 ;ystem p<,)v§/|n|e.n um(?z|.|W|ac.prowadzen|e v.\/lelu form konsultacji spotecznych W TAK/NIE**
jednoczesnie, niezaleznie od innych aktualnie prowadzonych.
System powinien by¢ podzielony na cze$¢ prywatng (dostepna tylko dla zalogowanych

KS2 uzytkownikdw - pracownikdw urzedu oraz publiczng (dostepng dla wszystkich w TAK/NIE**
zainteresowanych udziatem w konsultacjach spotecznych).

KS3 System powinien umozliwiaé zbieranie i gromadzenie danych uczestnikéw konsultacji " TAK/NIE**
spotecznych.

Ksa S'ystem powinien umozliwiac rejestracje uczestnikow konsultacji spotecznych - osoba W TAK/NIE**
fizyczna.

KSS5 S'ystem powinien un"lOZ|I'WIaC rej'estraqe uczestnikow konsultacji spotecznych - osoba 0 TAK/NIE**
fizyczna reprezentujgca instytucje.
System powinien umozliwiaé jednoznaczng identyfikacje (login i hasto) uzytkownikow
systemu (czes$¢ prywatna) i uczestnikdw konsultacji spotecznych (czes$¢ publiczna), z

KS6 . o .. . . w TAK/NIE**
wytgczeniem tych metod udostepniania form konsultacji spotecznych, ktdre tego nie
wymagajg (logowanie email lub PESEL).

KS7 System pcjm'nnl'en poslada'c interfejs w catosci w jezyku polskim zaréwno w czesci " TAK/NIE**
prywatnej, jak i publicznej.
System powinien umozliwia¢ uczestnikom konsultacji spotecznych jego obstuge w innych

KS8 | ° . . o 0 TAK/NIE**
jezykach na podstawie konfigurowalnych stownikéw.

KS9 System pc.ow,lnlen posiada¢ wbudowany dziennik zdarzen monitorujgcy dziatania W TAK/NIE**
uzytkownikow systemu.
System powinien umozliwiaé zarzgdzanie podstawowymi parametrami konfiguracyjnymi:

KS10 | dane urzedu, ustawienia komunikacji z ePUAP, ustawienia parametréw poczty w TAK/NIE**
elektronicznej,

KS11 System pc?winien umozliwia¢ tworzenie i zarzagdzanie kontami uzytkownikdw systemu W TAK/NIE**
(pracownicy urzedu)

KS12 System powinien ogranicza¢ dostep do tych czesci systemu, do ktérych uzytkownik ma W TAK/NIE**

uprawnienia,
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KS13

System powinien umozliwiaé tworzenie uzytkownikéw wewnetrznych posiadajgcych
uprawnienia zgodne z ponizszymi typami:

1. Typ 1: zarzadzanie ustawieniami systemu, tworzenie uzytkownikow i nadawanie im
uprawnien,

2. Typ 2: zarzadzanie przebiegiem konsultacji spotecznych,

3. Typ 3: zarzadzanie trescig wprowadzang przez uczestnikéw konsultacji w
prowadzonych dyskusjach.

TAK/NIE**

KS14

System powinien umozliwiaé¢ nadawanie wielu typdw uprawnien jednemu
uzytkownikowi.

TAK/NIE**

KS15

System powinien obstugiwaé nastepujgce rodzaje uczestnikdw konsultacji spotecznych:
1. Uzytkownik niezalogowany/go$¢ - nie wymaga podawania zadnych danych
identyfikacyjnych, posiada prawo przegladania przebiegu wszystkich form konsultacji
spotecznych, na kazdym jego, aktualnie udostepnianym, etapie.

2. Uzytkownik z uproszczonym logowaniem - wymaga uproszczonego logowania z
podaniem adresu email (w zaleznosci od ustawien wybranej formy konsultacji
spotecznych), posiada prawo udziatu we wszystkich formach dialogu nie wymagajacych
jednoznacznej identyfikacji.

3. Uzytkownik zalogowany - osoba fizyczna lub osoba reprezentujaca
instytucje/organizacje, jednoznacznie zidentyfikowany, wymaga autoryzacji w systemie,
posiada uprawnienia do zamknietych form konsultacji spotecznych wymagajacych
jednoznacznej identyfikacji i skierowanych do grupy spotecznej lub instytucji, do ktérych
nalezy.

TAK/NIE**

KS16

System powinien obstugiwad uczestnikéw konsultacji spotecznych z uproszczonym
logowaniem - wymaga uproszczonego logowania z podaniem numeru PESEL (w
zaleznosci od ustawien wybranej formy konsultacji spotecznych), posiada prawo udziatu
we wszystkich formach dialogu nie wymagajgcych jednoznacznej identyfikacji.

TAK/NIE**

KS17

System powinien umozliwiaé prowadzenie konsultacji spotecznych niesformalizowanych
(niewymagajacych jednoznacznej identyfikacji osoby biorgcej udziat w wybranej formie
konsultacji spotecznych).

TAK/NIE**

KS18

System powinien umozliwiaé prowadzenie konsultacji spotecznych sformalizowanych
(wymagajacych jednoznacznej identyfikacji osoby biorgcej udziat w wybranej formie
konsultacji spotecznych).

TAK/NIE**

KS19

System powinien umozliwiaé prowadzenie konsultacji otwartych (skierowanych do
wszystkich) oraz zamknietych (skierowanych do okreslonej grupy oséb np. do
mieszkarncow okreslonej miejscowosci).

TAK/NIE**

KS20

System powinien umozliwiaé prowadzenie konsultacji spotecznych w nastepujacych
formach: ankieta, forum dyskusyjne, opiniowania dokumentu.

TAK/NIE**

KS21

System powinien umozliwiaé prowadzenie konsultacji wieloetapowych, tzn. takich, ktére
sktadajg sie kilku, kolejno nastepujgcych po sobie etapdéw, przy czym etapy te, mogg miec
rézng forme.

TAK/NIE**
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KS22

System powinien udostepniaé kreatora, za pomoca ktérego, w kolejnych krokach mozliwe
bedzie zaprojektowanie przebiegu catego procesu konsultacji spotecznej
niesformalizowane;j.

TAK/NIE**

KS23

System powinien umozliwiaé stworzenie konsultacji niesformalizowanej otwartej i
zamkniete;j.

TAK/NIE**

KS24

System powinien umozliwia¢ definiowanie minimum nastepujacych, obligatoryjnych
parametrow konsultacji niesformalizowanych:

a) data rozpoczecia konsultacji,

b) data udostepnienia konsultacji w systemie,

c) data zakonczenia konsultacji,

d) osobe odpowiedzialng za przebieg konsultacji,

e) temat konsultacji.

TAK/NIE**

KS25

System powinien umozliwia¢ zatgczanie plikdw do konsultacji niesformalizowanych.

2

TAK/NIE**

KS26

System powinien umozliwiaé tworzenie harmonogramu przebiegu konsultacji
spotecznych niesformalizowanych.

TAK/NIE**

KS27

System powinien udostepnia¢ kreatora, za pomocg ktérego, w kolejnych krokach mozliwe
bedzie zaprojektowanie przebiegu catego procesu konsultacji spotecznej
sformalizowane;.

TAK/NIE**

KS28

System powinien umozliwiaé stworzenie konsultacji sformalizowanej otwarte;j i
zamknietej.

TAK/NIE**

KS29

System powinien umozliwiaé definiowanie minimum nastepujacych, obligatoryjnych
parametrow konsultacji sformalizowanych:

a) data rozpoczecia konsultacji,

b) data udostepnienia konsultacji w systemie,

c) data zakonczenia konsultacji,

d) osobe odpowiedzialng za przebieg konsultacji,

e) temat konsultacji.

TAK/NIE**

KS30

System powinien umozliwiaé zatgczanie plikow do konsultacji niesformalizowanych.

=

TAK/NIE**

KS31

System powinien umozliwiaé tworzenie harmonogramu przebiegu konsultacji
spotecznych sformalizowanych.

TAK/NIE**

KS32

System powinien udostepniaé kreatora, za pomoca ktérego, w kolejnych krokach mozliwe
bedzie zaprojektowanie przebiegu catego procesu konsultacji spotecznej otwartej lub
zamkniete;j.

TAK/NIE**

KS33

System powinien umozliwia¢ wskazania grupy docelowej konsultacji zamknietej, do ktorej
jest ona skierowana, przy czym powinna by¢ mozliwos¢ wyboru parametréw takiej grupy
z minimum nastepujacych:

a) danych terytorialnych (miejscowosé, gmina itp.),

b) roli spotecznej (mieszkaniec, nauczyciel, rodzic itp.),

c) rodzaju instytucji (organizacje, stowarzyszenia itp.).

TAK/NIE**

KS34

System powinien pobierac informacje o danych terytorialnych, rodzajach rél spotecznych
i instytucji z edytowalnych stownikéw, do ktdrych dostep bedzie z poziomu systemu, za

TAK/NIE**
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posrednictwem dedykowanych formularzy.

KS35 System powinien umozliwiaé tworzenie ankiet, ktdre beda czescig konsultacji spotecznej. w TAK/NIE**

KS36 Syste,m poywrn.en umozI|.W|ac modyfikacje ankiety, ktéra nie zostata opublikowana, po W TAK/NIE**
zakonczeniu jej tworzenia.

KS37 System'powlln'len umozI|V\{|'ac zachzar?le dokumentow (np. w formacie pdf) do ankiety 0 TAK/NIE**
bedacej czescig konsultacji spotecznej.
System powinien umozliwiaé tworzenie ankiet spetniajacych nastepujgce wymogi:

KS38 a) anklet'a moz'e sk’facjlac sie z doyvolnej ||czby' pytfam, W TAK/NIE**
b) pytanie moze mie¢ dowolng liczbe odpowiedzi,
c) odpowiedzi na pytania mogg by¢ jedno- lub wielokrotnego wyboru.
System powinien umozliwia¢ tworzenie ankiety, sktadajgcej sie z wielu pytan dowolnych o

KS39 B e . . . (0] TAK/NIE
typdw (rézna liczba odpowiedzi i pytania jedno- lub wielokrotnego wyboru).
System powinien udostepnia¢ ankiete tylko w okreslonym terminie, zgodnie z

KS40 harmonogramem, po ktérym nastepuje automatyczne wytgczenie mozliwosci jej w TAK/NIE**
wypetnienia (wyniki ankiety muszg by¢ dostepne niezaleznie od tego terminu).

Ksa1 Udziat w kgnsultaql spotecznej, ktérej czescia jest ankieta powinien by¢ mozliwy tylko po W TAK/NIE**
zalogowaniu.

KS42 Kazdy uczestnik konsultacji moze wypetnic ankiete tylko raz. w TAK/NIE**

KS43 | System powinien zbierac i rejestrowac wyniki ankiety. w TAK/NIE**

KS44 System ppwwen wguallzowac wyniki ankiety i udostepniac je kazdemu, bez koniecznosci W TAK/NIE**
logowania w systemie.

KS45 Syste.m powmu,en umozI|W|a,c udo.st.epnlanle uczestnikom ankiety dokumentéw (np. w 0 TAK/NIE**
formie pdf), ktdre mogg byc¢ do niej zatgczone.

KS46 Sy_stem powinien .uw.zgle;dnlac wyn.|k anklgty wypetnionej przez uczestnika konsultacji w W TAK/NIE**
zbiorczym zestawieniu bez zbednej zwtoki.

KS47 System powm@n umozliwia¢ utworzenie konsultacji spotecznej w formie dyskusji na W TAK/NIE**
forum dyskusyjnym.

KS48 'System powinien umozliwia¢ tworzenie wielu tematéw forum dyskusyjnego w ramach W TAK/NIE**
jednego forum.

KS49 System powinien umozliwiaé zatgczanie dokumentéw (np. w formacie pdf) do tematu W TAK/NIE**
forum.
System powinien umozliwiaé przypisanie do forum dedykowanego moderatora, ktory

KS50 . o e ; s W TAK/NIE**
bedzie odpowiedzialny za zarzadzanie tresciami wprowadzonymi przez uczestnikéw.

KS51 System powinien umozliwia¢ zmiane moderatora forum. (0] TAK/NIE**
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System powinien umozliwiaé ustawianie nastepujgcych parametréw konsultacji
spotecznej, ktérego czescig jest forum dyskusyjne, okreslajgcych:
a) mozliwos$¢ wyrazania przez uczestnika, lub nie, poparcia pod opinig innych

k%

KS52 uczestnikow forum (polubienia), w TAK/NIE
b) mozliwosc¢ jedno- lub wielokrotnego wyrazania przez uczestnika opinii na forum,
¢) mozliwosé komentowania opinii innych uczestnikow.
System powinien udostepnia¢ forum dyskusyjne tylko w okreslonym terminie, zgodnie z

KS53 harmonogramem, po ktérym nastepuje automatyczne wytgczenie mozliwosci w nim w TAK/NIE**
udziatu (cata dyskusja powinna by¢ dostepna niezaleznie od tego terminu).

KS54 Udziat w kqnsultaql spotecznej, ktorej czescig jest forum powinien by¢ mozliwy tylko po W TAK/NIE**
zalogowaniu.

KS55 | System powinien zbierac i rejestrowac wpisy na forum. w TAK/NIE**

KS56 System ppwwen udf)stepnlac prowadzong dyskusje na forum kazdemu, bez koniecznosci W TAK/NIE**
logowania w systemie.
System powinien umozliwiaé¢ udostepnianie uczestnikom poszczegélnych tematéw forum

KS57 . . : , . (0] TAK/NIE**
dokumentow (np. w formie pdf), ktére mogg by¢ do niego zatgczone.

KS58 Wyrazo'na na forum opinia powinna by¢ rejestrowana w systemie i publikowana bez W TAK/NIE**
zbednej zwtoki.

KS59 System powinien umozliwiaé utworzenie konsultacji spotecznej w formie opiniowania W TAK/NIE**
dokumentu.
System powinien udostepniaé narzedzie pozwalajace na odwzorowanie struktury
konsultowanego dokumentu (rozdziaty, paragrafy itp.) w prostej formie, poprzez podanie

KS60 . s . . . . L . 0] TAK/NIE**
liczby rozdziatéw, paragraféw oraz w formie zaawansowanej, gdzie mozliwe bedzie
zbudowanie ztozonej struktury z podrozdziatami.

KS61 System pciwmlen umozliwiac¢ zatgczanie dokumentéw (np. w formacie pdf) do takiej W TAK/NIE**
konsultacji.
System powinien mie¢ mozliwos¢ generowania raportu z przebiegu konsultacji w formie

KS62 | opiniowania dokumentu, przy czym raport ten powinien uwzglednia¢ wyrazone przez (0] TAK/NIE**
uczestnikow opinie podzielone zgodnie z zaprojektowang strukturg.
System powinien udostepnia¢ konsultacje w formie opiniowania dokumentu tylko w
okreslonym terminie, zgodnie z harmonogramem, po ktédrym nastepuje automatyczne

KS63 . s - . . . - 3 w TAK/NIE**
wytgczenie mozliwosci w niej udziatu (wszystkie wyrazone opinie muszg by¢ dostepne
niezaleznie od tego terminu).

KS64 Udziat w kqnsultaql w formie opiniowania dokumentu powinien byé mozliwy tylko po W TAK/NIE**
zalogowaniu.

KS65 | System powinien zbierac i rejestrowac opinie na temat dokumentu. w TAK/NIE**

KSG6 Syst'em poyv!nlen udo§tepn|ac prngleg konsultacji w formie opiniowania dokumentu bez W TAK/NIE**
koniecznosci logowania w systemie.

KSG7 System powinien umozliwia¢ udostepnianie uczestnikom konsultacji zatgczonych do niej W TAK/NIE**

dokumentow (np. w formie pdf).
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System powinien umozliwia¢ dowolng modyfikacje konsultacji, ktére nie zostaty jeszcze

KS68 w TAK/NIE**
rozpoczete.
System powinien mie¢ mozliwo$¢ powiadomienia wszystkich zarejestrowanych w

KS69 systemie 0sdéb, ktére mogg by¢ zainteresowane udziatem w konsultacji (np. wystanie linku (0] TAK/NIE**
do konsultacji mailem i/lub poprzez kanaty RSS).
System powinien umozliwiaé tworzenie harmonogramu przebiegu wieloetapowych
konsultacji spotecznych z uwzglednieniem réowniez tych etapdw konsultacji, ktore nie

KS70 | bedga elektronizowane np. spotkania informacyjne. Harmonogram powinien by¢ czescia 0] TAK/NIE**
kazdej konsultacji, powinien by¢ dostepny dla wszystkich zainteresowanych udziatem w
konsultacjach osdéb i zawieraé wszystkie jego etapy.
System powinien w sposdb w petni automatyczny zarzgdza¢ harmonogramem przebiegu

KS71 konsultacji w taki sposéb, ze kolejne jej etapy sg wigczane i wytgczane zgodnie z w TAK/NIE**
ustalonymi w harmonogramie terminami.

KS72 System pquinien umoiliw,iac' generowar'ﬂe raportu po'l'<aidym zakonczonym etapie W TAK/NIE**
konsultacji oraz raport koricowy z przebiegu konsultacji.

KS73 System powinien prez,entc:w'a'é statystki do'tycz'ace poszczegélnychlkonsultacji W TAK/NIE**
spotecznych w szczegdlnosci liczbe wypowiedzi lub oddanych gtoséw.

KS74 System powinien umoiliwigc’ tworz.enie szablt.).néw kf)nsgltacji, ktére. mogg by¢ pdzniej W TAK/NIE**
wykorzystane do stworzenia nowej konsultacji, bazujgcej na szablonie.

KS75 Syst.em powir\ien nadawad od,p.owiednie sta.tu,sy konsultacji w zaleznosci od fazy jej W TAK/NIE**
projektowania, czy dostepnosci dla uczestnikow.
System powinien przed opublikowaniem tresci w dyskusjach sprawdzi¢ wprowadzany

KST76 tekst pod katem V\{ystepowania w r?im niecenzurallr'w?h, czy c'vtl)railiwy'ch sffSw. w W TAK/NIE**
przypadku wykrycia, system powinien wykasowac je i zastgpi¢ odpowiednim
komentarzem.
System powinien umozliwia¢ wprowadzenie ttumaczen, na inny jezyk, tresci

KS77 | poszczegdlnych konsultacji spotecznych oraz udostepnia¢ mechanizm, ktéry pozwoli na 0] TAK/NIE**
skorzystanie z widoku konsultacji w wersji obcojezyczne;.

KS78 System powinien umozliwiaé ztozenie wniosku tylko uczestnikom z petng identyfikacja. w TAK/NIE**

KS79 Sy§tem powinien u.moiliwiac’ z.foienie podpiséw pod wnioskiem osobom 0 TAK/NIE**
zainteresowanym jego poparciem.

KS80 | System powinien umozliwiac¢ zatgczenie do wniosku dokumentu. w TAK/NIE**

Ks81 System Powinien automatyc'znie uruchfamiac’ konsultacje spoteczne, w postaci forum " TAK/NIE**
dyskusyjnego, dotyczgce ztozonego wniosku.

KS82 | System powinien umozliwia¢ wystanie wezwania do uzupetnienia ztozonego wniosku. 0] TAK/NIE**
System powinien w okreslonym terminie zweryfikowac ztozony wniosek pod katem liczby

KS83 | ztozonych podpiséw poparcia. W przypadku nie osiggniecia wymaganej liczby podpisow, w TAK/NIE**
system oznacza wniosek jako nie spetniajgcy warunkow formalnych.

KS84 | System musi umozliwiaé ztozenie petycji tylko uczestnikom z petng identyfikacja. w TAK/NIE**

KSS5 System musi umozliwiaé ztozenie petycji w imieniu wtasnym, interesie publicznym lub w W TAK/NIE**

imieniu osoby trzeciej.
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KS86 | System musi umozliwia¢ zatgczenie do petycji dokumentow. w TAK/NIE**
System musi umozliwiaé zastrzezenie danych osobowych sktadajacego petycje. W takim

KS87 przypadku system musi wstrzymacé publikacje petycji do momentu, kiedy dane osobowe w TAK/NIE**
zostang usuniete ze ztozonych dokumentow.

K88 System mu5| na'bl'ezqco 'pl|n(')V\'/aC terminow rozpatrywa'nla petycji oraz oznacza¢ petycje W TAK/NIE**
statusami uzaleznionymi od jej aktualnego procedowania.

KS89 | System musi umozliwiac sktadanie wielu petycji jednoczesnie, jednej lub wielu osobom. w TAK/NIE**

KS90 | System musi umozliwia¢ wystanie wezwania do uzupetnienia ztozonej petycji. (0] TAK/NIE**

KS91 System musi UTTIOZ|IWIaC b'lezch obs’ruge petycji poprzez dodawanie kolejnych wpisow W TAK/NIE**
przez pracownika obstugujacego petycje.

KS92 | System musi umozliwiac taczenie petycji o podobnym temacie. w TAK/NIE**

KS93 System musi umoil_iw.iac’ z.all<or'1czle.nie obstugi petycji w przypadku, kiedy nie jest to W TAK/NIE**
petycja lub urzad nie jest jej wtasciwym adresatem.

KS94 System musi umozliwia¢ wydtuzenie terminu obstugi petycji w przewidzianych przepisami o TAK/NIE**

przypadkach.
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System zarzadzania budzetem Miasta

Kod

Opis wymagan i zakres funkcjonalnosci systemu

Funkcjonal
nos¢*

Wskazanie
spetniania
Wymogow

Informacje o sposobie sprawdzenia minimalnych i opcjonalnych
funkcjonalnosci probki***

SB1

System powinien pozwala¢ na projektowanie budzetéw miasta oraz
budzetow jednostek organizacyjnych podlegtych.

TAK/NIE**

SB2

Budzet jednostki moze by¢ dzielony zgodnie ze strukturg organizacyjng

jednostki, przy czym:

a) Liczba poziomdw struktury organizacyjnej jest nieograniczona,

b)  Struktura organizacyjna moze ulega¢ zmianom,

c) System powinien prezentowac budzet JST przed zmiang struktury
organizacyjne i po jej zmianie.

TAK/NIE**

SB3

System powinien pozwalaé na projektowanie budzetu w ukfadzie:

a) Klasyfikacyjnym;

b) Zadaniowym;

c) Mieszanym, w uktadzie zadaniowym moze by¢ zaprojektowana tylko
czes¢ budzetu.

TAK/NIE**

SB4

System umozliwia prowadzenie ewidencji zaangazowania jednostek
organizacyjnych wynikajacych z zawartych uméw, porozumien i podjetych
uchwat.

TAK/NIE**

SB5

System umozliwia prace nad budzetem online przez przegladarke
internetowa.

TAK/NIE**

SB6

Wprowadzane dane (plan, zmiany i wykonanie) sg przeliczane w trybie
rzeczywistym.

TAK/NIE**

SB7

Definiowanie jednostek organizacyjnych, jednostek organizacyjnych i
wydziatéw urzedu.

TAK/NIE**

SB8

Prowadzenie na poziomie budzetu miasta z doktadnoscig do jednostek i
wydziatéw urzedu:

a) planu dochodow;

b) planu wydatkéw;

c) planu przychoddw;

d) planurozchoddw.

TAK/NIE**

SB9

Ustalanie wysokosci limitéw wydatkow budzetowych na dowolnym
poziomie struktury budzetu oraz jednostki oraz sygnalizowanie
przekroczenia tych limitow.

TAK/NIE**
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SB10 | Rozproszone projektowanie budzetu w uktadzie zadaniowym
: Lo o TAK/NIE**
i klasyfikacyjnym jednostek organizacyjnych.
SB11 | Automatyczne bilansowanie planu obu uktadéw budzetu TAK/NIE**
sg12 |Automatyczne agregowanie planéw finansowych urzedu i jednostek
set mi TAK/NIE**
podlegtych w budzet miasta.
SB13 | W zakresie planowania budzetu system umozliwia projektowanie budzetu o
. . . . TAK/NIE
wieloletniego — na dowolna liczbe lat budzetowych.
SB14 | Konstrukcja budzetu zadaniowego powinna by¢ zgodna ze standardami TAK/NIE**
stosowanymi w administracji rzagdowe;j.
SB15 | System powinien umozliwia¢ definiowanie dowolnej liczby zadan pod
. TAK/NIE**
paragrafem budzetowym.
System powinien umozliwia¢ kosztorysowanie zadan budzetowych.
Kosztorys zadania moze sktadac sie z co najmniej jednej pozycji kosztowych.
Pozycja kosztorysowa powinna sktadaé sie minimum z nastepujgcych
elementéw:
SB16 | hazwa TAK/NIE**
-ilosé
- jednostki miary
- cena/koszt jednostkowy
- wartos¢ pozycji kosztorysowej
System powinien umozliwiaé¢ wygenerowanie planu finansowego na kolejny
5817 rok budzetowy poprzez przeliczenie planu roku biezgcego wskaznikami TAK/NIE**
przypisanymi do réznych grup paragrafow.
System powinien umozliwiaé planowanie przedsiewzie¢ wieloletnich
SB18 stanowigcych ztgcznik do WPF w powigzaniu z uktadem klasyfikacyjnym TAK/NIE**
budzetu.
sB19 | System powinien umozliwi¢ planowanie postepowar o zaméwienia
. . N . TAK/NIE**
publiczne niezbedne do realizacji planowanych zadan.
System powinien umozliwi¢ kontrolowanie przekroczenia progéw
5820 kwotowych zamdwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamdwien TAK/NIE**
publicznych i wewnetrznym regulaminem obowigzujgcym w urzedzie.
SB21 | Przegladanie projektu budzetu w szczegétowosci do jednostek i dowolnego
. LT - TAK/NIE**
poziomu struktury klasyfikacyjnej i zadaniowe;j.
Przegladanie planu wedtug nastepujacych kryteridéw:
a) jednostek organizacyjnych,
S5B22 b) klasyfikacji budzetowej, TAK/NIE**

c) uktadu zadaniowego,
d) rodzaju dochoddéw i wydatkow,
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e) grup wydatkow,

f)  podziatu na budzet biezgcy i majatkowy itp.,

g) podziatu na zadania wtasne, zlecone realizowane na podstawie umow
itp.

SB23

System powinien umozliwia¢ kontrolowanie wielkosci dochodoéw i
wydatkow wyodrebnionych oraz obliczaé ich saldo.

TAK/NIE**

SB24

System powinien umozliwiaé¢ nadanie projektowi budzetu odpowiednich

statuséw, odpowiadajgcych kolejnym etapom projektowania:

a) etap wprowadzania danych;

b) zakorczenie prac na projektem budzetu na poziomie jednostki;

c) zatwierdzanie projektu budzetu przez organ wykonawczy wraz z
rejestracjg podstawy prawnej przyjecia;

d) zatwierdzanie projektu budzetu przez organ uchwatodawczy wraz z
rejestracjg podstawy prawnej uchwalenia.

TAK/NIE**

SB25

Wydruki projektu budzetu z doktadnoscia i uktadem danych ustalonym z
zamawiajgcym.

TAK/NIE**

SB26

Oprogramowanie powinno pozwala¢ na generowanie wydrukéw
stanowigcych zatgczniki do uchwat dotyczacych budzetu — projektu, zmian i
wykonania.

TAK/NIE**

SB27

Oprogramowanie powinno pozwala¢ na definiowanie pozioméw uprawnien
dla poszczegdlnych uzytkownikéw. W zaleznosci od poziomu uprawnien dla
uzytkownika bedg dostepne poszczegdlne funkcje programu.

TAK/NIE**

SB28

Oprogramowanie powinno pozwala¢ na planowanie dochodéw i wydatkow
pozabudzetowych dla jednostek organizacyjnych ktére prowadza
gospodarke pozabudzetowg, w tym Plan dochoddw i wydatkdéw rachunku
dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé okreslong w
ustawie o systemie o$wiaty.

TAK/NIE**

SB29

System powinien umozliwia¢ eksport planu do systemu BeSTi@

TAK/NIE**

SB30

System powinien umozliwia¢ eksport planu do systemu FK uzywanego przez
miasto

TAK/NIE**

SB31

System powinien umozliwia¢ rejestrowanie wnioskow o zmiany w budzecie
na poziomie budzetu miasta, jednostek i wydziatéw urzedu.

TAK/NIE**

SB32

Projektowanie zmian wynikajgcych z wniosku o zmiany w budzecie na
poziomie budzetu miasta z doktadnoscig do jednostek i wydziatéw urzedu
wynikajacych z zarejestrowanego wniosku.

TAK/NIE**

SB33

Rozproszone projektowanie zmian do budzetu w uktadzie zadaniowym i
klasyfikacyjnym przez urzad i jednostki organizacyjne podlegte.

TAK/NIE**
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SB34

Automatyczne bilansowanie zmian w obu uktadach budzetu.

TAK/NIE**

SB35

Automatyczne agregowanie zmian budzetéw urzedu i jednostek podlegtych
w budzet miasta.

TAK/NIE**

SB36

Nadanie projektowi zmian do budzetu odpowiednich statuséw,

odpowiadajacych kolejnym etapom projektowania:

a) etap wprowadzania danych;

b) zakonczenie prac na projektem zmian budzetu na poziomie jednostki;

c) zatwierdzanie projektu zmian budzetu przez organ wykonawczy wraz z
rejestracjg podstawy prawnej przyjecia;

d) zatwierdzanie projektu zmian budzetu przez organ uchwatodawczy
wraz z rejestracjg podstawy prawnej uchwalenia.

TAK/NIE**

SB37

W zakresie zmian budzetu system umozliwia jednoczesne procedowanie
wielu wnioskdw o zmiany przy czym kazdy z wnioskdw moze by¢
procedowany odrebnie lub procedowanie moze dotyczy¢ grupy wybranych
whnioskow.

TAK/NIE**

SB38

Przegladanie zmian budzetu w szczegétowosci do jednostki i dowolnego
poziomu struktury klasyfikacyjnej i zadaniowe;j.

TAK/NIE**

SB39

Przegladanie zmian budzetu wedtug nastepujacych kryteridéw:

a) jednostek organizacyjnych,

b) klasyfikacji budzetowej,

c) uktadu zadaniowego,

d) rodzaju dochoddw i wydatkéw,

e) grup wydatkéw,

f)  podziatu na budzet biezgcy i majgtkowy itp.,

g) podziatu na zadania wtasne, zlecone realizowane na podstawie umow
itp.,

h) zadan miasta.

TAK/NIE**

SB40

Wydruki zmian budzetu z doktadnoscig i uktadem danych ustalonym z
zamawiajgcym.

TAK/NIE**

SB41

Wydruki zmian budzetu dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

TAK/NIE**

SB42

Informacja o zmianach w budzecie powinna zawiera¢ dane na dowolny
dzien roku budzetowego w uktadzie:

a) Uchwata budzetowa;

b) Plan przed zmianami;

c) Zmniejszenia;

d) Zwiekszenia;

e) Plan po zmianach.

TAK/NIE**
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Oprogramowanie powinno pozwala¢ na obstuge zmian dochodow i

5B43 wydatkow pozabudzetowych dla jednostek organizacyjnych ktdre prowadzg TAK/NIE**
gospodarke pozabudzetowsa.

SB44 | System powinien umozliwia¢ eksport zmian do systemu BeSTi@ TAK/NIE**

SB45 | System powinien umozliwia¢ eksport zmian do systemu FK uzywanego przez TAK/NIE**
miasto.

Rejestrowanie danych o wykonaniu na poziomie budzetu miasta z

SB46 doktadnoscig do jednostek i wydziatéw urzedu/starostwa (jednostek TAK/NIE**
organizacyjnych).

SB47 | Rozproszone wprowadzanie danych o wykonaniu w uktadzie zadaniowym i

I . . o TAK/NIE**
klasyfikacyjnym przez urzad/starostwo i jednostki organizacyjne podlegte.
Mozliwos¢ wezytania danych o wykonaniu planu finansowego jednostki z

SB48 pliku sprawozdania budzetowego Rb27S i Rb28S z jednoczesng weryfikacja TAK/NIE**
zgodnosci planu..

Prezentowanie danych o wykonaniu w uktadzie:
a) Plan,
SB49 1) wykonanie, TAK/NIE**
c) % wykonania,
d) Pozostato.
SB50 | Rozproszone wprowadzanie danych o wykonaniu miernikéw budzetu
. TAK/NIE**
zadaniowego.

SB51 | Automatyczne bilansowanie wykonania w obu uktadach budzetu. TAK/NIE**

SB52 | Automatyczne agregowanie wykonania budzetéw urzedu i jednostek

) ) ) TAK/NIE**
podlegtych w wykonanie budzetu miasta.

SB53 | Rejestrowanie historii wprowadzanych danych o wykonaniu, w tym TAK/NIE**
informacji o tym kto i kiedy wprowadzit lub zmodyfikowat dane.

SB54 | Przegladanie informacji o wykonaniu budzetu w szczegétowosci do o
. . . ) R . . TAK/NIE
jednostek i dowolnego poziomu struktury klasyfikacyjnej i zadaniowe;j.

Przegladanie wykonania budzetu wedtug nastepujgcych kryteriéw:
a) Jednostek organizacyjnych,
b) klasyfikacji budzetowe;j,
c) uktadu zadaniowego,
5B55 d) rodzaju dochoddw i wydatkow, TAK/NIE**

e) grup wydatkow,

f)  podziatu na budzet biezgcy i majatkowy itp.,

g) podziatu na zadania wtasne, zlecone realizowane na podstawie umow
itp.,
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h) zadan miasta.

sB56 | Wydruki wykonania budzetu z doktadnoscig i uktadem danych ustalonym z TAK/NIE**
zamawiajacym.
sB57 | Wydruki wykonania budzetu dla poszczegdinych jednostek organizacyjnych. TAK/NIE**
System powinien umozliwiaé rejestracje zaangazowania przez dysponentéw
budzetu, w tym:
a) Rejestracje dokumentéw powodujacych zaangazowanie (umodw,
SB58 anekséw do umow, faktur, zlecen itp.)
: . . . TAK/NIE**
b) Kontrolowanie statusow wprowadzanych dokumentéw (projekt
dokumentu, dokument kontrasygnowany, Dokument podpisany itp.)
c) Informowanie uzytkownika o wielkosci wolnych $rodkéw mozliwych do
zaangazowania.
SB59 | System powinien blokowac rejestracje dokumentu zaangazowania TAK/NIE**
powodujacego przekroczenie wartosci planu,
SB60 | System powinien umozliwia¢ kontrolowanie i rejestrowanie kontrasygnat
. TAK/NIE**
wykonywanych przez skarbnika,
Rejestracje faktur (transz, rat itp.) do uméw w tym:
a) informowanie dysponenta o wartosciach pozostatych do
SB61 zafakturowania, rat, transz do zaptacenia, TAK/NIE**
b) Blokowanie rejestracji dokumentu powodujgcego przekroczenie
wartosci umowy.
Automatyczne wygenerowanie wykazu zawartych uméw, zawierajacego co
najmniej nastepujacy zestaw danych:
a) Lp.
b) Numer umowy
SB62 | c) Rok zz?warua umowy, TAK/NIE**
d) Podmiot umowy
e) Przedmiot umowy
f)  Czy umowa dotyczy dotacji (tak/nie)
g) Wartos¢ umowy
h) Okres na jaki umowa zostata zawarta.
Prezentowanie danych o zaangazowaniu w uktadzie:
a) Uchwata budzetowa,
5863 b) Plan po zmianach TAK/NIE**

c) Wykonanie,
d) Zaangazowanie,
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e) Wolne srodki.

SB64

System powinien umozliwiaé rozproszone sporzadzanie sprawozdan
budzetowych urzedu, organu oraz jednostek organizacyjnych podlegtych, w
tym sprawozdan: Rb-27s, Rb-27ZZ, Rb-28NWS, Rb-28s, Rb-34s, Rb-50D, Rb-
50W, Rb-N, Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-ST, Rb-Z

TAK/NIE**

SB65

Dla kazdej jednostki organizacyjnej system powinien umozliwiaé okreslenie
wymagalnych sprawozdan

TAK/NIE**

SB66

System powinien umozliwiaé sporzgdzanie sprawozdan gtéwnych i korekt
do sprawozdan

TAK/NIE**

SB67

System powinien udostepniaé zbiorczg informacje pokazujaca:

a) jednostki ktére sporzadzity sprawozdania wymagane w danym okresie
sprawozdawczym,

b) jednostki ktdre pracujg nad sprawozdaniami,

c) jednostki ktdre jeszcze nie rozpoczety prac nad sprawozdaniami.

TAK/NIE**

SB68

System powinien umozliwia¢ dokonanie przesunie¢ srodkow pomiedzy
zadaniami budzetowymi w zatwierdzonych sprawozdaniach bez zmiany
wartosci paragrafu i koniecznosci sporzgdzania korekty do sprawozdania

TAK/NIE**

SB69

1. W momencie wprowadzania sprawozdania, system powinien
weryfikowaé wartosci wprowadzanych danych i sygnalizowa¢
negatywne wyniki weryfikacji.

2. Na zadanie uzytkownika system powinien umozliwia¢ wygenerowanie
raportu weryfikacji poprawnosci danych z oznaczeniem, ktore dane nie
spetniajg warunkéw poprawnosci.

TAK/NIE**

SB70

System powinien umozliwia¢ wykonanie wydrukow kontrolnych
sprawozdan.

TAK/NIE**

SB71

System powinien tworzy¢ repozytorium potwierdzonych sprawozdan
(gtéwnych i korekt) dla kazdej jednostki oddzielnie oraz jednoznacznie
informowac o terminie wygenerowania sprawozdania.

TAK/NIE**

SB72

System powinien umozliwia¢ wygenerowanie wydruku pokazujgcego
réznice wartosci pomiedzy kolejnymi wersjami sprawozdan z pokazaniem,
ktére dane ulegty zmianie.

TAK/NIE**

SB73

System powinien umozliwiaé agregowanie danych sprawozdan jednostek w
sprawozdanie organu.

TAK/NIE**

SB74

System powinien umozliwia¢ wygenerowanie sprawozdan w formacie
umozliwiajagcym wczytanie ich do systemu BeSTi@.

TAK/NIE**

SB75

Definiowanie stownika jednostek organizacyjnych i komérek struktury
organizacyjnej.

TAK/NIE**
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Definiowanie uzytkownikow systemu z mozliwoscig nadawania odrebnych

SB76 uprawnien do poszczegdlnych elementdéw struktury budzetu zadaniowego i w TAK/NIE**
klasyfikacyjnego a takze do obstugi strefy publicznej budzetu.
System powinien umozliwi¢ obstuge nastepujgcych zasad definiowania
hasta logowania:

SB77 |a) Minimalna dtugos$¢ hasta — 8 znakdw; W TAK/NIE**
b) Znaki uzyte w definicji hasta; mata i duza litera, cyfra, znak specjalny;
c) Czestotliwos¢ zmiany hasta;
d) Niepowtarzalnos¢ hasta.

SB78 | Przy pierwszym logowaniu oraz po kazdej zmianie hasta przez W TAK/NIE**
administratora system powinien wymusza¢ zmiane hasta uzytkownika.
Definiowanie stownika klasyfikacji budzetowej w oparciu o zgodny

SB79 z aktualnym stanem prawnym wykaz dziatow, rozdziatéw i paragrafow — w TAK/NIE**
odrebnie dla dochoddéw i wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw.

SB80 | Import paczki stownikéw klasyfikacji budzetowej z systemu BeSTi@ W TAK/NIE**

sB81 | Definiowanie stownika zrodet dochodéw (subwencje, dotacje, dochody W TAK/NIE**
wtasne i inne — dowolne.

sB82 | Definiowanie stownika rodzajow zadan: przeznaczenia wydatkow (wtasne, W TAK/NIE**
zlecone z zakresu administracji rzgdowej itp.).

SB83 | Definiowanie grup paragraféw wg dowolnego kryterium. W TAK/NIE**
Definiowanie hierarchicznego stownika uktadu zadaniowego zawierajacego

SBa4 symbole o nastepujacej strukturze: funkcja, zadanie, podzadanie, dziatanie w TAK/NIE**
budzetowe.

SB85 | Definiowanie stownika Wnioskodawca zmiany. o TAK/NIE**

SB86 | Definiowanie stownika Zrddto finansowania zmiany. W TAK/NIE**

SB87 | Definiowanie uprawnien dostepu do danych dla uzytkownikéw systemow. W TAK/NIE**

SB88 | Definiowanie uprawnien do nadawania budzetowi statusu. o TAK/NIE**
W przypadku trzykrotnej préby btednego logowania system powinien

5889 blokowa¢ konto uzytkownika na okreslony czas oraz wyswietlac czas w TAK/NIE**
oczekiwania na odblokowanie konta.

SB90 System pc?wmlen posiadac r’nechanl;m zmiany utraconego hasta W TAK/NIE**
uzytkownika z wykorzystaniem emaila.

SB91 | System powinien umozliwi¢ zgtaszanie probleméw do serwisu systemu W TAK/NIE**

bezposrednio z aplikacji.
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SB92 | System powinien informowac o uzytkownikach aktualnie zalogowanych do TAK/NIE**
systemu.

SB93 | System powinien umozliwia¢ parametryzacje wydrukow oraz TAK/NIE**
zapamietywanie parametréw pod okreslong nazwa.
Dla strefy publicznej system udostepnia obywatelom budzet w uktadzie

5894 podziatek klasyfikacji budzetowej i uktadzie zadaniowym poprzez TAK/NIE**
przegladarke internetowa.
Dla strefy publicznej system umozliwia mieszkaricom nawigowanie po

SB95 y P j sy 8 P TAK/NIE**

strukturze budzetu klasyfikacyjnego i zadaniowego.
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System elektronicznego obiegu dokumentéw

Kod

Wskazanie
Funkcjon spetniania

Opis wymagan i zakres funkcjonalnosci systemu o .
alnos¢ wymogow

Informacje o sposobie sprawdzenia minimalnych i opcjonalnych
funkcjonalnosci probki***

EOD1

EOD musi umozliwi¢ tworzenie i prowadzenie dokumentacji urzedu a w
szczegolnosci:

e prowadzenie rejestrow pism wptywajgcych,

e prowadzenie rejestrow wychodzacych,

e prowadzenie rejestrow wewnetrznych,

e prowadzenie spraw,

e prowadzenie rejestrow urzedowych,

e prowadzenie dokumentacji niestanowigcej akt sprawy.

w TAK/NIE**

EOD2

EOD musi umozliwia¢ skanowanie dokumentéw z poziomu EOD oraz

. L . . W TAK/NIE**
zapisywanie ich formy elektroniczne;j.

EOD3

System powinien posiada¢ mozliwos¢ integracji z platformg ePUAP,
system EOD powinien umozliwia¢é odbieranie oraz wysyfanie
korespondencji przez platforme ePUAP. System powinien mieé w TAK/NIE**
mozliwo$¢ jednoczesnego obstugiwania wielu  skrytek/skrzynek
skonfigurowanych na koncie Zamawiajgcego.

EOD4

System powinien wspiera¢ petng obstuge obiegu wewnetrznego

korespondenciji:

e wielopoziomowe dekretowanie i przekazywanie pism (oryginatow)
do podlegtych komdrek organizacyjnych i pracownikow,

e wycofywanie niewfasciwie zadekretowanej i przekazanej
korespondenciji,

e dekretowanie i przekazywanie kopii pism kierowanych ,do
wiadomosci”  pracownikéow i komdrek  organizacyjnych,
przekazywanie na dowolne stanowisko, mozliwos$¢ przekazywania
oryginatu z zachowaniem kopii u uzytkownika przekazujgcego.

w TAK/NIE**

EODS5

System powinien umozliwia¢ drukowanie etykiety samoprzylepnej
zastepujacej piecze¢ wptywu. Na pieczeci powinien by¢ drukowany kod
kreskowy umozliwiajacy identyfikacje i wyszukiwanie dokumentéw przy
pomocy czytnika kodéw lub wczytanie kodu z klawiatury.

W TAK/NIE**

EOD6

System powinien wspdtpracowac z systemem GUS — TERYT w TAK/NIE**

EOD7

Metryka korespondencji wychodzgcej musi zawiera¢ miedzy innymi pola
okreslajgce:  dysponenta, date, adresata, lista zafacznikow
elektronicznych, data i sposéb wysytki, odnosnik do sprawy, w ktorej
pismo zostato umieszczone, (musi by¢ mozliwe ograniczenie

w TAK/NIE**
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umozliwiajagce  uzytkownikom niebedacym dysponentami  pism
wychodzgcych blokowanie dostepu do szczegdtow sprawy).

System musi umozliwia¢ dotgczanie pisma wychodzacego do rejestrow

EOD8 w TAK/NIE**
urzedowych.
System musi umozliwia¢ tworzenie akt spraw w oparciu o dokumenty

EOD9 otrzymane lub wytworzone w komodrce organizacyjnej, wszczynanie W TAK/NIE**

spraw na wniosek i z urzedu. Wyswietla informacje o pismie
wszczynajacym postepowanie.

System musi umozliwia¢ $ledzenie historii pisma od momentu
EOD10 zarejestrowania w systemie oraz drogi jego obiegu pomiedzy w TAK/NIE**
pracownikami i komdrkami organizacyjnymi.

System musi umozliwiaé integracje z systemem MS Office/OpenOffice w
zakresie otwierania plikbw programéw WORD i EXCEL (oraz ich
odpowiednikdw w OpenOffice) i automatycznego ich zapisywania w
EOD z uwzglednieniem wersjonowania pliku.

EOD11 w TAK/NIE**

* ,W” oznacza minimalng funkcjonalnos¢ wymagang na dzien sktadania ofert. Zamawiajacy zweryfikuje, czy systemy posiadajg wymagane funkcjonalnosci w oparciu o zatgczong probke
systeméw informatycznych wraz z instrukcjg opisujacg sposdb sprawdzenia poszczegdlnych cech i funkcjonalnosci, wskazanych przez Wykonawce w powyzszej tabeli, jako te, ktére
zaoferowane systemy posiadajg.Stwierdzenie braku funkcjonalnosci systemoéw informatycznych w zakresie minimalnych wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego (oznaczonych literg
,W”) spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy jako niezgodnej z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.W przypadku
niezatgczenia przez Wykonawece instrukgcji, o ktérej mowa, Zamawiajgcy dokona weryfikacji zawartosci probki w zakresie zgodnosci oferowanych systemoéw informatycznych z okreslonymi
wymaganiami w zakresie cech i funkcjonalnosci tych systemdéw zgodnie z posiadang wiedzg. Brak instrukcji nie spowoduje odrzucenia oferty Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2
ustawy Prawo zamdwien publicznych, jako niezgodnej z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

Brak prébki, o ktérej mowa spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, jako niezgodnej z trescig Specyfikacji
Istotnych Warunkdéw Zamdwienia.

»0” oznacza funkcjonalnosé opcjonalng, ktéra systemy moga posiadaé na dzien sktadania ofert, a posiadanie ktorej umozliwia zdobycie dodatkowych punktéw w ramach kryterium oceny
ofert ,,Funkcjonalnos¢”. Zamawiajacy zweryfikuje, czy systemy posiadajg zadeklarowang funkcjonalno$¢ w oparciu o zatgczong prébke systemoéw informatycznych wraz z instrukcja
opisujgcg sposob sprawdzenia poszczegdlnych cech i funkcjonalnosci, wskazanych przez Wykonawce w powyzszej tabeli, jako te, ktére zaoferowane systemy posiadajg. Stwierdzenie
braku funkcjonalnosci systemdw informatycznych w zakresie opcjonalnych wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego (oznaczonych literg ,,0”) nie spowoduje odrzucenia oferty
Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy jako niezgodnej z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zaméwienia. W przypadku niezatgczenia przez Wykonawce instrukcji,
o ktérej mowa, Zamawiajacy dokona weryfikacji zawartosci probki w zakresie zgodnosci oferowanych systeméw informatycznych z okreslonymi wymaganiami w zakresie cech i
funkcjonalnosci tych systemdéw zgodnie z posiadang wiedzga. Brak instrukcji nie spowoduje odrzucenia oferty Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, jako niezgodnej z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Brak prébki, o ktérej mowa spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, jako niezgodnej z trescig Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

**niewtasciwe skreslic.

*** niewypetnienie kolumny nie skutkuje odrzuceniem oferty w trybie art. 89 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy; informacje w niej zawarte maja na celu utatwienie weryfikacji probki wzakresie oferowanych funkcjonalnosci

Strona 26 z 26




