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Urząd Miasta w Kamiennej  Górze

samodzielne stanowisko ds. kontroli
Pl. Grunwaldzki 1,   58-400 Kamienna Góra

tel. (075) 64 55 132,   fax (075) 64 55 150
www.kamiennagora.pl   e-mail: sekretariat@kamiennagora.pl

                                                                                      Kamienna Góra, dnia 16 grudnia 2013 r.                        SKK.1711.W-13.2013




                  Szanowny Pan
                                                                  Dyrektor

                                                            Zespołu Szkół-

                                                           Gimnazjum Nr 1

                                                            ul.Lubawska 8

                                                     58- 400 Kamienna Góra
                                         WYSTĄPIENIE POKONTROLNE

W dniach od 18.11.2013 r. do 05.12.2013 r. została przeprowadzona kontrola administracyjna                    w Zespole Szkół w Kamiennej Górze w zakresie zgodności działalności z przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi, wiarygodności sprawozdań finansowych składanych za rok 2012 oraz realizacji wydatków z tytułu wydatków osobowych niezaliczonych do wynagrodzeń (§ 3020), wydatków z tytułu wynagrodzeń bezoosobowych (§ 4170) oraz zakupu usług pozostałych (§ 4300) za rok 2012. Kontrolę przeprowadziła: inspektor na samodzielnym stanowisku ds. kontroli Urzędu Miasta w Kamiennej Górze Pani Monika Kluczyńska, na podstawie upoważnienia Nr 14/2013 Burmistrza Miasta Kamienna Góra, wystawionego zgodnie z § 15 ust.1 Regulaminu kontroli wewnętrznej Urzędu Miasta Kamienna Góra. Kontrolę przeprowadzono w oparciu o art.68 ust.1 i 2 ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych                (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885), w związku z § 2 ust.2 Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnętrznej              w Urzędzie Miasta Kamienna Góra i w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Góra.

W wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej, stwierdzono następujące  nieprawidłowości w Zespole Szkół- Gimnazjum Nr 1 w Kamiennej Górze:
1. Brak wskazania w zapisach § 3 ust.2 „Środki wychowawcze” rozdz.V Statutu Zespołu Szkół w Kamiennej Górze przypadków, w których dyrektor szkoły może wystąpić do kuratora oświaty o wymierzenie kary                 w postaci karnego przeniesienia do innej szkoły niezgodnie z § 18 ust.2 załącznika Nr 3 (ramowy statut publicznego gimnazjum) rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn.zm.).
2. Wskazanie w zapisach rozdz.IV, § 2 Statutu Zespołu Szkół jako podstawy realizacji zadań dyrektora szkoły Zarządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 kwietnia 1997 r. w sprawie zadań nauczycieli, którym powierzono stanowiska kierownicze w szkole (M.P. z 1997 r.Nr 30, poz. 284) tj. aktu prawnego, który stracił moc obowiązującą z dniem 06 kwietnia 2000 r. - uchylenie na podstawie art. 1 pkt. 8, w związku z art. 16 ustawy z dnia 18 lutego 2000 r. o zmianie ustawy - Karta Nauczyciela oraz o zmianie niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2000 r. Nr 19, poz. 239).
3. Nieprawidłowe wskazanie w zapisach § 9 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego Zespołu Szkół w Kamiennej Górze, Rady Miejskiej jako organ właściwego do zatwierdzenia planu finansowego szkoły niezgodnie                     z postanowieniami § 7 ust.5 i § 8 ust. 5 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241, poz.1616 z późn.zm.).

4. Nieprawidłowe wskazanie w zapisach załącznika Nr 1 (część: Dokumenty sprzedaży) Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont oraz obiegu dowodów finnasowo- księgowych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze jako obligatoryjnego elementów faktury VAT czytelnych podpisów osób upoważnionych do wystawiania i otrzymywania faktury VAT lub odpisów oraz imion i nazwisk tych osób oraz symbolu KWiU lub SWW niezgodnie z § 5 ust.1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 68, poz. 360 z późn.zm.).
5. Brak w postanowieniach rozdz.„Wymagania dla ksiąg rachunkowych prowadzonych za pomocą komputera”  Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont oraz obiegu dowodów finnasowo- księgowych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze zapisów określających wersję oprogramowania komputerowego wykorzystywanego do prowadzenia obsługi finansowej jednostki oraz naliczania płac i aktualizacji wyżej wymienionych danych niezgodnie z art. 10 ust.1 pkt.3 lit.3,                 w związku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia  29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z późn.zm.).
6. Powołanie się w zapisach rozdziału 3 pkt 1 ppkt. a "Zasady wstępnej celowości ponoszonych wydatków            w związku z realizacją zadań" Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont oraz obiegu dowodów finansowo- księgowych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze  na zapisy art.138 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104  z późn. zm.) jako regulujące zasady wykonywania dyspozycji środkami publicznymi tj. aktu prawnego, który starcił, co do zasady, moc obowiązującą z dniem 01 stycznia 2010 r. na podstawie art.85 ustawy z dnia            27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzające ustawę o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 z późn. zm.)
7. Nieprawidłowe określenie w Zakładowym Planie Kont Zespołu Szkół w Kamiennej Górze, stanowiącym załacznik Nr 3 do Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont oraz obiegu dowodów finansowo- księgowych:

· w wykazie kont syntetycznych i analitycznych nazwy konta 072 jako ”Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” niezgodnie z załącznikiem Nr 3 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz.861 z późn.zm.), w związku z § 1 ust. 8 lit. a oraz § 3 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniającego rozporządzenie                      w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz.121);

· błędne określenie w wykazie kont analitycznych nazwy konta 140 jako ”Środki pieniężne w drodze”, oraz brak uwzględnienia w wykazie kont syntetycznych konta 141 “Środki pieniężne w drodze” niezgodnie z załącznikiem Nr 3 do wyżej wymienionego rozporządzenia;

· brak wykazania w zespole 2 “Rozrachunki i roszczenia” Zakładowego Planu Kont w wykazie kont analitycznych i syntetycznych konta 222 “Rozliczenie dochodów budżetowych” niezgodnie z wyżej wymienionym rozporządzeniem;

· nieprawidłowe określenie w wykazie kont analitycznych i syntetycznych konta 401 jako „Amortyzacja” niezgodnie z załącznikiem Nr 3 do rozporządzenia Minstra Finansów z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państowowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz.861                     z późn.zm.);
· brak wykazania w wykazie kont syntetycznych w zespole 4 Zakładowego Planu kont Zespołu Szkół w Kamiennej Górze kont 401, 402, 403, 404, 405 i 409 niezgodnie z wyżej wymienionym rozporządzeniem; 

(stosownie do zestawienia obrotów i sald- wydruk z programu ksiegowego Qwant wersja 24.00 np. za okres od 01.01.2012 r. do 29.02.2012 r., od 01.01.2012 do 30.04.2012 r.- w Zespolw Kamiennej Górze stsowane są konta  401, 402, 404, 405  i 409.)
· nieprawidłowe określenie nazwy kont zespołu 7 “Przychody i koszty ich uzyskania” oraz brak                   w wykazie kont syntetycznych i analitycznych zespołu 7 kont: 751 “Koszty finansowe”, 760 “Pozostałe przychody operacyjne”, 761 “Pozostałe koszty operacyjne” i 770 “Zyski nadzwyczajne” niezgodnie z załącznikiem Nr 3 do  wyżej wymienionego rozporządzenia;

· nieprawidłowe określenie w Zakładowym Planie Kont Zespołu Szkół w Kamiennej Górze- w wykazie kont analitycznych i syntetycznych symbolu konta 950 “Wydatki strukturalne” jako służącego do ewidencji niniejszych wydatków ponoszonych przez jednostkę sektora finansów publicznych niezgodnie z wyżej wymienionym rozporządzeniem i faktycznie prowadzoną ewidencją księgową wydatków strukturalnych ponoszonych przez jednostkę na koncie 975;

· brak w Zakładowym Planie kont Zespołu Szkół konta 245 “Wpływy do wyjaśnienia”, 976 “Wzajemne rozliczenia między jednostkami”, 990 “Plan finansowy wydatków budżetowych w układzie zadaniowym”, 992 ”Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budżetu państwa ” niezgodnie z załącznikiem Nr 3 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz.861 z późn.zm.), w związku z § 1 ust. 8 lit. a oraz § 3 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz.121).

8. Nieprawidłowe wykazywanie w planach finansowych wydatków i dochodów Zespołu Szkół w Kamiennej Górze na rok 2012 tj. w dz. 801, rozdz. 80110, 80113, 80146, w dz.854, rozdz. 85401, 85446, w wydatkach bieżących paragrafów klasyfikacji budżetowej tj.§ 4740 (zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych ) i § 4750 (zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów            i licencji) niezgodnie z § 6 ust.1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z późn.zm.).
9. Nieprawidłowe sklasyfikowanie wydatku strukturalnego dotyczącego szkolenia głównej księgowej tj. rachunek Nr 20/12/01 z dnia 12.01.2012 r. i rachunek Nr 320/12/01 z dnia 20.04.2012 r. Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddział Wałbrzych oraz wydatku z tytułu szkolenia referenta ds. administarcyjnych fa VAT 252/01/12 z dnia 13.01.2012 r. Centrum Administarcji i Biznesu Wrocław w obszarze XII, kodzie                         72 „Opracowanie, uruchomienie i wdrożenie reform systemów kształcenia i szkolenia w celu zwiększenia zdolności do zatrudnienia, zwiększenia stopnia dostosowania systemów kształcenia i szkolenia do potrzeb rynku pracy oraz systematycznego podnoszenia kwalifikacji kadry systemu oświaty w perspektywie gospodarki opartej na innowacji i wiedzy” niezgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255).  
10. Brak sklasyfikowania wydatków związanych z kosztami podróży służbowej, delegacji oraz innych wydatków, dotyczących polecenia wyjazdu służbowego Nr 02/2012 z dnia 11.01.2012 r. tj. udział                       w szkoleniu referenta ds. administracyjnych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze jako wydatków strukturalnych w kodzie 81 niezgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r.                   w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych  (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255).  
11. Brak sklasyfikowania wydatków dotyczących udziału w szkoleniach zastępcy dyrektora Zespołu Szkół              w Kamiennej Górze tj. polecenie wyjazdu służbowego Nr 04/2012 z dnia 03.02.2012 r. dotyczące udziału              w szkoleniu, polecenie wyjazdu służbowego Nr 06/2012 z dnia 13.03.2012 r. dotyczące udziału w szkoleniu w OKE-egzaminy  gimnazjalne, polecenie wyjazdu słuzbowego Nr 10/2012 z dnia 14.05.2012 r. dotyczące udziału w warsztatach zajęciowych oraz polecenie wwyjazdu służbowego Nr 15/2012 z dnia 18.10.2012 r. - szkolenieOKE oraz związanych z powyższymi delegacjami kosztów podróży służbowych jako wydatków strukturalnych w kodzie 72 niezgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r.                 w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255).  
12. Brak rozliczenia i rzetelnego wypełnienia rachunków kosztów podróży do poleceń wyjazdu służbowego Nr 1/2012 z dnia 12.01.2012 r. oraz Nr 09/2012 z dnia  20.04.2012 r. (szkolenia głównej księgowej) uniemożliwiającego ustalenie czasu trwania podróży służbowej oraz należności przysługujących pracownikowi związanych z niniejszą podróżą służbową tj. diety oraz zwrotu kosztów np. przejazdów, noclegów czy innych udokumentowanych wydatków stosownie do postanowień § 3 i § 4 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz. 1990 z późn.zm.) oraz niezgodnie z wymogiem kompletności dowodu księgowego określonego w art. 21 ust.1 pkt.1-6 ustawy            z dnia 24 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z późn.zm.).
13. Nieprawidłowe złożenie kwartalnych sprawozdań Rb-Z o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji  oraz kwartalne sprawozdanie Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych według stanów na koniec I, II, III i IV kwartału 2012 r. jako sprawozdań zbiorczych niezgodnie            z § 4 ust.1 pkt.1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz. 247 z późn.zm.).
14. Brak wykazania na koncie 980 ”Plan finansowy jednostki budżetowej” według stanu na dzień 29 lutego 2012 r. zwiększenia pierwotnego planu wydatków budżetowych w dz.801, rozdz.80110, §4300                       o kwotę 39 000,00 zł dokonanego na podstawie Zarządzenia Nr 18/2012 Burmistrza Miasta Kamienna Góra          z dnia 8 lutego  2012 r.  niezgodnie  z  art. 20 ust.1 ustawy z dnia 24 września 1994 r. o rachunkowości  (t.j. Dz. U. z 2009 r.Nr 152, poz.1223 z późn.zm.), w związku z załącznikiem Nr 3 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U.  z 2010 r. Nr 128, poz.861 z późn.zm.).
15. Brak wykazania w kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych za według stanu na koniec III kwartału 2012 r. w kolumnie N3.2. depozyty na żądanie należności z tytułu kapitalizacji odsetek na rachunku bankowym jednostki w kwocie 16,41 zł niezgodnie                z rozdz.2 załącznikiem Nr 9, w związku z § 10 ust.4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych             (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz. 247 z późn.zm.).
16. Nieprawidłowe zaksięgowanie na koncie 980 „Plan finansnowy” zwiększenia planu wydatków w dz.801.rozdz.801110, § 4350 o kwotę 4 000,00 zł  niezgodnie z Zarządzeniem Nr 225/2012 Burmistrza Miasta Kamienna Góra z dnia 30 listopada 2012 r. w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie miasta Kamienna Góra na rok 2012, dotyczącym zwiększenia wydatków w dz.801, rozdz.801110, § 4300 o wyżej wymienioną kwotę 4 000,00 zł oraz art. 24 ust.1 i 3 ustawy z dnia 24 września 1994 r. o rachunkowości  (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 z późn.zm.).
17. Nieprawidłowe klasyfikowanie wydatków z tytułu zakupu odzieży ochronnej (fa VAT Nr 179/05/12 z dnia 12.05.2012 r. Agencja Handlowo-Usługowa „RAKI”) w § 4210 (zakup materiałów i wyposażenia) niezgodnie z załącznikiem Nr 4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z późn.zm.).
18. Nieprawidłowe sklasyfikowanie wydatku z tytułu szkolenie instruktażowego w zakresie ochrony przeciwpożarowej zgodnie z programem szkolenia określonym w „Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego” (Nr dow. ks.225/11/2) jako wydatku strukturalnego w kodzie 72 niezgodnie z  rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255).
19. Nieprawidłowe klasyfikowanie wydatków z tytułu opłaty za emisję spalin (wprowadzenie gazów lub pyłów do powietrza) przez Zespół Szkół w Kamiennej Górze (dow. ks.  Nr 271 i 508) w § 4300 (zakup usług pozostałych) niezgodnie z załącznikiem Nr 4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z późn.zm.).
20.  Zapłata należności wynikających z dowodu księgowego Nr 281 (fa VAT S/2012/538796 z dnia 30.06.2012 r.) oraz zobowiązań wymagalnych wykazanych w miesięcznych sprawozdaniach Rb-28S                           z wykonania planu wydatków budżetowych za okres od początku roku do 30.11.2012 r. oraz do dnia 31. 12.2012 r. po terminach wynikających z treści niniejszych dowodów księgowych niezgodnie z art. 44 ust.3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1240 z późn.zm.) oraz stosownie do zapisów art.6 i 7 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. o terminach zapłaty w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2003 r. Nr 139, poz. 1323 z późn.zm.).
21. Nieprawidłowe sklasyfikowanie wydatków z tytułu kosztów wysyłki wymienionych poz.3 faktury VAT Nr 1609/12 z dnia 05.09.2012 r. Auto- Motor za  zakup odblasków (dow. ks. Nr 359/12) w § 4210 (zakup materiałów i wyposażenia) niezgodnie z załącznikiem Nr 4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z późn.zm.).
22.  Brak oznaczenia na pieczęci dekretacyjnej umieszczonej na dowodach księgowych, dokumentujących wydatki sklasyfikowane w § 4300, opłaconych gotówką np. fa VA Nr 228/J.P/2012 z dnia 30.10.2012 r. (Nr dow.ks. 413/9), rachunek Nr 25/2012 z dnia 19.10.2012 r. Nr dow. ks. 413/5, fa VAT Nr 1609/12 z dnia 05.09.2012 r. Nr dow. ks. 359/3, fa VAT FV-00013/N1701/63080000/G/11/12 z dnia 07.11.2012 r. Nr dow. ks. 460/2, faVAT FV- 00016/N1701/63080000/G/12/12 z dnia 05.12.2012 Nr dow. ks. 499/2 konta 101 „Kasa” (strona Ma) niezgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 24 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z późn.zm.), w związku z rozdz. Dowody księgowe załącznika Nr 1 do Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego palnu kont oraz obiegu dowodów finansowo- księgowych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze.
23. Dokonywanie korekty błędów na dowodach księgowych bez zachowania zasady, skreślenia błędnej treści lub kwoty, z utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń lub liczb, wpisania treści poprawnej i daty poprawki oraz złożenie podpisu osoby do tego upoważnionej  (np. fa VAT 30/S/02/2012 z dnia 03.02.2012 r. (§ 4300)- dow ks. Nr 45, fa VAT FV/81/12 z dnia 29.02.2012 r.  Nr dow. ks. 76 – używanie korektora, fa VAT 18/2012 z dnia 10.10.2012 r. Nr dow.ks. 386, fa VAT FV/SB/002853/2012 z dnia 28.11.2012  Nr dow. ks. 458) niezgodnie z art. 22 ust. 2-3 i art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z późn.zm.).

W związku z wyżej wymienionymi nieprawidłowościami zarządza się, ich usunięcie                     w następujący sposób:
Ad.1. Uzupełnienie zapisów § 3 ust.2 „Środki wychowawcze” rozdz.V Statutu Zespołu Szkół w Kamiennej Górze o określenie przypadków, w których dyrektor szkoły może wystąpić do kuratora oświaty                               o wymierzenie kary w postaci karnego przeniesienia do innej szkoły niezgodnie z § 18 ust.2 załącznika Nr 3 (ramowy statut publicznego gimnazjum) rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624                       z późn.zm.).
Ad.2. Uchylenie zapisów rozdz.IV, § 2 Statutu Zespołu Szkół wskazujących jako podstawę realizacji zadań dyrektora szkoły Zarządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 kwietnia 1997 r. w sprawie zadań nauczycieli,ktorym powierzono stanowiska kierownicze w szkole (M.P. z 1997 r. Nr 30, poz. 284) tj. akt prawny, który stracił moc obowiązującą z dniem 06 kwietnia 2000 r. - uchylenie na podstawie art. 1 pkt. 8,            w związku z art. 16 ustawy z dnia 18 lutego 2000 r. o zmianie ustawy - Karta Nauczyciela oraz o zmianie niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2000 r. Nr 19, poz. 239).
Ad.3. Sprostowanie zapisów § 9 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego Zespołu Szkół w Kamiennej Górze,      w zakresie  wskazania Rady Miejskiej jako organ właściwego do zatwierdzenia planu finansowego szkoły zgodnie z postanowieniami § 7 ust.5 i § 8 ust. 5 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 7 grudnia 2010 r.               w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 241, poz.1616 z późn.zm.).
Ad.4. Sprostowanie zapisów załącznika Nr 1 (część: Dokumenty sprzedaży) Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont oraz obiegu dowodów finansowo- księgowych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze w zakresie dotyczącym wskazania obligatoryjnych elementów faktury zgodnie z postanowieniami § 5 ust.1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 marca 2011 r.               w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarów i usług, do których nie mają zastosowania zwolnienia od podatku od towarów i usług (Dz. U.             z 2011 r. Nr 68, poz.360 z późn.zm.).
Ad.5. Uzupełnienie postanowień rozdz.„Wymagania dla ksiąg rachunkowych prowadzonych za pomocą komputera”  Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont oraz obiegu dowodów finansowo- księgowych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze o zapisy określające wersję oprogramowania komputerowego wykorzystywanego do prowadzenia obsługi finansowej jednostki oraz naliczania płac i dokonywanie aktualizacji wyżej wymienionych danych zgodnie z art. 10 ust.1 pkt.3 lit.3, w związku z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia  29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2013 r.             poz. 330 z późn.zm.).
Ad.6. Sprostowanie zapisów rozdziału 3 pkt 1 ppkt. a "Zasady wstępnej celowości ponoszonych wydatków            w związku z realizacją zadań" Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont oraz obiegu dowodów finansowo- księgowych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze  na art.162 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.Dz. U. z 2013 r., poz. 885) jako regulujących zasady wykonywania dyspozycji środkami publicznymi.
Ad.7. Sprostowanie zapisów Zakładowego Planu Kont Zespołu Szkół w Kamiennej Górze, stanowiącego załącznik Nr 3 do Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont oraz obiegu dowodów finansowo- księgowych w następującym zakresie:
· wskazania włąściwej nazwy dla konta 072 tj. “Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych i zbiorów bibliotecznych” zgodnie załącznika Nr 3 (plan kont dla jednostek budżetowych i samorządowych zakładów budżetowych) do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.              z 2013 r, poz.289);
· wskazania w wykazie kont analitycznych prawidłowego oznaczenia konta 141 ”Środki pieniężne              w drodze” oraz uwzględnienie powyższego w wykazie kont syntetycznych zgodnie z załącznikiem   Nr 3 do wyżej wymienionego rozporządzenia Ministra Finansów;
· uzupełnienia zespołu 2 “Rozrachunki i roszczenia” Zakładowego Planu Kont Zespołu Szkół                      w Kamiennej Górze o konto 222 “Rozliczenie dochodów budżetowych” zgodnie z wyżej wymienionym rozporządzeniem;

· wskazania właściwego oznaczenia w wykazie kont analitycznych i syntetycznych dla konta 400 Amortyzacja oraz uzupełnienie wykazu kont sytetycznych o konta 401, 402, 403, 404, 405 i 409 zgodnie z załącznikiem Nr 3 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państowowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j.Dz. U. z 2013 r., poz.289);

· określenia w właściwej nazwy  kont  zespołu 7 “Przychody, dochody i koszty” oraz uzupełnienie wykazu kont syntetycznych i analitycznych zespołu 7 o konta: 751 “Koszty finansowe”, 760 “Pozostałe przychody operacyjne”, 761 “Pozostałe koszty operacyjne” i 770 “Zyski nadzwyczajne” zgodnie z wyżej wymienionym rozporządzeniem,
· wskazania prawidłowego oznaczenia określenie w wykazie kont analitycznych i syntetycznych symbolu konta 975 “Wydatki strukturalne” służącego do ewidencji niniejszych wydatków ponoszonych przez jednostkę sektora finansów publicznych zgodnie z wyżej wymienionym rozporządzeniem i faktycznie prowadzoną ewidencją księgową wydatków strukturalnych ponoszonych przez jednostkę na koncie 975;

· wprowadzenia w Zakładowym Planie kont Zespołu Szkół konta 245 “Wpływy do wyjaśnienia”, 976 “Wzajemne rozliczenia między jednostkami”, 990 “Plan finansowy wydatków budżetowych                   w układzie zadaniowym”, 992 ”Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budżetu państwa” zgodnie z załącznikiem Nr 3 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 05 lipca 2010 r.  w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r, poz.289).
Ad.8.  Wykazywanie w sporządzanych planach finansowych wydatków i dochodów samorządowej jednostki budżetowej paragrafów klasyfikacji budżetowej zgodnych z załącznikiem Nr 4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z późn.zm.).
Ad.9 i 10. Klasyfikowanie wydatków z tytułu szkoleń pracowników administracji i obsługi samorządowej jednostki budżetowej w obszarze XV Wzmacnianie zdolności instytucjonalnych na poziomie krajowym, regionalnym i lokalnym, kod 81 „Rozwiązania na rzecz podniesienia jakości opracowania, monitorowania, ewaluacji polityk i programów na poziomie krajowym, regionalnym i lokalnym, wzmocnienie zdolności               w zakresie realizacji polityk i programów” zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz. U.  z  2010 r. Nr 44, poz. 255). 
Do wydatków sklasyfikowanych w kodzie 81 należy zaliczyć wydatki na różne formy szkolenia                                 i dokształcania pracowników (stacjonarne i na odległość), w tym m.in. studia, studia podyplomowe, kursy, szkolenia, wizyty studyjne - czyli wszystkie formy dokształcania mające na celu wzmocnienie potencjału administracji samorządowej. Jeżeli w związku ze wskazanymi szkoleniami zostały poniesione wydatki na przejazd osób szkolonych i ewentualnie na zakwaterowanie ich na czas szkolenia (koszty delegacji)- należy je uwzględnić w łącznych wydatkach na szkolenia.
Ad.11. Klasyfikowanie wydatków dotyczących udziału w szkoleniach, warsztatach pracowników pedagogicznych oraz związanych z powyższymi delegacjami kosztów podróży służbowych jako wydatków strukturalnych w obszarze XII, kodzie 72 zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255).  
Ad.12. Rzetelne i kompletne wypełnianie poleceń wyjazdu służbowego oraz rachunków kosztów podróży,            w zakresie niezbędnym do ustalenia czasu trwania podróży służbowej oraz rozliczenia czasu pracy pracownika związanego z odbytą podróżą służbową oraz zwrotu kosztów podróży i diet stosownie do postanowień § 3 i § 4 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 2002 r. Nr 236, poz.1990 z późn.zm.) oraz rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.167), w związku z wymogiem kompletności dowodu księgowego określonego w art. 21 ust.1 pkt.1-6 ustawy z dnia 24 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2013 r, poz.330).
Ad.13. Składanie kwartalnych sprawozdań Rb-Z o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji oraz kwartalnych sprawozdanie Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych przez samorządową jednsotke budżetową  jako sprawozdań jednostkowych zgodnie z § 4 ust.1 pkt.1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz. 247 z późn.zm.).
Ad.14. Dokonywanie zapisów w księgach rachunkowych danego okresu sprawozdawczego każdego zdarzenia, które nastąpiło w tym okresie sprawozdawczym zgodnie z art. 20 ust.1 ustawy z dnia 24 września 1994 r. o rachunkowości  (t.j. Dz. U. z 2009 r.Nr 152, poz.1223 z późn.zm.).
Ad.15. Wykazywanie w kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie należności oraz wybranych aktywów finansowych w kolumnie N3.2. depozyty na żądanie należności z tytułu kapitalizacji odsetek na rachunku bankowym zgodnie z rozdz.2 załącznikiem Nr 9, w związku z § 10 ust.4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2010 r. Nr 43, poz. 247 z późn.zm.).
Zgodnie z pismem Ministerstwa Finansów z dnia 30 czerwca 2008 r. NR NZ/W8/0657/80/MMI/08/3435:                  ”Dane zarówno w sprawozdaniu RB-Z i RB-N, powinny być reprezentowane według wartości nominalnej, tj. tylko kwoty główne z pominięciem odsetek. Należności z tytułu odsetek nie są objęte sprawozdaniem Rb-N. Odstępstwem od tej zasady jest kapitalizacja, w wyniku której kwoty naliczonych odsetek powiększają kwotę główną zobowiązania lub należności.”
Ad.16. Prawidłowe księgowanie dokonywanych zmian (zwiększeń lub zmniejszeń) w planie finansowym jednostki budżetowej we właściwych działach, rozdziałach i paragrafach klasyfikacji budżetowej zgodnie treścią powyższych zmian dokonywanych na podstawie Zarządzeń Burmistrza w sprawie zmian w planie wydatków budżetu miasta lub uchwał Rady Miejskiej w sprawie wprowadzenia zmian w budżecie miasta oraz stosownie do zapisów art. 24 ust.1 i 3 ustawy z dnia 24 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U.                       z  2013 r., poz.330).
Ad.17. Klasyfikowanie wydatków z tytułu zakupu odzieży ochronnej dla pracowników § 3020 (wydatki               z tytułu wynagrodzeń osobowych niezaliczonych do wynagrodzeń) zgodnie z załącznikiem Nr 4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów             i wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z późn.zm.).
Zakup odzieży ochronnej, otrzymany jako świadczenie rzeczowe, wynikające z przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy tj. art. 2377 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U.                  z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z późn. zm.) oraz uregulowań wewnętrznych obowiązujących w placówce w tym zakresie winnien zostać sklasyfikowany w § 3020 (wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeń). Zgodnie z opisem dotyczącym wydatków sklasyfikowanych w §3020, zamieszczonym w treści rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 z późn.zm.): paragraf ten obejmuje wypłaty pieniężne oraz wartość świadczeń w naturze, niezaliczone do wynagrodzeń, w szczególności:

- świadczenia rzeczowe, wynikające z przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy (w tym profilaktyczne posiłki i napoje), oraz ekwiwalenty za te świadczenia, a także ekwiwalenty za pranie odzieży roboczej wykonywane przez pracowników, ekwiwalenty za używanie własnej odzieży i obuwia roboczego.
Ad.18. Nieklasyfikowanie wydatków z tytułu szkolenia instruktażowego w zakresie ochrony przeciwpożarowej jako wydatków strukturalnych zgodnie z  rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji wydatków strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44, poz. 255).
Wydatki poniesione na szkolenia BHP czy w zakresie ochrony przeciwpożarowej nauczycieli czy pracowników administarcji i obsługi, wynikające z obowiązków pracodawcy w stosunku do pracowników, związanych z zapewnieniem bezpiecznych warunków pracy nie stanowią wydatku  strukturalnego.

Ad.19. Klasyfikowanie wydatków z tytułu opłaty za emisję spalin (wprowadzenie gazów lub pyłów do powietrza) w § 4430 „Różne opłaty i składki” zgodnie z załącznikiem Nr 4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków, przychodów                 i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207                    z późn.zm.). 
Zgodnie z art. 275, w związku z art. 273 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (t.j. Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 z późn.zm.) podmioty korzystające ze środowiska są zobowiązane do ponoszenia opłat za korzystanie ze środowiska i administarcyjnych kar pieniężnych, a opłaty ponoszone są za wprowadzanie do powietrza gazów i pyłów, ścieków do wód lub ziemi, za pobór wód oraz za składowanie odpadów. Niniejsze opłaty nie stanowią świadczenia ekwiwalentnego, ale są daniną o charakterze publicznoprawnym, zatem jednostka sektora finansów publicznych zobowiązana do  stosowania klasyfikacji budżetowej- wydatek z tytułu opłaty za gospodarcze korzystanie ze środowiska klasyfikuje w § 4430 „Różne opłaty i składki”, wykazane w dziale i rozdziale właściwym dla merytorycznej działalności tej jednostki,               z tytułu której ponoszona jest taka opłata np. jeśli opłata ponoszona jest w związku z emisją substancji do powietrza przez kotłownie szkoły to wydatek winien znaleźć się w dziale 801, w rozdziale właściwym dla podstawowej działalności tego rodzaju szkoły np. rozdział 80110 – Gimnazja.

Ad.20. Przestrzeganie terminów zapłaty wynikających z treści dowodów księgowych stosownie do zapisów art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885                             z późn.zm.), w związku art.6 i 8 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zapłaty w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2013 r. poz. 403).
Ad.21. Klasyfikowanie wydatków z tytułu kosztów wysyłki w § 4300 (zakup usług pozostałych) zgodnie              z załącznikiem Nr 4 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z późn.zm.).
Ad.22. Wskazywanie na pieczęci dekretacyjnej umieszczonej na dowodach księgowych, opłaconych gotówką,  konta 101 „Kasa” (strona Ma) służącego do ewidencji gotówki znajdującej się w kasie jednostki zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 24 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330), w związku z rozdz. Dowody księgowe załącznika Nr 1 do Instrukcji (procedur) kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont oraz obiegu dowodów finansowo- księgowych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze.
Ad.23. Dokonywanie korekty błędów na dowodach księgowych z zachowania zasady, skreślenia błędnej treści lub kwoty oraz utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń lub liczb, wpisania treści poprawnej i daty poprawki oraz złożenie podpisu osoby do tego upoważnionej zgodnie z art. 22 ust. 2-3 i art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2013 r, poz. 330).

Ponadto, w związku z ogłoszeniem nowych tekstów jednolitych następujących aktów prawnych tj.:

- dnia 11 marca 2013 r. nowego tekstu jednolitego ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330);
- dnia 05 sierpnia 2013 r. nowego tekstu jednolitego ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r. poz. 885);
- dnia 04 marca 2013 r. nowego tekstu jednolitego rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości i planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 289);

-  dnia 05 lutego 2013 r. nowego tekstu jednolitego ustawy z dnia 17 grudnia 2005 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 168);

-  dnia 09 sierpnia 2013 r. nowego tekstu jednolitego ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907) zaleca się, w przypadku  dokonywania zmian w Instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowości, zakładowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodów finansowo- księgowych Zespołu Szkół w Kamiennej Górze powoływanie się na nowe teksty jednolite wyżej wymienionych aktów prawnych;

- dnia 10 września 2013 r. nowego tekstu jednolitego rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca             2009 r. w sprawie wynagradzania pracowników samorządowych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.1050) zaleca się               w przypadku dokonywania zmian (aktualizacji) postanowień Regulaminu wynagradzania pracowników niebędąccyh nauczycielami zatrudnionymi w Zespole Szkół w Kamiennej Górze powoływanie się na nowy tekst jednolity wyżej wymienionego rozporządzenia.

Na podstawie § 31 Regulaminu przeprowadzania  kontroli  wewnętrznej  w  Urzędzie  Miasta  Kamienna  Góra i w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Góra, zatwierdzonego Zarządzeniem  Nr  11/10  Burmistrza  Miasta  Kamienna Góra  z  dnia  06  stycznia 2010 r. Kierownik jednostki kontrolowanej w ciągu 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystąpienia pokontrolnego zawiadomi Burmistrza Miasta Kamienna Góra o wykonaniu wyżej wymienionych wniosków lub                                o przyczynach ich nie wykonania.
Otrzymują do wiadomości:
1. Adresat;

2. A/a.

Sporządził:
Monika Kluczyńska, inspektor 

samodzielne stanowisko ds. kontroli

Urzędu Miasta w Kamiennej Górze

pok.303,  tel. (075) 645 51 32
e-mail: monika.kluczynska@kamiennagora.pl
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