UCHWALA NR XXV/164/16
RADY MIASTA KAMIENNA GORA

z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

w sprawie likwidacji gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa "Biuro Obslugi Placéwek Oswiatowych
Gminy Miejskiej Kamienna Goéra" i utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwa " Centrum Obslugi
Jednostek Gminy Miejskiej Kamienna Gora"

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2, ust. 3, ust. 6 i ust. 7 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.") Rada Miasta Kamienna
Gora uchwala, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. :

1) likwiduje si¢ gminng jednostke organizacyjng pod nazwag "Biuro Obstugi Placowek Oswiatowych Gminy
Miejskiej Kamienna Goéra", zwang dalej "BOPO";

2) tworzy si¢ gminng jednostke organizacyjnag pod nazwa "Centrum Obstugi Jednostek Gminy Miejskiej
Kamienna Gora", zwang dalej "Centrum Obstugi".

§ 2. Mienie likwidowanej jednostki BOPO przejmuje nowo utworzona jednostka Centrum Obstugi.

§ 3. Naleznosci i zobowigzania likwidowanej jednostki BOPO przejmuje nowo utworzona jednostka Centrum
Obstugi.

§ 4. Nowo utworzona jednostka Centrum Obstugi zamknie ksiggi rachunkowe jednostki likwidowanej BOPO
oraz jednostek obstugiwanych przez BOPO wedlug stanu na dzien 31.12.2016 r. oraz sporzadzi wszystkie
obowigzujace sprawozdania budzetowe i finansowe.

§ 5. Na podstawie art. 23! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1666)
pracownicy likwidowanej jednostki BOPO stajg si¢ pracownikami nowo utworzonej jednostki Centrum Obstugi.

§ 6. Centrum Obstugi bedzie prowadzito obsluge finansowo-ksiggowa i kadrowa wlasnej jednostki oraz
nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gora, zwanych dalej "jednostkami
obshugiwanymi":

1) Przedszkole Publiczne Nr 1 z siedzibg przy ul. Spacerowej 12;
2) Przedszkole Publiczne Nr 2 z siedzibg przy ul. Tadeusza Kosciuszki 4;
3) Przedszkole Publiczne Nr 3 z siedziba przy ul. Papieza Jana Pawta II 20;
4) Szkota Podstawowa Nr 1 im. ksiedza Jana Twardowskiego z siedzibg przy pl. Koscielnym 1;
5) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Tkaczy Slaskich z siedziba przy ul. Jeleniogérskiej 7;
6) Zespot Szkoét z siedzibg przy ul. Lubawskiej 8;
7) Ztobek Miejski z siedzibg przy ul. Spacerowej 10;
- wszystkie w Kamiennej Gorze.
§ 7. Centrum Obstugi bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
§ 8. Nadaje si¢ jednostce Centrum Obstugi statut w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 9. Traci moc Uchwata Nr XXII/128/12 Rady Miejskiej w Kamiennej Gorze z dnia 14 czerwca 2012 r. w
sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwg "Biuro Obstugi Placowek Oswiatowych Gminy
Miejskiej Kamienna Gora".

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Kamienna Gora.

D zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2013 r. poz. 938, 1646, z 2014 r. poz. 379,
911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890, 2150, z
2016 r. poz. 195, 1257, 1454
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§ 11. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady

Henryk Rézanski
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXV/164/16
Rady Miasta Kamienna Goéra
z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

STATUT
Centrum Obstugi Jednostek Gminy Miejskiej Kamienna Gora

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Centrum Obshlugi Jednostek Gminy Miejskiej Kamienna Goéra, zwane dalej "Centrum Obshlugi" jest
jednostka budzetowa utworzong w celu zapewnienia obstugi finansowo-ksiggowe;j i kadrowej
wlasnej jednostki oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gora, o ktorych mowa w § 6
uchwaty, zwanych dalej "jednostkami obstugiwanymi".

§ 2. Centrum Obstugi dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.");
3) ustawy z dnia 20 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);
4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z pdzn. zm.?).

§ 3. 1. Siedzibg Centrum Obstugi jest miasto Kamienna Gora.

2. Centrum Obshugi uzywa pieczgci podtuznej o tresci: "Centrum Obslugi Jednostek Gminy Miejskiej
Kamienna Goéra".

Rozdzial 2.
Zadania Centrum Obslugi

§ 4. Centrum Obslugi wykonuje swoje zadania we wspotpracy z dyrektorami nastepujacych jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Goéra, zwanymi dalej "jednostkami obstugiwanymi":

1) Przedszkole Publiczne Nr 1 z siedzibg przy ul. Spacerowej 12;
2) Przedszkole Publiczne Nr 2 z siedzibg przy ul. Tadeusza Kosciuszki 4;
3) Przedszkole Publiczne Nr 3 z siedzibg przy ul. Papieza Jana Pawta II 20;
4) Szkota Podstawowa Nr 1 im. ksiedza Jana Twardowskiego z siedzibg przy pl. Koscielnym 1;
5) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Tkaczy Slaskich z siedziba przy ul. Jeleniogérskiej 7;
6) Zespot Szkoét z siedzibg przy ul. Lubawskiej 8;
7) Ztobek Miejski z siedzibg przy ul. Spacerowej 10;
- wszystkie w Kamiennej Gorze.
§ 5. Zadania Centrum Obstugi obejmuja:

1) prowadzenie spraw kadrowych w stosunku do wszystkich pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych oraz Centrum Obstugi;

2) obliczanie i wyplata wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy pracownikow
jednostek obstugiwanych oraz Centrum Obshugi;

Dzmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2013 r. poz. 938, 1646, z 2014 r. poz. 379,
911, 1146, 1626, 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890, 2150, z

2016 r. poz. 195, 1257, 1454
2 zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w: Dz. U. z 2016 r. poz. 35, 64, 195, 668, 1010
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3) prowadzenie ewidencji wydatkowania $rodkow finansowych przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe i
pochodne od nich dla pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz Centrum Obstugi;

4) prowadzenie kasy zapomogowo-pozyczkowej zorganizowanej na potrzeby pracownikdéw jednostek
obstugiwanych oraz Centrum Obstugi;

5) prowadzenie ewidencji $rodkéw finansowych zakladowych funduszow $wiadczen socjalnych pracownikow
jednostek obstugiwanych i Centrum Obstugi oraz realizacja wyptat §wiadczen z tych funduszéw;

6) prowadzenie ewidencji $rodkow finansowych w ramach funduszow na poratowanie zdrowia oraz realizacja
wyplat s$wiadczen z tych funduszéw dla pracownikow jednostek obstugiwanych;

7) prowadzenie ewidencji $rodkéw finansowych w ramach realizacji zadania pod nazwg doksztalcanie i
doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz wyptata dofinansowan przyznanych pracownikom jednostek
obstugiwanych;

8) prowadzenie spraw w zakresie realizacji przepisow bhp i ppoz. w jednostkach obstugiwanych i Centrum
Obstugi;

9) prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej odrgbnie dla kazdej jednostki obstugiwanej i Centrum
Obstugi;

10) przeprowadzanie okresowych inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych i Centrum
Obstugi;

11) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych i Centrum Obstugi;

12) opracowywanie niezbednych materiatdéw do przygotowywania i uchwalania budzetu Gminy Miejskiej
Kamienna Gora na dany rok budzetowy obejmujacych jednostki obstugiwane i Centrum Obstugi;

13) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan dla jednostek obstugiwanych i Centrum Obstugi;

14) opracowywanie projektoéw planow finansowych dochodéw i wydatkow dla Centrum Obslugi oraz
dokonywanie biezacych analiz ich realizacji;

15) prowadzenie obstugi kasowej i bankowej jednostek obstugiwanych oraz Centrum Obshugi;

16) prowadzenie archiwizacji dokumentacji jednostek obstugiwanych oraz Centrum Obstugi w zakresie objetym
niniejszym statutem;

17) realizacja zadan w zakresie organizacji dowozu dzieci do jednostek obstugiwanych;

18) przygotowywanie wnioskow w zakresie pozyskiwania srodkow zewngtrznych na realizacje rzadowych i
wojewddzkich programéw obejmujacych funkcjonowanie jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. Centrum Obstugi prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre§lonych dla jednostek budzetowych
w ustawie o finansach publicznych i ustawie o rachunkowosci.

2. Podstawa gospodarki finansowejCentrum Obstugi sg roczne plany finansowe.

3. Srodki finansowe Centrum Obshugi s3 lokowane na odrebnym rachunku bankowym w banku wykonujacym
obstuge bankowa budzetu gminy.

Rozdzial 4.
Struktura organizacyjna

§ 7. 1. Dziatalnoscia Centrum Obstugi kieruje jego dyrektor, ktéory odpowiada za jego prawidlowe
funkcjonowanie oraz reprezentuje je na zewnatrz.

2. Dyrektora Centrum Obstugi powotuje Burmistrz Miasta Kamienna Gora.

3. Strukturg organizacyjng Centrum Obstugi oraz zasady dzialania poszczegélnych stanowisk pracy okresla
regulamin organizacyjny zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Kamienna Gora.

4. Dyrektor Centrum Obstugi wykonuje zadania Centrum Obstugi przy pomocy glownego ksiggowego oraz
pozostatych pracownikow w liczbie okreslonej w regulaminie organizacyjnym Centrum Obstugi.
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5. Pracownicy Centrum Obslugi sa pracownikami samorzadowymi a ich prawa i obowiazki okreslajg przepisy
ustawy z dnia 21 listopada o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016 1. poz. 902)

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. 1. Obieg dokumentow i ich przechowywanie reguluja przepisy instrukcji kancelaryjnej obowiazujacej w
jednostkach budzetowych.

2. Zmiany statutu dokonywane sg w trybie wlasciwym dla jego nadania.

3. Likwidacja Centrum Obstugi moze nastapi¢ wylacznie na podstawie uchwaty Rady Miasta Kamienna Gora.
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