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Szanowna Pani

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Nr 2

im. Tkaczy Slaskich
w Kamiennej Gdrze
ul. Jeleniogbrska 7
58- 400 Kamienna Géra

dotyczy: wystapienia pokontrolnego
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach od 11.10.2021 r. do 05.11.2021 r. zostala przeprowadzona kontrola administracyjna
w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Goérze, z siedziba przy
ul. Jeleniogérskiej 7 w Kamiennej Goérze w zakresie zgodnosci dzialalno$ci z przepisami prawa
i procedurami wewnetrznymi, wiarygodnosci sprawozdan sktadanych za rok 2020 oraz prawidtowosci
realizacji wydatkéw z tytulu wynagrodzen osobowych za rok 2020, z uwzglednieniem kontroli
sprawdzajacej. Kontrole przeprowadzita: inspektor na samodzielnym stanowisku ds. kontroli Urzedu
Miasta Kamienna Gdra Pani Monika Kluczyniska, na podstawie upowaznienia Nr 10/2021 Burmistrza
Miasta Kamienna Gora, wystawionego zgodnie z § 15 ust.1 Regulaminu kontroli wewnetrznej Urzedu
Miasta Kamienna Goéra. Kontrole przeprowadzono w oparciu o art. 68 i art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r.,, poz.869 z pdzn.zm.),
w zwigzku § 2 ust.2 i 3 oraz § 9 ust. 3 pkt 4 Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej
w Urzedzie Miasta Kamienna Géra i w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Goéra,
stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/2020 Burmistrza Miasta Kamienna Géra z dnia 3 stycznia
2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzenia kontroli wewnetrznej w Urzedzie
Miasta Kamienna Goéra i w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Goéra.

W  wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej, stwierdzono mnastepujace
nieprawidtowoéci w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze:

1. Nieprawidlowe powotlanie sie w zapisach § 10 zalacznika Nr 3 do Regulaminu Pracy Szkoly
Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Goérze (Regulamin dokonywania okresowych ocen kwalifikacyjnych
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gdérze) na
nieobowiazujacy akt wykonawczy regulujacy materie przechowywania dokumentacji akt osobowych
pracownikéw na rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286).

Wyzej wymienione rozporzadzenia zostalo uchylone z dniem 01.01.2019 r. w zwigzku z art.1 pkt 6
ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze skréceniem okresu
przechowywania akt pracowniczych oraz ich elektronizacja (Dz. U. poz. 357) oraz zastgpione przez
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz. U. poz. 2369).
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2. Nieprawidlowe powotanie si¢ w zapisach § 5 ust.4 Regulaminu kontroli zarzadczej Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gdrze, wprowadzonego na podstawie Zarzadzenia Nr 1Kz/2014
Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gérze z dnia 2 stycznia 2014 r. (aktualizowanego
kolejnymi zarzadzeniami) na nieobowiazujace rozporzadzenie regulujace materie w zakresie
szczegolowych wymagan dotyczacych kwalifikacji zatrudnionych w szkole pracownikéw
samorzadowych tj. na rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1786 ze zm.).

Niniejsze rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786 z pdzn.zm.), stracito moc prawnie
obowiazujaca z dniem 19 maja 2018 r.

Nieprawidlowe wskazanie w zapisach § 11 Regulaminu kontroli zarzadczej Szkoty Podstawowej
Nr 2 w Kamiennej Goérze Biura Placéwek Oswiatowych Gminy Miejskiej Kamienna Gora jako
jednostki sprawujacej lacznie z dyrektorem szkotly kontrole finansowa niezgodnie z § 1 Uchwaly
Nr XXV/164/16 Rady Miasta Kamienna Goéra z dnia 28 pazdziernika 2016 r. w sprawie likwidacji
gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa: ,Biuro Obstugi Placdwek Oswiatowych Gminy Miejskiej
Kamienna Géra” i utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwa ,,Centrum Obstugi Jednostek Gminy
Miejskiej Kamienna Gora”.

3. Brak uwzglednienia i opisania w Zakltadowym Planie kont stanowiacym zatacznik Nr 3 do Zasad
(polityki) rachunkowosci Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Goérze,
wprowadzonych na podstawie Zarzadzenia Nr 2/2017 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 2 w
Kamiennej Gérze z dnia 10 stycznia 2017r. (aktualizowanych kolejnymi Zarzadzeniami) zasad
funkcjonowania konta 235 ,Wktady PKP- pozostale rozrachunki z pracownikami” i konta 236
~Pozyczki PKP- Pozostate rozrachunki z pracownikami”, pomimo dokonywana zapiséw ksiegowych
na wyzej wymienionym koncie w roku 2020 niezgodnie z art. 8 ust. 1 i art. 10 ust. 1 pkt 3 lit.a, w
zwigzku z art. 4 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r,,
poz. 351).

(dokonywanie zapiséw na koncie 235 i 236 znajduje potwierdzenie w zestawieniu obrotéw i sald za miesiac
03/2020, 06/2020, 09/2020 i 12/2020 syntetycznie wg 3 znakéw) wydruk z programu Progman Finanse DDJ
11.4.0.3.)

4. Rozbieznos¢ (brak spojnosci) we wskazaniu w komparycji umowy Nr 60474588 zawartej dnia
05.12.2018 r. pomiedzy Powszechng Kasa Oszczednosci Banku Polskim S.A. Oddzialem w Kamiennej
Goérze a Szkota Podstawowa Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze jako posiadaczem rachunku
tj. Szkolty Podstawowej Nr 2 reprezentowanej jest przez Dyrektora — Panig (................ )
a podpisanie jej przez Panig (....................... ), wicedyrektora Szkoly Podstawowej Nr 2 w
Kamiennej Gorze stosownie do zapisow z art.68 ust.9 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1148 ze zm.).

5. Nieprawidlowe wprowadzenie na dzien 31.10.2020 r. zmiany do planu finansowego Szkoty
Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze, w dz. 801, rozdz. 80101, § 4190, § 4210,
§ 4220, § 4270, § 4430 niezgodnie z Zarzadzeniem Nr 365A/2020 Burmistrza Miasta Kamiennej Gory
z dnia 12 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie miasta Kamienna Géra na rok
2020 oraz nieprawidlowe wykazanie danych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéow
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budzetowych Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Goérze za okres od poczatku roku do dnia
31 pazdziernika 2020 r. w: dz. 801, rozdz.80101, § 4190 w rubryce “Plan (po zmianach)” kwote
5.600,00 zt, w § 4210 wykazano w rubryce “Plan (po zmianach)” kwote 91.802,00 z1, w § 4220
wykazano w rubryce “Plan (po zmianach)” kwote 800,00 zt, w § 4270 wykazano w rubryce “Plan (po
zmianach)” kwote 29.500,00 zi, a w § 4430 wykazano w rubryce “Plan (po zmianach)” kwote
9.500,00 zt niezgodnie z § 12 ust. 2, 315 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.1718).

Niniejsze zmiany w planie finansowym Szkoly Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gorze na rok 2020 zostaty
dokonane i zatwierdzone na podstawie Zarzadzenia Nr 365A/2020 Burmistrza Miasta Kamienna Géra z dnia
12 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie miasta Kamienna Goéra na rok 2020.
Niniejsze Zarzadzenie zgodnie z § 3 weszto w zycie z dniem wydania (tj. dnia 12 listopada 2020 r.).

6. Brak przekazania przez Szkote Podstawowa Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze I raty
odpisu (tj. kwoty stanowiacej co najmniej 75% réwnowartosci odpiséw na dany rok kalendarzowy)
w ustawowym terminie do 31.05.2020 r. niezgodnie z art 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakltadowym funduszu $wiadczenl socjalnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1070 z p6zn. zm.). Do dnia
31.05.2020 r. nie przekazano $rodkéw na ZFSS (0,00 z1).

Kolejno stwierdzono, iz nie przekazano w ustawowym terminie do 30.09.2020 r. tzw. II raty odpisu
tj. rdwnowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen naliczonych na dany rok kalendarzowy niezgodnie
z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1070 z pézn. zm.).

Na podstawie danych ewidencji ksiegowej konta 130-01-801-80101-4440 oraz 130-01-854-85401-
4440 stwierdzono, iz odpis na ZFSS za rok 2020 przekazano ostatecznie dnia 16.12.2020 r.

7. Nieprawidlowe wykazanie naleznosci wymagalnych w kwartalnym sprawozdaniu Rb-N o stanie
naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych wedtug stanu na koniec I kwartatu 2020 r. od
.............................. w kwocie 80,00 zt oraz od ................ceeeieieiiinennn....... na kwote 295,20 zt
w grupie ,przedsiebiorstwa niefinansowe” niezgodnie z zalacznikiem Nr 9 (instrukcja sporzadzania
sprawozdan) do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz.
1773 z p6zn.zm.).

8. Zaplata zobowigzan wymagalnych wykazanych w sprawozdaniach kwartalnych Rb-Z o stanie
zobowigzan wedlug tytutéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji wedlug stanu na koniec I, II i III
kwartatu 2020 r. wykazanych w wierszu E4.1. z tytulu dostaw towardw i uslug oraz E4.2. pozostale
odpowiednio opisanych w tresci protokotu kontroli SSK.1711.P-10.2021 z naruszeniem termindw
platnosci wynikajacych w tresci dowodow ksiegowych niezgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.).

9. Dokonanie zaplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi za miesiac wrzesien 2020 r.
wykazanego w sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw diuznych oraz
poreczen i gwarancji wedlug stanu na koniec III kwartatu 2020 r. w grupie III, wierszu E4.2.
zobowigzania wymagalne pozostate w tacznej kwocie 551,78 zt z naruszeniem terminu wiasciwego do
zaplaty niniejszego zobowigzania niezgodnie z § 1 Uchwaty Nr XVIII/106/19 Rady Miasta Kamienna

3 + 48 75 645 5110 kamiennagora.pl
+ 48 75 645 55 40 sekretariat@kamiennagora.pl



Urzad Miasta

= Kamienna Gdra
Kamienna
r 4
Eora Plac Grunwaldzki 1
Tajemnicze Pagranicze 58-400 Kamienna Gora

Gora z dnia 27 listopada 2019 r. zmieniajacej uchwate w sprawie terminu, czestotliwosci i trybu
uiszczenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

10. Zaptata zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych za miesigc sierpient 2020 r. w tacznej
kwocie 27.193,00 zt z naruszeniem terminu wiasciwego do uregulowania wyzej wymienionego
zobowigzania niezgodnie z art.38 ust.1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1426).

11. Nieprawidlowe wskazanie na wymiarach wynagrodzenia dla pracownikéw administracji i obstugi
Szkoly Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Go6rze z dnia 02.01.2020 r. oraz z dnia 03.02.2020 r. daty
rozporzadzenia, oznaczajac niniejsza jako rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych niezgodnie z § 120 ust.1 pkt 3, w zwiazku z
§ 120 ust.3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad
techniki prawodawczej” (t.j. Dz. U. z 2016. poz. 283).

Witasciwa data rozporzadzenia to rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 z pézn.zm.).

Nieprawidlowe oznaczenie w angazach administracji i obstugi Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej
Gorze z dnia 02.01.2020 r. dnia w dacie rozporzadzenia okreslajac niniejszy jako: rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 18 wrzeénia 2019 r. w sprawie wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2020 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1778 ze zm.) niezgodnie z § 120
ust.1 pkt 3, w zwigzku z § 120 ust.3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w
sprawie ,Zasad techniki prawodawczej” (t.j. Dz. U. z 2016. poz. 283).

Wiasciwe rozporzadzenie z prawidlowa data to rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 wrze$nia 2019 r.
w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej
w 2020 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1778 ze zm.).

Ponadto, w wymiarach wynagrodzenia pracownikéw obstugi i administracji Szkoty Podstawowe;j
Nr 2 w Kamiennej Gérze z dnia 02.01.2020 r. jako podstawe ustalenia wynagrodzenia Regulamin
wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 2
w Kamiennej Gérze niezgodnie z obowigzujacym stanem prawnym i faktycznym w roku objetym
kontrols tj. 2020.

W roku 2020 w jednostce nie obowigzywat Regulamin wynagradzania pracownikéw niebedacych
nauczycielami zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Goérze, a Regulamin
wynagradzania pracownikéw Szkoly Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gorze, dotyczacy wszystkich
pracownikow szkoly tj. pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych.

12. Nieprawidlowe wskazanie w wymiarze wynagrodzenia z dnia 03.02.2020 r. (obowiazujacego od
dnia 01.01.2020r.) pracownika obstugi Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gérze zatrudnionego na
stanowisku .............o.. wysokosci dodatku stazowego przystugujacego w wymiarze 20%
wynagrodzenia zasadniczego tj. jako kwoty 640,00 zi, stanowiacej 20% od kwoty wynagrodzenia
zasadniczego 3.000,00 zt niezgodnie z wyliczeniami arytmetycznymi, w zwiazku z art. 38 ust.1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 ze zm.).

Prawidlowa wysokos$¢ dodatku stazowego w wymiarze 20% wynagrodzenia zasadniczego okreslonego w
kwocie 3.000,00 zt powinna wynie$¢ 600,00 zt.
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Na podstawie analizy dokumentacji przedstawionej w trakcie kontroli tj. list ptac obstugi i administracji
za: za luty 2020 r. (lista Nr 13), za marzec 2020 r. (lista nr 20), czerwiec 2020 r. (lista Nr 36) i pazdziernik
2020 r. (lista Nr 65) stwierdzono, ze wysokos$¢ dodatku stazowego dla (...................... ) byla naliczona i
wyptacona w prawidtowej wysokosci 600,00 zt.

Kolejno stwierdzono, iz pomimo wyptaty dodatku za wieloletnia prace w wymiarze 20%
wynagrodzenia zasadniczego za okres od 01.01.2020 r. dla pracownika zatrudnionego na stanowisku
(cerreeeeeee ) Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gérze w kwocie 600,00 zt nie sporzadzono
zmiany angazu w powyzszym zakresie w celu sprostowania blednego zapisu, w zwiazku z art. 29 § 4
Kodeksu Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.1320 ze zm.).

13. Nieprawidlowe wskazanie w pismach z dnia 04.03.2020 r. o przyznaniu dodatku specjalnego
z tytulu pelnienia dodatkowych obowiazkéw dla pracownikéw obstugi Szkoty Podstawowej Nr 2 z
dnia 02.01.2020 r. daty rozporzadzenia, oznaczajac niniejszg jako rozporzadzenie Rady Ministrow z
dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych niezgodnie z § 120
ust.1 pkt 3, w zwiazku z § 120 ust.3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r.
w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej” (t.j. Dz. U. z 2016. poz. 283).

Wiasciwa data rozporzadzenia to rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 z pdzn.zm.).

Ponadto, wskazano w wyzej wymienionych pismach z dnia 04.03.2020 r. jako podstawe ustalenia
i przyznania dodatku specjalnego Regulamin wynagradzania pracownikéw niebedacych nauczycielami
zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gorze niezgodnie z obowigzujacym stanem
prawnym i faktycznym w roku objetym kontrola tj. 2020.

W roku 2020 w jednostce nie obowigzywat Regulamin wynagradzania pracownikéw niebedacych
nauczycielami zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gdrze, a Regulamin
wynagradzania pracownikdéw Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gérze, dotyczacy wszystkich
pracownikéw szkoty tj. pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych.

14. Nieprawidlowe wskazanie w piSmie z dnia 17.01.2020 r. o uzyskaniu prawa do nagrody
jubileuszowej za 20 lat pracy przez pracownika obstugi Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gérze
daty rozporzadzenia, oznaczajac niniejsza jako rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych niezgodnie z § 120 ust.1 pkt 3, w zwigzku z
§ 120 ust.3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad
techniki prawodawczej” (t.j. Dz. U. z 2016. poz. 283).

Wiasciwa data rozporzadzenia to rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikéw samorzagdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936 z p6zn.zm.).

15. Ustalenie w nieprawidtowej wysokoséci dodatku funkcyjnego za opiekuna stazu dla nauczyciela
dyplomowanego Szkoly Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gdrze (............... ) W wymiarze
wynagrodzenia z dnia 04.09.2020 r. (obowiazujacego od dnia 01.09.2020 r.) w kwocie 166,88 zt na
okres od 01.09.2020 r. do 31.08.2021 r. niezgodnie z zapisami § 9 ust. 4 zalacznika Nr 1 do
uchwaty Nr XIII/64/19 Rady Miejskiej Kamienna Goéra z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie
ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miejska Kamienna Gora.

Zgodnie z zapisami § 9 ust. 4 zatacznika nr 1 do uchwaty Nr XIII/64/19 Rady Miejskiej Kamienna Gora
z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych
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w szkotach i przedszkolach, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miejska Kamienna Goéra:
»Dodatek, o ktérym mowa w ust. 4 przyznaje dyrektor szkoly w wysokosci nie mniejszej niz 5% i nie
wiekszej niz 20% $redniego wynagrodzenia nauczyciela stazysty”.

Srednie wynagrodzenia nauczyciela stazysty — obowiazujace od dnia 01.09.2020 r. wynosito 100% kwoty
bazowej tj. 3.537,80 zi. Zatem dodatek funkcyjny za opiekuna stazu od 01.09.2020 r. w wysokosci
minimalnej tj. 5% $redniego wynagrodzenia nauczyciela stazysty zgodnie z zapisami § 9 ust. 4 zalgcznika
Nr 1 do Uchwaty Nr XIII/64/19 Rady Miejskiej Kamienna Goéra z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie
ustalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Miejska Kamienna Gdra- powinien wynies$¢ 176,89 zt.

Na podstawie analizy dokumentacji przedstawionej w trakcie kontroli stwierdzono, iz na podstawie
pisma z dnia 17.11.2020 r. dokonano wyrédwnania nieprawidtowo wyptaconego dodatku funkcyjnego z
tytutu pelnienia funkcji opiekuna stazu za IX i X 2020 r. z kwoty w wymiarze miesiecznym 166,88 zt na
nalezne 176,89 zi- réznica 10,01 zt (lista wyptat z dnia 25.11.2020 r. Szkota Podstawowa Nr 2 w Kamiennej
Gorze Nr 78- 1 sza dodatkowa listopad 2020 r.- data wyptaty 01.12.2020 r.).

Kolejno stwierdzono, iz pomimo dokonania zmiany i ustalenia w prawidtowej wysokosci dodatku
funkcyjnego za opiekuna stazu od 01.09.2020 r. do 31.08.2021 r. w wysokosci minimalnej tj. 5%
$redniego wynagrodzenia nauczyciela stazysty zgodnie z zapisami § 9 ust. 4 zalacznika nr 1 do
uchwaty Nr XIII/64/19 Rady Miejskiej Kamienna Gdra z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia
regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Miejska Kamienna Gdra- w wymiarze 176,89 zt nie sporzadzono
zmiany angazu w powyzszym zakresie w celu sprostowania powyzszego btedu, w zwiazku z art. 29 § 4
Kodeksu Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.1320 ze zm.).

16. Nieprawidlowe wustalenie i wpisanie na wymiarze wynagrodzenia z dnia 04.09.2020 r.
(obowiazujacego od dnia 01.09.2020 r.) nauczyciela kontraktowego Szkoly Podstawowej Nr 2 w
Kamiennej Goérze kwoty dodatku za wieloletnia prace przyslugujaca na dzien 01.09.2020 r. w
wymiarze 11% wynagrodzenia zasadniczego jako 314,82 zl, niezgodnie z zalacznikiem (wysokosé
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego w zlotych obowiazujacych od dnia 1 wrze$nia
2020 r.) do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2020r. zmieniajgcego
rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogdlnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za
prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.1491), w zwiazku z art.33 ust. 1 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 r., poz. 2215).

Wysokos¢ dodatku za wieloletnia prace od dnia 01.09.2020 r. dla nauczyciela kontraktowego
(oo ) powinna wynie$¢ 11% wynagrodzenia zasadniczego tj. 11% z 3.034,00 zt —tj. 333,74 z1.

Na podstawie sprawdzenia i weryfikacji danych przeprowadzonych w trakcie kontroli tj. listy ptac
pracownikdéw pedagogicznych Szkolty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Goérze za miesiace: wrzesien,
pazdziernik, listopad i grudzien 2020 r. stwierdzono, iz dodatek za wieloletnig prace dla nauczyciela
kontraktowego zostal naliczony i wyplacony w prawidtowej wysokosci tj. 333,74 zt.

Kolejno stwierdzono, iz pomimo dokonania zmiany i ustalenia w prawidlowej wysokosci dodatku za
wieloletnia prace w wymiarze 11% wynagrodzenia zasadniczego za okres od 01.09.2020 r. dla
nauczyciela kontraktowego Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gérze w kwocie 333,74 zt nie
sporzadzono zmiany angazu w powyzszym zakresie w celu sprostowania btedu, w zwiazku z art. 29 § 4
Kodeksu Pracy (Dz.U. z 2020 r. poz.1320).
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17. Nieprawidlowe ustalenie w wymiarze wynagrodzenia z dnia 02.01.2020 r. (obowiazujacego od dnia
01.01.2020r.) nauczyciela kontraktowego Szkoly Podstawowej nr 2 w Kamiennej Gorze
(e, ) wzrostu dodatku za wieloletnig prace od dnia 01.04.2020 r. na 7% wynagrodzenia
zasadniczego tj. 200,34 zt niezgodnie z dokumentacja znajdujacej sie w aktach osobowych
potwierdzajacej okresy poprzedniego zatrudnienia we wszystkich zakladach pracy oraz inne
udowodnione okresy, ktére z mocy odrebnych przepiséw podlegaja wliczeniu do okresu pracy, w
zwigzku z art. 33 ust.1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215
ze zm.) oraz § 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy (tj. Dz. U. z
2014 r. poz. 416 z pézn.zm.).

Uwzgledniajac powyzsze w wymiarze wynagrodzenia z dnia 04.09.2020 r. nieprawidtowo
okreslono staz pracy na dzien 01.09.2020 r. jako 7 lat i 5 miesiecy niezgodnie z dokumentacja
potwierdzajaca okresy poprzedniego zatrudnienia we wszystkich zakladach pracy oraz inne
udowodnione okresy, ktdre z mocy odrebnych przepiséw podlegaja wliczeniu do okresu pracy oraz
staz pracy w Szkole Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gérze i wysoko$¢ dodatku za wieloletnia prace
jako 7% wynagrodzenia zasadniczego tj. 7% z 3.445,00 zt tj. 241,15 z1, a powinno by¢ staz pracy na
dzien 01.09.2020 r. - to 6 lat 10 miesiecy i 26 dni i 6% dodatek za wieloletnig prace — w kwocie 6% z
3.445,00 z1- 206,70 z1.

Na podstawie karty wynagrodzen za 2020 rok dla .................... (wydruk z Progman Place
12.0.1.3. z dnia 27.10.2021r. Wolters Kluwers Polska) wynika, iz w roku 2020 w poszczegélnych
miesigcach naliczono i wyptacono dodatek za wieloletnig prace w nastepujacych wymiarach:

1) styczen 2020 r. - 6% wynagrodzenia zasadniczego- 171,72 z}; (6% prawidtowo)

2) luty 2020 r.- 6% wynagrodzenia zasadniczego- 171,72 z}; (6% prawidtowo)

3) marzec 2020 r. - 6% wynagrodzenia zasadniczego- 171,72 zt; (6% prawidltowo)

4) kwiecien 2020 r.- 7% wynagrodzenia zasadniczego- 200,34 zt (nieprawidlowo- powinno by¢ 6%-
171,72 z1);

5) maj 2020 r.- 7% wynagrodzenia zasadniczego- 200,34 zt (nieprawidtowo- powinno by¢ 6%-
171,72 z1);

6) czerwiec 2020 r. - 7% wynagrodzenia zasadniczego- 200,34 zt (nieprawidtowo- powinno by¢ 6%-
171,72 zt)

7) lipiec 2020 r.-7% wynagrodzenia zasadniczego- 200,34 zt (nieprawidtowo- powinno by¢ 6%-171,72
zh);

8) sierpient 2020 r.- 7% wynagrodzenia zasadniczego- 200,34 zl (nieprawidlowo- powinno by¢ 6%-
171,72 z1);

9) wrzesien 2020 r. -7% wynagrodzenia zasadniczego- 241,15 z}; (nieprawidtowo- powinno by¢ 6%-
206,70 zt);

10) pazdziernik 2020 r.- 7% wynagrodzenia zasadniczego- 241,15 z} (nieprawidlowo- powinno by¢
6%-206,70 z1);

11) listopad 2020 r.- 7% wynagrodzenia zasadniczego- 241,15 zt (7% prawidtowo);

12) grudzien 2020 r. -7% wynagrodzenia zasadniczego- 241,15 z1 (7% prawidtowo).

W zwigzku z wyzej wymienionymi nieprawidlowosciami zarzadza sie, ich usuniecie
W nastepujacy sposob:
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Ad.1. Sprostowanie zapiséw § 10 zalacznika Nr 3 do Regulaminu Pracy Szkoly Podstawowej Nr 2 w
Kamiennej Goérze (Regulamin dokonywania okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw
samorzgdowych zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gdrze) poprzez powotanie
sie na obowiazujacy na akt wykonawczy regulujacy materie przechowywania dokumentacji akt
osobowych pracownikéw tj. rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10
grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369).

Ad.2. Sprostowanie zapiséw § 5 ust. 4 Regulaminu kontroli zarzadczej Szkoly Podstawowej Nr 2
w Kamiennej Goérze, wprowadzonego na podstawie Zarzadzenia Nr 1Kz/2014 Dyrektora Szkoly
Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gdrze z dnia 2 stycznia 2014 r. (aktualizowanego kolejnymi
zarzadzeniami) poprzez powotanie si¢ na rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960).

Sprostowanie zapiséw § 11 Regulaminu kontroli zarzadczej Szkoty Podstawowej Nr 2
w Kamiennej Gdérze w zakresie wskazania Centrum Obstugi Jednostek Gminy Miejskiej Kamienna
Goéra jako jednostki sprawujacej lacznie z dyrektorem szkoly kontrole finansowa zgodnie z § 1
Uchwaty Nr XXV/164/16 Rady Miasta Kamienna Goéra z dnia 28 pazdziernika 2016 r. w sprawie
likwidacji gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa: ,Biuro Obstugi Placéwek Oswiatowych
Gminy Miejskiej Kamienna Gdra” i utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwa ,,Centrum Obstugi
Jednostek Gminy Miejskiej Kamienna Géra”.

Ad.3. Uzupemnienie zapiséw Zaktadowego Planu kont stanowigcego zatacznik Nr 3 do Zasad (polityki)
rachunkowosci Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze, wprowadzonego na
podstawie Zarzadzenia Nr 2/2017 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gdrze z dnia 10
stycznia 2017r. (aktualizowanego kolejnymi Zarzadzeniami) o wprowadzenie i opis zasad
funkcjonowania konta 235 ,Wktady PKP- pozostale rozrachunki z pracownikami” i konta 236
~Pozyczki PKP- Pozostate rozrachunki z pracownikami” zgodnie z art. 8 ust. 1 i art. 10 ust. 1 pkt 3
lit.a, w zwiazku z art. 4 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z

2021 r., poz. 217).

Ad.4. Przestrzeganie zasady podpisywania umow przez osobe wskazang (wymieniong) w komparycji
danej umowy stosownie do zapisow art.68 ust.9 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.1082 ze zm.).

Ad5. Przestrzeganie zasady prawidlowego dokonywania zmian w planie finansowym Szkoly
Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze stosowanie do wlasciwego Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Kamiennej Géry w sprawie zmian w budzecie miasta Kamienna Goéra oraz
zawiadomieniem o dokonanych zmianach planu wydatkéw wprowadzanych w toku wykonywania
budzetu zgodnie z § 12 ust. 2, 3 i 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w
sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladéw budzetowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.1718) i w zwigzku z powyzszym prawidlowe
wykazywanie danych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych stosownie
do zapisé6w § 5 pkt 11 § 9 ust.1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 ze zm.).

Ad.6. Bezwzgledne przestrzeganie przez Szkote Podstawowa Nr 2 im Tkaczy Slaskich w Kamiennej
Gorze terminu przekazywania réwnowartosci dokonanych odpiséw i zwiekszen na Zakltadowy
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Fundusz Swiadczeri Socjalnych na dany rok kalendarzowy w terminie do dnia 31 maja tego roku
kwoty stanowiacej co najmniej 75% réwnowartosci odpiséw oraz w terminie do dnia 30 wrzeénia
pozostatej czesci odpisu zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 746 z pézn. zm.).

Ad.7. Prawidlowe wykazywanie naleznosci wymagalnych wykazane w kwartalnym sprawozdaniu
Rb-N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywdéw finansowych od stowarzyszen i klubdw
sportowych w grupie ,instytucji niekomercyjnych dzialajacych na rzecz gospodarstw domowych”
zgodnie z zalacznikiem Nr 8 (instrukcja sporzadzania sprawozdan) do rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396).

Zgodnie z instrukcja sporzadzania sprawozdani (zatacznik Nr 8) do rozporzadzenia Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396) nalezno$¢ od
Kamiennogoérskiej Akademii Pitkarskiej dziatajagcego w formie stowarzyszenia powinna zosta¢ wykazana w
sprawozdaniach Rb-N w grupie ,instytucji niekomercyjnych dziatajgcych na rzecz gospodarstw
domowych”, podobnie jak nalezno$¢ od Uczniowskiego Klubu Sportowego Dziewigtka, dziatajacego w
formie klubu sportowego. Do ,instytucji niekomercyjnych dziatajacych na rzecz gospodarstw domowych” -
kwalifikuje sie instytucje niekomercyjne stanowiace odrebne jednostki organizacyjne, dzialajgce na rzecz
gospodarstw domowych i bedace prywatnymi pozostalymi producentami nierynkowymi. Sektor ten
obejmuje zwiazki zawodowe, fundacje, stowarzyszenia, partie polityczne, koscioty lub zwigzki wyznaniowe
majace uregulowane stosunki z Rzeczgpospolita Polska oraz_kluby spoleczne, kultury, rekreacyjne i
sportowe, instytucje dobroczynne i inne organizacje spoleczne oraz zawodowe finansowane z
dobrowolnych wptat pienieznych lub w naturze od innych jednostek instytucjonalnych.

Ad.8. Przestrzeganie przez Szkote Podstawowa Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze
terminéw zaplaty wynikajacych z wcze$niej zaciagnietych zobowiazan zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.).

Nalezy zwréci¢ szczeg6lng uwage, iz zgodnie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t;j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305) jednostki sektora finanséw publicznych sa bezwzglednie
zobowigzane do terminowego regulowania zaciagnietych wczeéniej zobowigzan, w tym zobowiazan z
tytutu towaréw i ustug. Stosownie do orzecznictwa Gtéwnej Komisji Orzekajacej w Sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finanséw Publicznych: kierownik jednostki sektora finanséw publicznych, niezaleznie od
wielkosci przyznanych jednostce $rodkéw finansowych i ich stosunku do faktycznych potrzeb jednostki,
ma obowigzek przestrzegania ustawowo okreslonych zasad prowadzenia publicznej gospodarki finansowej.
Niedobdr $rodkéw w planie finansowym nie upowaznia do famania tych zasad (orzeczenie GKO z dnia 26
styczna 2006 r. DF/GKO/Odw.-92/21/2005/936). Ponadto, Gtéwna Komisja Orzekajaca w orzeczeniu z dnia
5 marca 2009 r. BDF1/4900/3/3/75 Lex Polonica Nr 2442811, rozpatrujac dochowanie nalezytej staranno$ci
przy prowadzeniu gospodarki finansowej jednostki sektora finanséw publicznych wskazata, ze (...) rola
kierownika danej jednostki sektora finanséw publicznych jest takie zorganizowanie ptatnosci, aby zapewni¢
ich terminowe regulowanie. Nalezyta staranno$¢ wymaga réwniez wykorzystania wszelkich dostepnych
mozliwosci wykonania cigzacych na jednostce zobowigzan publicznoprawnych. W analizowanym
orzeczeniu wskazano, iz kierownik jednostki sektora finanséw publicznych powinien réwniez podejmowaé
w stosunku do diuznikéw czynnosci zmierzajacych do wyegzekwowania od nich naleznosci w celu
pozyskania srodkéw do terminowego regulowania zobowigzan i unikniecia zaptaty odsetek, wykorzystujac
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wszelkie przewidziane prawem sposoby. Co wiecej kierownik j.s.fp. powinien wykorzysta¢ kazda
mozliwosé¢ optacenia zaleglych zobowigzan, co przynajmniej w czesci przyczynitoby sie do zmniejszenia
skali nieprawidtowosci wystepujacych w zarzadzanej przez niego jednostce sektora finanséw publicznych”.

Ad.9. Przestrzeganie terminéw zaplaty oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi zgodnie z
§ 1 Uchwaly Nr XVIII/106/19 Rady Miasta Kamienna Goéra z dnia 27 listopada 2019 r. zmieniajacej
uchwate w sprawie terminu, czestotliwosci i trybu uiszczenia optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Ad.10. Bezwzgledne przestrzeganie termindéw zaplaty zaliczki na podatek dochodowy od oséb
fizycznych zgodnie z art.38 ust.1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1426).

Ad.11, Ad.13 i Ad.14. Prawidlowe wskazywanie w podstawach prawnych wymiaréw wynagrodzenia
pracownikéw Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze, w pismach o
przyznaniu dodatku specjalnego z tytutu pelnienia dodatkowych obowiazkéw oraz pismach o
przyznaniu nagrody jubileuszowej - dat aktéw prawnych zgodnie z § 120 ust.1 pkt 3, w zwiazku z §
120 ust.3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki
prawodawczej” (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 283) oraz prawidlowe powolywanie sie ma obowiazujace
w jednostce uregulowania wewnetrzne w zakresie wynagradzania pracownikéw Szkoty Podstawowej
Nr 2 w Kamiennej Gérze.

Ad.12. Przestrzeganie zasady prawidlowego wyliczania i wskazania w wymiarze wynagrodzenia
pracownika Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich wysokosci dodatku stazowego zgodnie
z art. 38 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1282), w zwiazku z § 7 rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1960) oraz sporzadzanie zmiany
w formie pisemnej angazu w powyzszym zakresie, w zwiazku z art. 29 § 4 Kodeksu Pracy (Dz. U. z
2020 r. poz.1320 ze zm.).

Ad.15. Prawidlowe wustalanie i wskazanie w treici wymiardw wynagrodzenia pracownikéw
pedagogicznych Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze wysokoéci dodatku
funkcyjnego za opiekuna stazu dla nauczyciela zgodnie z zapisami § 9 ust.4 zalacznika Nr 1 do
uchwaty Nr XIII/64/19 Rady Miejskiej Kamienna Goéra z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie ustalenia
regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Miejska Kamienna Goéra, w zwigzku z Uchwala Nr XVII/92/19
Rady Miasta Kamienna Goéra z dnia 30 pazdziernika 2019 r. zmieniajaca uchwate w sprawie ustalenia
regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkolach i przedszkolach, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Miejska Kamienna Goéra i wprowadzaniu ich w prawidlowej
wysokos$ci w postaci zmiany angazu w powyzszym zakresie, w zwiazku z art. 29 § 4 Kodeksu Pracy
(Dz.U. z 2020 r. poz.1320 ze zm.).

Ad.16. Prawidlowe wustalanie i wpisywanie na wymiarach wynagrodzenia pracownikéw
pedagogicznych Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze kwoty dodatku za
wieloletnia prace jako odpowiedniego procentu od wynagrodzenia zasadniczego wskazanego przez
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wlasciwe rozporzadzenie w Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy-dla
poszczegolnego stopnia awansu zawodowego nauczycieli, w zwigzku z art.33 ust. 1 ustawy z dnia 26
stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r., poz. 2215) oraz § 7 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokos$ci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego mnauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2014 r.
poz. 461 ze zm.) oraz sporzadzanie zmiany w formie pisemnej angazu w powyzszym zakresie, w
zwiazku z art. 29 § 4 Kodeksu Pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.1320 ze zm.).

Ad.17. Prawidlowe ustalanie i naliczanie prawa do dodatku za wieloletnig prace dla nauczycieli Szkoty
Podstawowej Nr 2 im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gérze na podstawie dokumentacji
potwierdzajacej okresy poprzedniego zatrudnienia we wszystkich zakladach pracy oraz inne
udowodnione okresy, ktére z mocy odrebnych przepiséw podlegaja wliczeniu do okresu pracy, w
zwiazku z art. 33 ust.1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762
ze zm.) oraz § 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy (t.j. Dz. U. z
2014 r. poz. 416 z p6zn.zm.).

Kolejno dokona¢ przeliczenia wyptaconego nauczycielowi mianowanemu Szkoty Podstawowej Nr 2

im. Tkaczy Slaskich w Kamiennej Gorze (......................... ) nadptaconego dodatku za wieloletnig
prace i uwzgledniajac okres objety kontrola tj. od dnia 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. oraz 3-letni okres
przedawnienia roszczenia o zwrot nienaleznie pobranego wynagrodzenia za prace stosownie do
zapiséw art.291§1 Kodeksu Pracy, wystapi¢ o dobrowolny zwrot nienaleznie pobranego $wiadczenia z
okresu objetego kontrolg tj. dodatku za wieloletniag w 1acznej wysokosci 212,00 zt wraz z naleznymi
odsetkami oraz z 3-letniego okresu przedawnienia roszczenia, w przypadku odmowy rozwazy¢
mozliwo$¢ jej wyegzekwowania od pracownika odpowiedzialnego na nieprawidlowe ustalenie
wysokosci tego dodatku stosujac zasady okre$lone w przepisach dzialu piatego ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t,j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pdzn.zm.), za§ w przypadku
wyczerpania powyzszych opcji zwrotu rozwazy¢ mozliwos¢ jej wyegzekwowania na drodze sadowej z
zastosowaniem wlasciwych przepiséw prawa w powyzszej materii.
Ponadto, w trakcie kontroli stwierdzono, iz zmiany do tre$ci Regulaminu wynagradzania Szkoty
Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gorze wprowadzone na skutek zalecenl pokontrolnych SSK.1711.W-5.2018
z dnia 13 czerwca 2018 r. zostaly wprowadzone w nieprawidlowy sposéb tj. poprzez wprowadzenie
(wpisanie) w miejsce korygowanej tresci nowych zapiséw zastepujacych powyzsze niezgodnie z dziatem V i
VI rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (t.j.
Dz.U. z 2016 r. poz. 283 z pézn. zm.).

Zmiany zapiséw aktu prawa wewnetrznego (dokonanych w 2018 r.) tj. Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kamiennej Gdrze zostaly dokonane z naruszeniem zasad zmiany
(nowelizacji) aktu okreSlonych w § 82, w zwiazku z § 141 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20
czerwca 2002 r. w sprawie “Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2016 r., poz. 283 z pdZn.zm.).

Zgodnie z § 82 wyzej wymienionego rozporzadzenia zmiana (nowelizacja) statutu polega na uchyleniu
niektdrych jego przepiséw, zastgpieniu niektérych jego przepisdw przepisami o innej tresci lub brzmieniu
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albo dodaniu do niego nowych przepiséw. Z powyzszej definicji wynika, iz nowelizacja sklada sie¢ z trzech
elementéw:

1) uchyleniu dotychczasowych przepiséw;

2) nadaniu nowe;j tresci dotychczasowym przepisom;

3) dodaniu nowych przepisow.

Ponadto, Regulamin wynagradzania jako akt prawa wewnetrznego zmienia si¢ odrebnym aktem
zmieniajacym, wyraznie wskazujacym dokonywane zmiany oraz uzywa si¢ w tych zmianach odpowiednich
sformutowan. Nowelizacja nie moze narusza¢ konstrukcji aktu, w tym zwlaszcza wprowadzaé zmiany
dotychczasowej numeracji i kolejnosci paragraféw. Zmiana numeracji kolejnoéci paragraféw zwigzana jest
wylacznie z nadaniem (nowego) aktu.

Ponadto, w zwiazku ze stwierdzonym w trakcie kontroli wykazaniem w sprawozdaniach kwartalnych
Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytutéw dituznych oraz poreczen i gwarancji: wedtug stanu na koniec
I kwartat 2020 r. wykazaniem zobowigzai wymagalnych w rubryce E4.2 zobowiazania wymagalne
pozostate, w grupie IV w tacznej kwocie 251.331,62 z1 dotyczacych: sktadek za ubezpieczenie spoteczne za
miesigc styczen i luty 2020 r., sktadek na ubezpieczenie zdrowotne oraz sktadki na Fundusz Pracy, wedtug
stanu na koniec IIT kwartatu 2020 r. wykazaniem zobowigzaii wymagalnych w rubryce E4.2 zobowigzania
wymagalne pozostate, w grupie IV w tacznej kwocie 242.190,41 zt dotyczacych: sktadek za ubezpieczenie
spoteczne za miesiac kwiecieri i maj 2020 r., sktadek na ubezpieczenie zdrowotne oraz sktadki na Fundusz
Pracy, odpowiednio opisanych w tresci protokotu kontroli SSK.1711.P-10.2021 w stosunku do ktérych
nastgpito odroczenie terminu ptatnosci na podstawie art.29 ust.1 i 1a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczenl spotecznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 266) oraz art.15 zb ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
o szczeg6lnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz.374 z
pozn.zm.) zaleca sie przestrzeganie pierwotnych terminéw platnosci wynikajacych z zapiséw art. 47 ust.1
pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
423 z pézn.zm.), art. 87 ust.]l ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1285 z pézn.zm.) oraz art. 107 ust. 1
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t,j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1100 z p6zn.zm.).

Na podstawie § 29 Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta
Kamienna Géra i w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kamienna Gora, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 1/2020 Burmistrza Miasta Kamienna Goéra z dnia 3 stycznia 2020 r. kierownik
jednostki kontrolowanej w ciggu 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego
zawiadomi Burmistrza Miasta Kamienna Gora o realizacji poszczegblnych zalecern zawartych w
wystapieniu pokontrolnym, w tym o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach
uniemozliwiajacych ich wykonanie.

Otrzymujg do wiadomosci:

1. Adresat;

2. Centrum Obstugi Jednostek Gminy Miejskiej Kamienna Géra;
3. Ala.

Sprawe prowadzi i dokument sporzadzit:
Monika Kluczynska

inspektor

samodzielne stanowisko ds. kontroli
Urzedu Miasta Kamienna Géra

Pok. 303

Tel. +48 756455132
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