
EWIDENCJA KART USŁUG W URZĘDZIE MIASTA KAMIENNA GÓRA

Nazwa wydziału/biura/
samodzielnego

stanowiska pracy

Numer karty
usługi

Nazwa usługi Data
zatwierdzenia

Liczba
załączników

Uwagi

BIURO ZARZĄDZANIA
KRYZYSOWEGO

KU-BZK-01 Wydawanie  dla  przedsiębiorców  zaświadczeń
potwierdzających poniesienie szkody w wyniku powodzi na
terenie Kamiennej Góry

13.09.2017 1 24.05.2018
aktualizacja

KU-BZK-02 Wydawanie  decyzji  na  świadczenia  rzeczowe  na  rzecz
obrony Rzeczypospolitej Polskiej

13.09.2017 2

KU-BZK-03 Wydanie decyzji na świadczenia osobiste na rzecz obrony
Rzeczypospolitej Polskiej

13.09.2017 4

WYDZIAŁ FINANSOWO-
BUDŻETOWY

KU-FB-01 Wymiar podatku od nieruchomości – osoby fizyczne 13.09.2017 1

KU-FB-02 Wymiar podatku rolnego – osoby fizyczne 13.09.2017 1

KU-FB-03 Podatek od nieruchomości – osoby prawne 13.09.2017 3

KU-FB-04 Podatek rolny – osoby prawne. Złożenie deklaracji 13.09.2017 3

KU-FB-05 Podatek leśny – osoby prawne. Złożenie deklaracji 13.09.2017 3

KU-FB-06 Podatek od środków transportowych. Złożenie deklaracji 13.09.2017 2

KU-FB-07 Ulgi w spłacie zobowiązań podatkowych przyznawane na
podstawie  art.  67a  ordynacji  podatkowej  –  osoby
fizyczne/osoby prawne

13.09.2017 0

KU-FB-08 Zwrot opłaty skarbowej 13.09.2017 2

KU-FB-09 Zasady  i  tryb  umarzania  lub  udzielania  innych  ulg
w  spłacaniu  świadczeń  pieniężnych  mających  charakter
cywilnoprawny

13.09.2017 1

KU-FB-10 Zwolnienia  od  podatku  od  nieruchomości  wynikające  z
mocy ustawy – osoby fizyczne/osoby prawne

13.09.2017 4

KU-FB-11 Zwrot  podatku  akcyzowego  zawartego  w  cenie  oleju
napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej

13.09.2017 1

KU-FB-12 Wydawanie zaświadczeń o niezaleganiu lub stwierdzające
stan zaległości od pozostałych opłat niepodatkowych

13.09.2017 0

KU-FB-13 Zaświadczenia  o  niezaleganiu  lub  stwierdzające  stan
zaległości

13.09.2017 1



KU-FB-14 Zaświadczenie o wielkości użytków rolnych gospodarstwa
rolnego

13.09.2017 1

KU-FB-15 Zaświadczenie  w  sprawie  figurowania,  niefigurowania
w ewidencji podatkowej

13.09.2017 1

KU-FB-16 Zwrot nadpłat niepodatkowych 13.09.2017 0 23.05.2018  -
aktualizacja

KU-FB-17 Opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi 13.09.2017 1

KU-FB-18 Ulgi  z  tytułu  opłaty  za  gospodarowanie  odpadami
komunalnymi

13.09.2017 0

KU-FB-19 Wymiar podatku leśnego – osoby fizyczne 13.09.2017 1

WYDZIAŁ
INFRASTRUKTURY

MIEJSKIEJ I OCHRONY
ŚRODOWISKA

KU-IOŚ-01 Prowadzenie  działalności  w  zakresie  ochrony  przed
bezdomnymi  zwierzętami,  prowadzenia  schronisk  dla
bezdomnych zwierząt a także grzebowisk i spalarni zwłok
zwierzęcych i ich części

13.09.2017 1

KU-IOŚ-02 Wpis  do  rejestru  działalności  regulowanej  w  zakresie
odbioru  odpadów  komunalnych  od  właścicieli
nieruchomości 

13.09.2017 3

KU-IOŚ-03 Zezwolenie  na  utrzymanie lub prowadzenie hodowli psa
rasy uznanej za  agresywną

13.09.2017 2

KU-IOŚ-04 Zgłoszenie  eksploatacji   przydomowej   oczyszczalni
ścieków

13.09.2017 1

KU-IOŚ-05 Zezwolenie na świadczenie usług w zakresie opróżniania
zbiorników  bezodpływowych  i  transport  nieczystości
ciekłych

13.09.2017 1

KU-IOŚ-06 Zgłoszenie  zamiaru  usunięcia  drzewa  z  nieruchomości
stanowiącej własność osoby fizycznej

13.09.2017 3

KU-IOŚ-07 Wydawanie zezwoleń na usunięcie drzew lub krzewów 13.09.2017 2

KU-IOŚ-08 Wydanie  zgody  na  lokalizację  w  pasie  drogowym
urządzenia infrastruktury technicznej

13.09.2017 1 18.05.2018  -
aktualizacja

KU-IOŚ-09 Wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu
prowadzenia robót,  umieszczania urządzeń infrastruktury
podziemnej lub w celu umieszczenia reklamy

13.09.2017 2 18.05.2018  -
aktualizacja

KU-IOŚ-10 Zgoda  na  lokalizację  reklam  lub  drobnych  placówek
handlowych

13.09.2017 1 18.05.2018  -
aktualizacja



KU-IOŚ-11 Wydanie  zezwolenia  na  lokalizację  lub  przebudowę
istniejącego zjazdu

13.09.2017 1 18.05.2018  –
aktualizacja
12.03.2019  -
aktualizacja

KU-IOŚ-12 Wniosek  o  wydanie  decyzji  o  środowiskowych
uwarunkowaniach dla realizacji przedsięwzięcia

13.09.2017 2

WYDZIAŁ MIENIA –
GOSPODARKA

MIESZKANIOWA

KU-WM-GM-01 Wydawanie  skierowań  do  zawarcia  umów  najmu  lokali
z  tytułu  realizacji  wyroków  eksmisyjnych,  zawierających
uprawnienie do otrzymania lokalu socjalnego

13.09.2017 1

KU-WM-GM-02 Wydawanie skierowań do zawarcia umów najmu na lokal
mieszkalny,  zamienny,  socjalny,  na  rozgęszczenie,  do
remontu w ramach środków własnych, zamianę mieszkań
pomiędzy stronami

13.09.2017 2

KU-WM-GM-03 Wydawanie skierowań do zawarcia umów najmu na lokal
mieszkalny po zgonie najemcy

13.09.2017 2

KU-WM-GM-04 Wydawanie skierowań do zawarcia umów najmu na lokal
mieszkalny po wyprowadzeniu się najemcy

13.09.2017 2

WYDZIAŁ MIENIA –
GOSPODARKA

NIERUCHOMOŚCIAMI

KU-WM-GN-01 Przekazywanie nieruchomości w dzierżawę lub w najem 13.09.2017 2

KU-WM-GN-02 Zezwolenie  na  zakładanie,  przeprowadzanie
i  wykonywanie  na  nieruchomościach  urządzeń
technicznych

13.09.2017 0

KU-WM-GN-03 Podziały  nieruchomości 13.09.2017 0

KU-WM-GN-04 Przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo
własności

13.09.2017 1

KU-WM-GN-05 Nadanie numeracji dla budynku 13.09.2017 1

KU-WM-GN-06 Umowy  użyczenia 13.09.2017 0

KU-WM-GN-07 Mienie  pozostawione 13.09.2017 0

KU-WM-GN-08 Sprzedaż lokali mieszkalnych w budynkach stanowiących
własność Gminy Miejskiej Kamienna Góra

13.09.2017 1

KU-WM-GN-09 Sprzedaż  lokali  użytkowych  w  budynkach  stanowiących
własność Gminy Miejskiej Kamienna Góra

13.09.2017 0

KU-WM-GN-10 Wyrażenie  zgody  na  wykreślenie  z  księgi  wieczystej
hipoteki, w związku ze spłaceniem rat za nabytą od Gminy
Miejskiej Kamienna Góra nieruchomość

13.09.2017 0



KU-WM-GN-11 Sprzedaż gruntu na rzecz użytkownika wieczystego 13.09.2017 0

KU-WM-GN-12 Wyrażenie  zgody  na  wykreślenie  z  księgi  wieczystej
hipoteki  umownej  kaucyjnej,  ustanowionej  dla
zabezpieczenia zwrotu bonifikaty wraz z  jej waloryzacją
w razie odsprzedaży lokalu osobie trzeciej 

13.09.2017 0

KU-WM-GN-13 Rozgraniczenie nieruchomości 13.09.2017 0

KU-WM-GN-14 Dokonywanie nabycia, zamiany, darowizny nieruchomości 13.09.2017 0

KU-WM-GN-15 Zbywanie  nieruchomości  na  poprawienie  warunków
zagospodarowania nieruchomości przyległych

13.09.2017 0

WYDZIAŁ MIENIA –
GOSPODARKA

PRZESTRZENNA

KU-WM-GP-01 Ustalenie warunków zabudowy 13.09.2017 1

KU-WM-GP-02 Lokalizacja inwestycji celu publicznego 13.09.2017 1

KU-WM-GP-03 Zmiana lub uchylenie decyzji 13.09.2017 1

KU-WM-GP-04 Przeniesienie decyzji z warunkami zabudowy 13.09.2017 1

KU-WM-GP-05 Zaświadczenie:
1) Nt. przeznaczenia w mpzp
2) Nt. przeznaczenia w suikzp
3) Nt. objęcia nieruchomości obszarem rewitalizacji

13.09.2017 1

KU-WM-GP-06 Zaświadczenie  na  temat  zgodności  planowanej  zmiany
sposobu użytkowania z mpzp

13.09.2017 1

KU-WM-GP-07 Wypis i wyrys z mpzp lub ze studium 13.09.2017 1

KU-WM-GP-08 Zaopiniowanie wstępnego projektu podziału 13.09.2017 1

WYDZIAŁ
ORGANIZACYJNY

KU-OR-01 Udostępnianie informacji publicznej 13.09.2017 2 11.01.2018  –
aktualizacja
13.07.2018
aktualizacja

KU-OR-02 Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego 13.09.2017 1

KU-OR-03 Skargi i wnioski 13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-OR-04 Petycje 13.09.2017 0

KU-OR-05 Język migowy w Urzędzie Miasta Kamienna Góra 13.09.2017 1



WYDZIAŁ SPRAW
SPOŁECZNYCH

KU-SP-01 Jednorazowe  zezwolenie  na  sprzedaż  napojów
alkoholowych

13.09.2017 1 07.06.2018
aktualizacja

KU-SP-02 Zezwolenia  na  wyprzedaż  posiadanych,
zinwentaryzowanych zapasów napojów alkoholowych

13.09.2017 1 07.06.2018
aktualizacja

KU-SP-03 Zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych 13.09.2017 1 07.06.2018
aktualizacja
27.11.2018

KU-SP-04 Zezwolenia  na  sprzedaż  napojów  alkoholowych  dla
przedsiębiorcy, którego działalność polega na organizacji
przyjęć

13.09.2017 1 07.06.2018
aktualizacja

KU-SP-05 Pozyskanie  dotacji  na  realizację  zadania  publicznego
poprzez otwarty konkurs ofert

13.09.2017 2

KU-SP-06 Pozyskanie  dotacji  na  realizację  zadania  publicznego  w
trybie  małych  zleceń  –  z  pominięciem  procedury
konkursowej

13.09.2017 2

KU-SP-07 Uzyskanie odpisu pełnego/skróconego z rejestru instytucji
kultury 

13.09.2017 0 18.05.2018  -
aktualizacja

KU-SP-08 Używanie symboli Miasta Kamienna Góra 13.09.2017 1 18.05.2018  -
aktualizacja

KU-SP-09 Pozyskanie  materiałów  promocyjnych  znajdujących  się
w dyspozycji Wydziału Spraw Społecznych Urzędu Miasta
w Kamiennej Górze

13.09.2017 1

KU-SP-10 Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia 13.09.2017 0

WYDZIAŁ URZĄD STANU
CYWILNEGO I

EWIDENCJA LUDNOŚCI –
URZĄD STANU
CYWILNEGO

KU-USCiEL-
USC-01

Zgłoszenie urodzenia dziecka 13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-02 Przyjęcie oświadczeń o uznaniu ojcostwa 13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-03

Zawarcie  związku  małżeńskiego  przed  Kierownikiem
Urzędu Stanu Cywilnego

13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-04

Zawarcie związku małżeńskiego w formie wyznaniowej ze
skutkami cywilnymi

13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-05

Zgłoszenie zgonu 13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL- Przeniesienie  zagranicznego  aktu  stanu  cywilnego  do 13.09.2017 3 17.01.2019  -



USC-06 rejestru stanu cywilnego (transkrypcja aktu) aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-07

Rejestracja  zdarzenia  z  zakresu  stanu  cywilnego,
które nastąpiło za granicą i nie zostało zarejestrowane

13.09.2017 3 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-08

Sprostowanie aktu stanu cywilnego 13.09.2017 1 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-09

Uzupełnienie aktu stanu cywilnego 13.09.2017 1 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-10

Wydanie zaświadczenia o możności prawnej do zawarcia
małżeństwa  za  granicą  przez  obywatela  polskiego
zamieszkałego  w  Polsce  nie  mającego  obywatelstwa
żadnego państwa

13.09.2017 1 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-11

Nadanie dziecku nazwiska męża matki/ żony ojca 13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-12

Przyjęcie oświadczenia o zmianie imienia dziecka 13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-13

Przyjęcie  oświadczenia  od  małżonka  rozwiedzionego
o  powrocie  do  nazwiska  noszonego  przed  zawarciem
małżeństwa 

13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-14

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia o
zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego  danych  dotyczących  wskazanej  osoby  lub
zaświadczenia o stanie cywilnym

13.09.2017 3 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-
USC-15

Zmiana imienia lub nazwiska 13.09.2017 1 17.01.2019  –
aktualizacja

WYDZIAŁ URZĄD STANU
CYWILNEGO I

EWIDENCJA LUDNOŚCI –
EWIDENCJA LUDNOŚCI

KU-USCiEL-EL-
01

Udostępnienie  danych  z  rejestru  PESEL  oraz  rejestru
mieszkańców

13.09.2017 2 02.03.2018
aktualizacja
05.06.2018  –
aktualizacja
17.01.2019  –
aktualizacja
08.07.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
02

Nadanie  Nr  PESEL  osobie  obowiązanej  na  podstawie
odrębnych przepisów do posiadania numeru PESEL

13.09.2017 1 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL- Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy cudzoziemców 13.09.2017 2 02.03.2018



03 oraz  obywateli  państw  członkowskich  unii  europejskiej
i członków ich rodzin

aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
04

Wymeldowanie z miejsca pobytu stałego lub czasowego
cudzoziemców

13.09.2017 2 02.03.2018
aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
05

Zameldowanie  się  w  miejscu  pobytu  stałego
lub czasowego

13.09.2017 2 02.03.2018
aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
06

Wymeldowanie  się  z  miejsca  pobytu  stałego  lub
czasowego

13.09.2017 2 02.03.2018
aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
07

Zgłoszenie  wyjazdu  poza  granice  Rzeczypospolitej
Polskiej

13.09.2017 1 02.03.2018
aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
08

Zgłoszenie  powrotu  z  wyjazdu  poza  granice
Rzeczypospolitej Polskiej

13.09.2017 1 02.03.2018
aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
09

Zameldowanie na wniosek strony 13.09.2017 2 02.03.2018
aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
10

Wymeldowanie na wniosek strony 13.09.2017 0 02.03.2018
aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
11

Złożenie wniosku o wydanie dowodu osobistego 13.09.2017 1 02.03.2018
aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
12

Udostępnienie  danych  z  rejestru  dowodów  osobistych
oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi

13.09.2017 2 05.06.2018  –
aktualizacja



17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
13

Zgłoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego 13.09.2017 0 02.03.2018  –
aktualizacja
17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
14

Wpisanie na własny wniosek do stałego rejestru wyborców
miasta Kamienna Góra 

13.09.2017 2 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
15

Udostępnienie rejestru wyborców miasta Kamienna Góra 13.09.2017 1 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
16

Reklamacje  na  nieprawidłowości  w  stałym  rejestru
wyborców miasta Kamienna Góra 

13.09.2017 0 17.01.2019  -
aktualizacja

KU-USCiEL-EL-
17

Wpisanie na własny wniosek do stałego rejestru wyborców
obywateli  państw  członkowskich  unii  europejskiej,
niebędących obywatelami polskimi

13.09.2017 3 17.01.2019  –
aktualizacja

KU-EL-18 Wpis  do  centralnej  ewidencji  i  informacji  o  działalności
gospodarczej

13.09.2017 8 07.06.2018
aktualizacja
wykreślono 17.01.2019

KU-EL-19 Zmiana  wpisu  w  centralnej  ewidencji  i  informacji
działalności gospodarczej oraz innych danych

13.09.2017 9 07.06.2018
aktualizacja
wykreślono 17.01.2019

KU-EL-20 Zawieszenie  wykonywania  działalności  gospodarczej
w  centralnej  ewidencji  i  informacji  działalności
gospodarczej

13.09.2017 3 07.06.2018
aktualizacja
wykreślono 17.01.2019

KU-EL-21 Wznowienie  wykonywania  działalności  gospodarczej  w
centralnej  ewidencji  i  informacji  o  działalności
gospodarczej

13.09.2017 3 07.06.2018
aktualizacja
wykreślono 17.01.2019

KU-EL-22 Wykreślenie  przedsiębiorcy  z  centralnej  ewidencji  i
informacji o działalności gospodarczej

13.09.2017 3 07.06.2018
aktualizacja
wykreślono 17.01.2019

KU-EL-23 Uzyskanie licencji na wykonywanie transportu drogowego
taksówką

13.09.2017 5 wykreślono 17.01.2019

KU-EL-24 Zmiana  licencji  na  wykonywanie  transportu  drogowego
taksówką

13.09.2017 2 wykreślono 17.01.2019

KU-EL-25 Zawieszenie  wykonywania  transportu  drogowego 13.09.2017 1 wykreślono 17.01.2019



taksówką

KU-EL-26 Wygaszenie  licencji  na  wykonywanie  transportu
drogowego taksówką

13.09.2017 3 wykreślono 17.01.2019

KU-EL-27 Zezwolenie na wykonywanie regularnych przewozów osób
w krajowym transporcie drogowym

13.09.2017 1 15.01.2018  –
aktualizacja
07.06.2018
aktualizacja
wykreślono 17.01.2019

KU-EL-28 Zmiana  zezwolenia  na  wykonywanie  regularnych
przewozów osób w krajowym transporcie drogowym

13.09.2017 1 15.01.2018  –
aktualizacja
07.06.2018
aktualizacja
wykreślono 17.01.2019

KU-EL-29 Udzielenie  informacji  o  przedsiębiorcy,  który  zakończył
wykonywanie  działalności  gospodarczej  przed  dniem
1 lipca 2011 r. 

13.09.2017 1 07.06.2018
aktualizacja
wykreślono 17.01.2019

KU-EL-30 Ewidencja  innych  obiektów  świadczących  usługi
hotelarskie w obiektach niebędących hotelami

13.09.2017 4 07.06.2018
aktualizacja
wykreślono 17.01.2019

KU-EL-31 Zgłoszenie  zmiany  wpisu  do  ewidencji  innych  obiektów
świadczących usługi hotelarskie w obiektach niebędących
hotelami

13.09.2017 2 wykreślono 17.01.2019

KU-EL-32 Zawiadomienie  o  zakończeniu  świadczenia  usług
hotelarskich lub o zmianie rodzaju obiektu hotelarskiego

13.09.2017 2 wykreślono 17.01.2019


