Wersja Nr 3

UDOSTEPNI}';‘.NIE DANYCH Z REJESTRU
Urzad Miasta Kamienna Goéra DOWODOW OSOBISTYCH ORAZ Data zatwierdzenia:
Pl. Grnwaldzki 1 DOKUMENTACJI ZWIAZANEJ
58-400 Kamienna Gora Z DOWODAMI OSOBISTYMI 17.01.2019

tel. 75 64 55 110
fax 75 64 55 111

www.kamiennagora.pl
sekretariat@kamiennagora.pl

Odpowiedzialny za ustuge: Wydzial Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja Ludnosci
Agnieszka Sikorska — Kierownik Wydzialu
Paulina Bialecka — Pomoc Administracyjna

w Wydziale Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja Ludnosci

Telefon: 75 64 55 144
E-mail: agnieszka.sikorska@kamiennagora.pl

helena.gadzina@kamiennagora.pl

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych.

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j.

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie oplat za udostepnienie danych z Rejestru
Dowodéw Osobistych i dokumentacji zwiagzanej z dowodami osobistymi.

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okre$lenia
wzoréw wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji zwiazanej
z dowodami osobistymi.

1. Wypelniony formularz wniosku. (Wniosek o wydanie zaswiadczenia o danych z rejestru dowod6w osobistych
sporzadza sie w zaleznosci od zadania wnioskodawcy).

2. Dow6d uiszczenia oplaty, w przypadku zlozenia wniosku przez podmioty, ktérym dane udostepnia sie odptatnie.

3. Kopia dokumentéw $wiadczacych o interesie faktycznym w pozyskaniu danych jednostkowych, jezeli Zadanie
danych nie wynika wprost z przepisu prawa.

4. Dow6d osobisty lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (do wgladu), w przypadku zalatwiania sprawy
osobiscie przez osobe fizyczna.

5. Pelnomocnictwo, w przypadku ustanowienia pelnomocnika (oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis) wraz
z dowodem uiszczenia oplaty za pelnomocnictwo.

Wzér wniosku o udostepnienie danych w trybie jednostkowym stanowi zal. Nr 1 do karty ustugi.

Wz6ér wniosku o udostepnienie dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi stanowi zal. Nr 2 do karty ustugi.

1. Zlozenie osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Kamienna Goéra, Pl. Grunwaldzki 1, w godz. 7.30 —
15.30.

2. Zlozenie osobiscie w Wydziale Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja Ludno$ci Miasta Kamienna Géra (pok. 102),
Pl. Grunwaldzki 1, w godz. 7.30 — 15.15.

3. Przeslanie drogq pocztowa na adres: Urzad Miasta Kamienna Goéra, Wydziat Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja
Ludnosci,

PlL. Grunwaldzki 1, 58-400 Kamienna Goéra

4. Przeslanie za posrednictwem platformy e-PUAP (wymagany podpis elektroniczny lub profil zaufany e-PUAP).

31 z! - oplata za udostepnienie danych jednostkowych.

17 z} — oplata za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu .
17 z} — oplata za zaswiadczenie.

Oplaty nalezy dokonac¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miasta (PKO BP nr: Gmina Miejska
Kamienna Géra 97 1020 5226 0000 6202 0627 0351; Do wplat dokonywanych z zagranicy ked SWIFT:
POLUPLPR

PL 97 1020 5226 0000 6202 0627 0351) lub bezposrednio w Kasie Urzedu Miasta.

* Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wykladni prawa



W terminie do 1 miesigca od ztozenia kompletnego wniosku. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych termin ten
moze ulec przedluzeniu do 2 miesiecy.

Odmowa udostepniania danych nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, jezeli udostepnienie danych
spowodowaloby naruszenie débr osobistych osoby, ktorej dane dotycza lub innych oséb.

Udostepnienie danych nastepuje w formie odpowiadajacej ztozonemu wnioskowi.

1. Od decyzji 0 odmowie udostepnienia danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodéw osobistych przystuguje
prawo wniesienia odwolania do Wojewody Dolno$laskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta Kamienna Goéra,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

2. Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o Zadanej treSci przystuguje prawo wniesienia zazalenia do
Wojewody Dolno$laskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta Kamienna Goéra, w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia.

Dane z Rejestru Dowodéw Osobistych udostepniaja minister wlasciwy do spraw informatyzacji oraz organy gmin.
Minister wlasciwy do spraw informatyzacji dane z Rejestru Dowodéw Osobistych udostepnia:

1) w trybie pelnej teletransmisji danych,

2) w trybie ograniczonej teletransmisji danych .

Organy gmin, w zakresie posiadanego dostepu, dane z Rejestru Dowod6éw Osobistych udostepniaja w trybie
jednostkowym.

W trybie jednostkowym z Rejestru Dowod6éw Osobistych udostepnia sie dane dotyczace jednego dokumentu lub dane
dotyczace jednej osoby na jednorazowy wniosek zlozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne.

Do korzystania z udostepniania danych w trybie jednostkowym sg uprawnione:

1) w zakresie niezbednym do realizacji zadan okre$lonych w ustawach szczegélnych:

a) podmioty, o ktérych mowa w art. 66 ust. 3 pkt 1-11 ustawy o dowodach osobistych

b) sady;

2) inne podmioty - jezeli:

a) wykaza w tym interes prawny, lub

b) wykaza w tym interes faktyczny, a podmiot udostepniajacy dane uzyska zgode osoby, ktérej udostepniane dane
dotycza.

Dokumentacje¢ zwigzana z dowodami osobistymi udostepnia si¢ na uzasadniony wniosek zlozony przez uprawniony
podmiot. Do uzyskania dostepu do dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi sg uprawnione:

1) podmioty, o ktérych mowa w art. 66 ust. 3 pkt 1-11 ustawy o dowodach osobistych,

2) sady,

3) inne podmioty - jezeli wykazg interes prawny.

Zaswiadczenie dotyczace danych w rejestrze dowodéw osobistych

Organ gminy na wniosek zainteresowanej osoby, zlozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne, wydaje zaSwiadczenie zawierajace pelny odpis danych, o ktérych mowa w art. 56 pkt
1, 3, 4, 71 8, dotyczacych tej osoby przetwarzanych przez ten organ w Rejestrze Dowod6éw Osobistych.
Zaswiadczenie sporzadza sie, w zalezno$ci od Zadania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego, na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne.
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