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Odpowiedzialny za usluge: Biuro Obslugi Klienta
Ida Skoczen — Inspektor ds. kancelaryjno-biurowych
Maria Groma — inspektor ds. kancelaryjno-biurowych

Telefon: 75 64 55 540
E-mail: ida.skoczen@kamiennagora.pl

maria.groma@kamiennagora.pl

1. Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r o dostepie do informacji publicznej.

2. Zarzadzenie Nr 7/2018 Burmistrza Miasta Kamienna Goéra z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie zasad udostepniania
informacji publicznej w Urzedzie Miasta Kamienna Goéra (ze zmiang wprowadzona Zarzadzeniem Nr 199/2018
Burmistrza Miasta Kamienna Goéra z dnia 19 czerwca 2018 1.)

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w BIP lub na stronie internetowej Urzedu, jest udostepniana na
whniosek. '

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej
bez pisemnego wniosku.

3. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zal. Nr 1 do karty ustugi.

4. Wnioskodawca moze zlozy¢é wniosek bez korzystania z proponowanego wzoru, ale musi on zawiera¢ niezbedne
dane do rozpatrzenia wniosku.

1 Zlozenie osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Kamienna Géra, Pl. Grunwaldzki 1, w godz. 7.30-
115.30

2. Przeslanie droga pocztowg na adres: Urzad Miasta Kamienna Goéra, Pl. Grunwaldzki 1, 58-400 Kamienna Géra

3. Przeslanie drogg elektroniczna na adres: sekretariat@kamiennagora.pl

4. Przeslanie za posrediiictwem platformy e-PUAP

Jezeli, w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, podmiot obowiazany do udostepnienia ma ponies¢
dodatkowe koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia
informacji w forme wskazana we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy oplate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

Podmiot obowiazany, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadamia w takiej sytuacji wnioskodawce
o wysokosci oplaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uplywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu
lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

‘Oplaty za dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji publicznej|
wraz z Zarzadzeniem Nr 7/2018 Burmistrza Miasta Kamienna Goéra z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie zasad
udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Miasta Kamienna Goéra stanowia zak. Nr 2 do karty ustugi.

* Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wykladni prawa
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ktérego bezczynno$¢ jest przedmiotem skargi.

1. Udostepnienie informacji publicznej nastepuje bez zbednej zwloki, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, podmiot
obowiazany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim
udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku.
3. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnej z wnioskiem, chyba
ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje podmiot obowiazany do udostepnienia, nie umozliwiajg udostepnienia
informacji w sposéb i w formie okreslonej we wniosku. W takiej sytuacji powiadamia si¢ pisemnie wnioskodawce
o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej
formie informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanej
w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.
4. Odmowa udostepnienia informacji oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji nastepuje

Do decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej oraz decyzji o umorzeniu postepowania o udostepnienie
informacji publicznej stosuje sie przepisy ustawy Kodeks postepowania administracyjnego - odwolanie od decyzji
o odmowie udostepnienia informacji publicznej oraz odwotlanie od decyzji o umorzeniu postepowania o udostepnienie
informacji publicznej wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Jeleniej Gérze za posrednictwem
organu, ktéry wydat decyzje, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
W przypadku bezczynno$ci organu w sytuacji ztozenia wniosku o udostepnienie informacji publicznej wnioskodawcy
Sadu Administracyjnego we Wroclawiu

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okre§lonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.
Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach pelniacych funkcje publiczne, majacych zwiazek
z pehieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba
fizyczna lub przedsiebiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.
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