Wersja Nr 3

Urzad Miasta Kamienna Gora ZAMELDOWANIE NA WNIOSEK STRONY Data zatwierdzenia:
Pl. Grunwaldzki 1

58-400 Kamienna Géra ‘ 17.01.2019
tel. 75 64 55 110
fax 75 64 55 111

www.kamiennagora.pl
sekretariat@kamiennagora.pl

Odpowiedzialny za ustuge: Wydzial Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja Ludnosci
Agnieszka Sikorska — Kierownik Wydziatu
Ada Kucharczyk — Inspektor Wydzialu Urzad Stanu Cywilnego
i Ewidencja Ludnosci

Telefon: 75 64 55 143
E-mail: agnieszka.sikorska@kamiennagora.pl

ada. kucharczyk@kamiennagora.pl

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

2. Ustawa z dnia z dnia 24 wrze$nia 2010 1. o ewidencji ludnoci.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej.

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia
wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego.

Wypehiony druk meldunkowy:

1) zgloszenie zameldowania na pobyt staty, ktory stanowi zal. Nr 1

2) zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy, ktéry stanowi zal. Nr 2

3) oryginal dokumentu potwierdzajacego aktualny tytul prawny do lokalu (dokumentem potwierdzajacym tytul
prawny do lokalu moze by¢ umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie
sadu lub inny dokument po$wiadczajacy tytut prawny do lokalu)

4) potwierdzenie wniesienia oplat.

1. Zlozenie osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Kamienna Goéra, Pl. Grunwaldzki 1, w godz. 7.30 —
15.30.

2. Zlozenie osobiscie w Wydziale Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja Ludno$ci Urzedu Miasta Kamienna Géra
(pok. 102), P1. Grunwaldzki 1, w godz. 7.30 — 15.15.

3. Przeslanie droga pocztowa na adres: Urzad Miasta Kamienna Goéra, Wydzial Ewidencji Ludnosci,
Pl. Grunwaldzki 1, 58-400 Kamienna Géra

4. Przeslanie za posrednictwem platformy e-PUAP (wymagany podpis elektroniczny lub profil zaufany e-PUAP).

1. 10 zk oplata za wydanie decyzji administracyjne;j.

2. 17 zt oplata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa, w przypadku, gdy strona dziata przez pelnomocnika.

Oplaty nalezy dokonaé przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miasta (PKO BP nr: Gmina Miejska
Kamienna Goéra 97 1020 5226 0000 6202 0627 0351; Do wplat dokonywanych z zagranicy kod SWIFT:
POLUPLPR

PL 97 1020 5226 0000 6202 0627 0351) lub bezposrednio w Kasie Urzedu Miasta.

1. Wydanie decyzji administracyjne;j.
2. Zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie pézniej niz w ciagu miesigca,

* Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wykladni prawa



a sprawy szczego6lnie skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania -
z mozliwoscig przedluzenia terminu w trybie art. 36 kpa z przyczyn niezaleznych od organu orzekajacego.

3. O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie organ administracji publicznej jest obowiazany zawiadomi¢
strony, podajac przyczyny zwloki, wskazujac nowy termin zalatwienia sprawy oraz pouczajac o prawie do wniesienia
ponaglenia.

4. Ten sam obowiazek ciazy na organie administracji publicznej réwniez w przypadku zwloki w zalatwieniu sprawy
z przyczyn niezaleznych od organu.

Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie stuzy odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji, za poérednictwem Burmistrza Miasta Kamienna Géra.

1. Zgodnie z art. 31 ustawy o ewidencji ludnosci jezeli dane zgloszone do zameldowania lub wymeldowania budza
watpliwo$ci, o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej. W tym
trybie rozstrzygane sa tez watpliwosci co do stalego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod deklarowanym
adresem.

2. Postepowanie administracyjne prowadzone jest w trybie art. 31 ww. ustawy réwniez na wniosek strony,
w przypadku odméw potwierdzenia faktu pobytu przez dysponentéw lokali, ich nieobecno$ci w kraju
lub w przypadku nieuregulowanego stanu prawnego lokalu.

3. Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy stuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu
pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie zameldowala.

4. Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany zameldowaé sie
w miejscu pobytu stalego najp6zniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.
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