Nr KU-USCIEL-EL-05

Wersja Nr 3

Urzad Miasta Kamienna Gora ZAMELDOWANIE SIE W MIEJSCU POBYTU pata zatwierdzenia:
Pl. Grunwaldzki 1 STALEGO LUB CZASOWEGO

58-400 Kamienna Goéra 17.01.2019
tel. 75 64 55 110
fax 75 64 55 111

www.kamiennagora.pl
sekretariat@kamiennagora.pl

Odpowiedzialny za ustuge: Wydzial Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja Ludno$ci
Agnieszka Sikorska — Kierownik Wydzialu
Ada Kucharczyk — Inspektor Wydzialu Urzad Stanu Cywilnego
i Ewidencja Ludnosci

Telefon: 75 64 55 143
E-mail: agnieszka.sikorska@kamiennagora.pl

ada.kucharczyk@kamiennagora.pl

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

2. Ustawa z dnia z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludno$ci.

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j.

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia
wzor6w i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego.

1. Wypetniony i podpisany formularz ,Zgloszenie pobytu stalego”, ktéry stanowi zal. Nr 1 do karty ushugi
lub ,,Zgloszenie pobytu czasowego”, ktéry stanowi zak Nr 2 do karty ustugi zawierajacy potwierdzenie faktu pobytu
osoby w lokalu, dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie
czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego zlozenia.

2. Dowdd osobisty lub paszport.

3. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu (w oryginale do wgladu).
4. W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo legitymowanie sie pisemnym
pelnomocnictwem do zameldowania oraz dowodem osobistym pelnomocnika lub paszportem.

W przypadku, gdy zgloszenie zameldowania dokonywane jest w formie dokumentu elektronicznego dolacza sie do
formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu lub odwzorowanie cyfrowe tego
dokumentu, a jesli brak tych dokumentéw — o$Swiadczenie elektroniczne wiasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu, a w razie niemozliwosci ich uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tych
dokumentéw.

1. Zlozenie osobiScie w Wydziale Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja Ludnosci Urzedu Miasta Kamienna Goéra
(pok. 102), PL. Grunwaldzki 1, w godz. 7.30 — 15.15.
2. Przestanie za posrednictwem platformy e-PUAP (wymagany podpis elektroniczny lub profil zaufany e-PUAP).

1. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na pobyt staly nie podlega oplacie.

2. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na pobyt czasowy — 17 zk.

Oplaty nalezy dokona¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miasta (PKO BP nr: Gmina Miejska
Kamienna Géra 97 1020 5226 0000 6202 0627 0351; Do wplat dokonywanych z zagranicy kod SWIFT:
POLUPLPR

PL 97 1020 5226 0000 6202 0627 0351) lub bezposrednio w Kasie Urzedu Miasta.

Optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu,

* Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wykladni prawa



zstepnemu lub rodzenstwu.

Niezwlocznie.

Osoba dopelniajgca obowigzku zameldowania na pobyt staly otrzymuje potwierdzenie zameldowania wazne do chwili
zmiany miejsca zameldowania. Osoba dopelniajaca obowigzku zameldowania na pobyt czasowy moze otrzymac — na
wlasny wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu. Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania,
jednak nie dhuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

Brak. Czynno$¢ materialno-techniczna.
W przypadku odmowy dokonania zameldowania w drodze czynno$ci materialno-technicznej sprawa rozpatrywana jest
po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego.

1. Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiazany zameldowac si¢ w miejscu
pobytu statego lub czasowego najp6zniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Réwnoczesnie mozna
miec¢ jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu czasowego.

2. Obywatel polski dokonuje zameldowania sie na pobyt staly lub czasowy w formie pisemnej na formularzu
w organie gminy wilasciwym ze wzgledu na polozenie nieruchomosci, w ktérej zamieszkuje, przedstawiajac do
wgladu dowdd osobisty lub paszport, albo w formie dokumentu elektronicznego, na formularzu umozliwiajacym
wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, pod warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia
odbioru.

3. Obywatel polski dokonujacy zameldowania na pobyt staty lub czasowy przedstawia potwierdzenie pobytu w lokalu,
dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu na formularzu zgloszenia
pobytu statego lub formularzu zgtoszenia pobytu czasowego, oraz, do wgladu, dokument potwierdzajacy tytut prawny
do lokalu tego wiasciciela lub podmiotu.

4. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskazaé¢ deklarowany okres pobytu w tym miejscu.

5. Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy shuizy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na celu potwierdzenie faktu
pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie zameldowala.

6. Zameldowania w stosunku do dzieci o0s6b, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1, urodzonych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje z urzedu kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia.
Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu statego albo
czasowego pobytu rodzicéw albo tego z rodzicéw, u ktérego dziecko faktycznie przebywa.

7. Jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budza watpliwosci o zameldowaniu lub wymeldowaniu
rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej. Watpliwosci co do stalego lub czasowego charakteru
pobytu osoby pod deklarowanym adresem rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjne;j.

Opracowal: Sprawdzil: Zatwierdzil:
Imie i Nazwisko Ada Kucharczyk Agnieszka Sikorska Arkadiusz Wilenski
Stanowisko Inspektor Kierownik Sekretarz Miasta
Wydziatu Wydziatu Urzad Stanu Cywilnego
Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja Ludnosci
i Ewidencja Ludnosci
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