Zarzadzenie Nr 275/09
Burmistrza Kamiennej Gory
z dnia 18 grudnia 2009 r.

w sprawie udostepniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Kamiennej Gory

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy 7 dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity
w Dz.U. 7z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 7z pozn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 ustawy 7 dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 7 pozn. zm.)

Burmistrz Kamiennej Gory
zarzadza, co nastepuje:

Rozdzial |

Postanowienia ogolne

§ 1.

Zarzadzenie reguluje zasady i tryb udost¢pniania informacji publicznej w Biuletynie Informacj
Publicznej — stronie podmiotowe] Miasta Kamiennej Gory - bip.kamiennagora.pl.

§ 2.

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) autorze - nalezy przez to rozumie¢ Wyznaczoncgo pracow nika Urzedu Miasta w Kamienne)
Gorze. ktory w zakresie realizowanych zadan i obowiazkow sluzbowych. wytwarza
informacje publiczne podlegajace obowiazkowi publikacji w BIP:

2) BIP - nalezy przez to rozumiec Biuletyn Informacji Publicznej — strong podmiotowa Miasta
Kamiennej Gory — bip.kamiennagora.pl:

3) Kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez 10 rozumicé kierownika wydzialu.
Kierownika biura, Samodzielne stanowisko pracy:

4) osobic upowaznionej w wydziale - nalezy przez to rozumiec kicrownika komorki

organizacyjnej lub wyznaczoncgo przes nicgo pracownika. ktory satwierdza przygotowanc

przez. autorow informacje przeznaczone do udostepnicnia w BIP i Ktory koordynuje w

wydziale sprawy z zakresu udostepniania informac publiczne):

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe 7 6 W r7eénia 2001 .o dostepie do informacji

publicznej (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 7z pozn. zm.).

6) Wydziale - nalezy przez 1o rozumiceé — wydzial. biuro. samodzielne stanowisko pracy
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta w Kamienne) Gorze:

7) Administratorze BIP — nalezy przez 1o rozumie¢ Administratora strony podmiotowej BIP. .
informatyka Urzgdu.

n
~—

1. Powszechnosé dostgpu do informacii publicznej w Urzedzie Miasta w Kamiennej Gorze
realizowana jest poprzez zamieszezenie informacji na stronie podmiotow ej BIP.

Urzad Miasta w Kamiennej Gorze zapewnia mozliwos¢ dostepu do informacji publicznej.
ktora nie podlega zamieszczeniu W BIP na zasadach okreslonych w osobnym Zarzadzeniu
Burmistrza Kamiennej Gory.
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§ 4.

I.- W BIP udostgpniane sa informacje publiczne. w tym dokumenty urzedowe. pozostajace w
posiadaniu wydzialow. ktorych obowigzek publikowania w vnika 7 ustawy lub innych
przepisow ogolnie obowiazujacych.

Udostepnianie informacji publicznej w BIP odbywa sie zeodnic 7 zasadami publikowania.
okreslonymi w rozdziale I1 niniejszego zarzadzenia.

o

Rozdzial 11
Zasady publikowania informacji publicznych w BIP

§ 5.

I Publikowanie informacji publicznych na stronach BIP odbywa si¢ poprzez przegladarke

internetowa po zalogowaniu osoby upowaznionej.

Loginy oraz hasla dostgpu do edycyjnych stron BIP podlegaja ochronie.

3. Kazda strona BIP moze by¢ edytowana przez osoby upowaznione w wydzialach. na
podstawie nadanych uprawnien.
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§ 6.

I Informacja publiczna na stronach BIP pochodzi bezposrednio od pracownika Urzedu Miasta

- autora, ktory ja wytworzyl.

BIP zawiera informacj¢ o osobie. ktéra wprowadzila informacj¢ oraz o osobie. ktora

odpowiada za tres¢.

3. BIP zawiera takze informacje o dacie publikacji oraz o czasic i zakresie wprowadzenia
zmian. a takze o czasic waznosci i aktualnosci danej publikacii.

4. Za aktualnos¢ danej informacji odpowiedzialny jest autor.

(8]

§7.

Kazde wprowadzenie tresci informacji publicznej na strone lub zamicszezenie dokumentu
wymaga zatwierdzenia przez osobg upowazniong w wvdziale.

§ 8.

Kierownik komorki organizacyjnej sprawuje formalny i merytoryezny  nadzor nad
wprowadzaniem i publikowaniem informacji w BIP. realizujac postanowienia ustawy oraz
niniejszego zarzadzenia.

§9.

I. Osoby upowaznione w wydziale odpowiadaja za okreslenie  czasu  waznosci
opublikowanego dokumentu lub strony WWW w BIP.
Osoby upowaznione w wvdziale zatwierdzaja przyveotowane tresci  stron  oraz
publikowanych dokumentow.
3. Osoby upowaznione w wydziale. podcezas zatwierdzenia stron w  BIP. dvsponuja
nastepujgcymi mozliwosciami wyboru:
a) zatwierdzenia i publikowania.
b) skierowania do poprawy przez autora.
¢) odrzucenia.
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d) okreslenia czasu waznosci dokumentu lub strony WWW.

Do pozostalych zadan 0sob upowaznionych w wydziale nalezy. w szezegolnosci:

a) koordynowanie i organizowanie prac  zwiazanych 7 publikowaniem informacji
publicznej przez wvdzial w BIP:

b) informowanie pracownikow wydzialu o zasadach | metodologii publikowania informacji
publicznych w BIP:

¢) weryfikowanie przygotowanych przez autorow stron BIP pod wzgledem formy i miejsca
publikowania i zatwierdzanie do publikacji informacji tam zawartych;

d) ustalanie liczby autorow w wydziale oraz rozdziclanic hasel dostepu dla autorow:

¢) koordynowanie i nadzorowanie terminowego wypelniania trescig stron BIP przez
autorow  zgodnie 7z ustalonym harmonogramem publikowania informacji publiczne;
przez wydzialy:

f) przyjmowanie uwag i wnioskow dotyczacych koniecznosci tworzenia nowych ukladow
stron w BIP.

§ 10.

Do zadan autorow nalezy. w szczegdlnosei:

(R

1) przygotowanic do publikacji informacji i niczwloczne przesylanic przygotowanych stron
BIP do osoby upowaznionej w wydziale w celu zatwicrdzenia:

2) korekta tresci tych stron. ktore zostaly wskazane przez osobe upowazniong w wydziale
do poprawy:

3) przygotowywanie aktualizaciji publikowanych informacji:

4) wlasciwe formatowanic publikowanych informacji:

5) przekazywanie wnioskow dotyezacveh publikowania informacji w BIP.

Rozdzial 111
Przepisy koncowe

§ 11.

Kierownik komorki organizacyijnej przekazuje Administratorowi Bezpieczenstwa Informacii
nazwisko osoby upowaznionej w wydziale.
Administrator Bezpicczenstwa Informacji w terminic trzech dni od uzyskania informacji
okreslonej w ust. 1. akceptuje propozycje kicrownikow komorek organizacyjnyvch i
przekazuje je do Administratora BIP, Ktory przydzicla login i haslo kazdej 7z osdb
wymienionych w ust 1.

§12.

Zasady okreslone w rozdziale 11 stosuje sie odpowiednio do publikowania informacji w serwisie
WWW Urzgdu Miasta w Kamiennej Gorze.

§ 13.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kicrownikom komorek organizacvinych.

§ 14.

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7 dniem | stycznia 2010 r.




