ZARZADZENIE NR 242/08
Burmistrza Miasta Kamiennej Gory
Z dnia 3 pazdziernika 2008 r.

w sprawie procedur dostepu do bedacej w posiadanin Urzedu Miasta
w Kamiennej Gérze informacji publicznej nieopublikowanej w Biuletynie
Informacji Publicznej.

W celu realizacji postanowieni ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pozn. zm.) na podstawie art. 4 ust. | w/w ustawy

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Kazdej osobie, ktdra korzystajac z prawa do dostepu do informacji publicznej,

chce pozyska¢ informacje bedaca w posiadaniu Urzedu Miasta w Kamiennej
- Gorze, nalezy informacj¢ t¢ udostgpnié, z zachowaniem postanowien ustawy
o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostgpniona, jest
przekazywana w formie ustnej lub pisemnej bez koniecznosci zlozenia
pisemnego wniosku, przy czym zaleca sig, jezeli to mozliwe, pobieranie
pisemnych wnioskéw (z okre$leniem zadania oraz podaniem imienia
i nazwiska), w przypadku gdy odpowiedz bedzie udzielana pisemnie.

3. W celu utatwienia dostgpu do informacji publicznej ustala si¢ — w zalgczniku
nr 1 do zarzadzenia — wz6ér wniosku o udostgpnienie informacji publiczne;.

§ 2.

1. Po wplyni¢eiu do Urzedu Miasta w Kamiennej Gérze wniosku dotyczacego
udostgpnienia informacji publicznej, Burmistrz lub upowazniona przez niego
osoba przekazuje realizacj¢ wniosku, w zaleznosci od zakresu zadania, do
kierownikéw odpowiednich komoérek organizacyjnych.

2. Podmioty wymienione w ust. 1, niezwlocznie przygotowuja oraz weryfikuja
informacje i dokumenty, o ktérych mowa we wniosku w zakresie mozliwosci
udostepniania albo wyznaczaja spo$rdd podlegtych sobie pracownikéw osobe
za to odpowiedzialna.

3. Potwierdzeniem dokonania czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 2, bedzie
czytelny podpis (imig, nazwisko) pracownika z okre$leniem daty, zlozony na
wniosku o udostepnienie informacji publicznej oraz podanie ilosci kart
mogacych zosta¢ udostgpnionych. Podmioty wymienione w ust. 1, maja
obowiazek obok podpisu podleglego sobie pracownika, nanie$¢ odreczng



)

parafke jako akceptacja udostepnienia informacji publicznych.

§ 3.

1. Odmowa udostepnienia informacji publiczne) oraz umorzenie postgpowania
o udostepnienie informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji wydane;
przez Burmistrza lub osobg upowazniona, przygotowanej i zaparafowanej
przez osoby, o ktérych mowa w §2ust. 112.

2. Burmistrz moze upowazni¢ wyznaczong przez siebie osobe lub zespot oséb
do realizacji konkretnego wniosku o udostepnienie informacji publicznej.

3. Wzory decyzji, o ktorych mowa w ust. 1, stanowia zalacznik nr 2 i 3 do
zarzadzenia.

§ 4.

1. Po okresleniu zakresu udostepnianej informacji, zgodnie z § 2, Burmistrz
lub upowazniona przez niego osoba, wyznaczaja termin realizacji wniosku
o udostepnienie informacji publicznej.

2. Informacje, ktére maja by¢ udostgpnione niezwlocznie wnioskodawcy (lub
jezeli wnioskodawca zaznaczy, Ze odbierze je osobiscie) udostgpniane sa
wylacznie w godzinach pracy Urzedu Miasta w Kamiennej Gorze.

3. Udostepnianie informacji publicznej w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2,
dokonywane jest w obecnosci pracownika Urzedu Miasta w Kamiennej
Goérze, ktérego wyznaczaja osoby wymienione W § 2 ust. 1 niniejszego
zarzadzenia, spo$rod podleghych sobie pracownikow.

§ 5.

. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.

. Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej na wniosek, Urzad
Miasta w Kamiennej Gorze ma ponies¢ dodatkowe koszty Zwiazane z€
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia
przeksztatcenia informacji w forme wskazana we wniosku, pobiera si¢ od
wnioskodawcy oplatg w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom, zgodnie z
wykazem pobieranych oplat stosowanych przy udostepnianiu informacji
publicznych, stanowigcych zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wysoko$¢ optaty za udostgpnienie informacji uzalezniona jest od kosztow

zakupu no$nikéw informacji.

B b

§ 6.

Tworzy si¢ rejestr wnioskow i dokumentéw udostepnionych. Rejestr prowadzi
kazdy wydzial w zakresie swojej dokumentacji. Rejestr ten obejmuje takze rejestr




udostepnionych informacji publicznych bedacych informacj¢ przetworzona.

§7.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem oraz podczas jego
interpretacji nalezy kierowaé si¢ postanowieniami ustawy o dostepie do informacji
publiczne;.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

£3 U R M ‘
MIASTA KAMY g GORY



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 242/08
Burmistrza Miasta Kamiennej Gory

DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko i Imig (nazwa jednostki)

Adres:

Nr telefonu:
Urzad Miasta
Pl. Grunwaldzki 1
58-400 Kamienna Gora

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 r. (Dz.U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) zwracam sie z prosba o udostgpnienie
informacji w nastgpujacym zakresie:

.......................................................................................................................................................

SPOSOB 1 FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACIL: *
1.
[ ]dostep do przegladania informacji w Urzgdzie
2.
[ ] kserokopie
[ ]dyskietka 3,5
[ 1CD-ROM
Proszg o:
[ ] przeslanie informacji do skrzynki poczty elektronicznej (adres)

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

[ ] odbidr osobiscie przez Whnioskodawce

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 29.08.1997 r. (Dz. U z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6n. zm.).

...........................................................

(data i podpis Wnioskodawcy)

*  Zaznaczy¢ wlasciwe.
*  Wypeig, jezeli adres jest inny niz podany wczesniej.

Zgodnie z art. 15. 1. w/fw ustawy jezeli w wyniku udostepnienia informadji publicznej na whiosek, ¢ ktérym mowa
w art. 10 ust. 1, podmiot obowigzany do udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we whiosku
sposobem udostepnienia tub koniecznoscia przeksztaicenia informacii w forme wskazang we wniosku, podmiot ten moze pobrac
od whioskodawcy opiate w wysokoscl odpowiadajacej tym kosztom.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 242/08
Burmistrza Miasta Kamiennej Gory

....................................................................

i adres organu administracji publicznej

Nt srene

Decyzja
Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 1980 roku Nr 9, poz. 26 ze zm.) oraz art. 16 w zwiazku z art. 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.), po rozpatrzeniu

WNIOSKU Pana(i).....c.coccuvvirinviinrcieeresseeecsveeessesesn e Zam

...................................................

...............................................................

o udostgpnienie informacji publicznej w przedmiocie

orzeka si¢, co nastepuje:

odmawia si¢ udostepnienia informacji publicznej

UZASADNIENIE*

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej poza uzasadnieniem faktycznym i
prawnym powinno lakie zawieraé imiona, nazwiska i funkcje 0séb, kidre zajely stamowisko w toku
posigpowania o udzielenie informacji oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktorych dobra wydano
decyzje o odmowie udostgpnienia informacji (art. 16 ust. 2 pkt 2 ustawy o dostepie do informacji
publicznej). Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawieraé wskazanie fakiow, ktore
organ wznat za udowodnione, dowoddw, na ktdrych si¢ opart oraz przyczyn, z powodu kiérych innym
dowodom odmdwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, zas uzasadnienie prawne - wyjasnienie podstawy
prawnej decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa.

POUCZENIE

1. Od niniejszej decyzji stronie stuzy odwolanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego
w Jeleniej Gorze, za posrednictwem Burmistrza Miasta Kamiennej Goéry w terminie 14 dni

od dnia jej doreczenia.



2. Od niniejszej decyzji stronie stuzy prawo wniesienia powddztwa o udostepnienie informacji

publicznej do Sadu Rejonowego dla Miasta Kamiennej Gory

(Podmiotowi, ktoremu odmowiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na
wylqczenie jej jawnosci z powolaniem si¢ na ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci
oraz tajemnicg inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo
whiesienia powddztwa do sqdu wlasciwego ze wzgledu na siedzibe podmiotu, ktory odmowit
udostepnienia informacji publicznej.)

(podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji)

Otrzymuja:

(strona)



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 242/08
Burmistrza Miasta Kamiennej Gory

....................................................................

i adres organu administracji publicznej
NI
Decyzja
Na podstawie art. 10, art. 14 ust. 2 i art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) oraz art. 104, art. 105 i art. 107
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U.
z 2000 r. N1 98, poz. 1071 z pézn. zm.), po rozpatrzeniu wniosku

o udostgpnienie informacji publiczngj] W Przedmiocie .........cceoeeomivveirceeeiernie e

orzeka si¢, co nastepuje:

Umarza si¢ postgpowanie o udostgpnienie informacji publicznej

UZASADNIENIE*

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Jezeli informacja publiczna nie moze byé udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych we
wniosku, podmiot obowiqzany do udost¢pnienia informacji powiadamia pisemnie wnioskodawce
o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje,w jaki
sposob lub w jakiej formie informacja moze byé¢ udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku,
Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wrioskodawca nie zlozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udzielenie
informacji umarza sie.
POUCZENIE
Od niniejszej decyzji stronie stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w

Jeleniej Gorze za posrednictwem Burmistrza Miasta Kamiennej Gory w terminie 14 dni od dnia jej



.  dorgczenia.

{podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska

stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji)

Otrzymuia,
L reerrteer et e eirres e rat e e etbebeaaateeatae b e AeerabeesEasbee e s e Raae naeeanse e R aesnEeaee e e e e e deehdsRhe s PR s ek e s an e bR easbees
(strona)
2. al/a



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 242/08
Burmistrza Miasta Kamiennej Gory

Cennik oplat

za dodatkowe Kkoszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji publicznej w forme

wskazang we wniosku

1. koszt kserokopii czarno-bialej w formacie
a) A4 - 0,20 zl/odbitka
b)A3 - 0,40 zl/odbitka

~ 2. koszt wydruku w formacie A 4
a) czarno-biatego — 0,40 zl/strona
b) kolorowego — 1,20 zl/strona

3. zapis na dyskietce wraz z no$nikiem — 1,20 z¥/1Iszt.
4. zapis na plycie CD-ROM wraz z no$nikiem — 1,50 zl/1 szt.

5. przestanie droga elektroniczng na adres e-mail - bezplatnie

Dla innego sposobu udostgpniania lub przeksztalcania informacji publicznej
w zwigzku z ktorym Urzad poniesie dodatkowe koszty oplaty beda ustalane
indywidualnie dla kazdego wniosku.

Oplaty wnosi si¢ za pokwitowaniem w Kasie Urzedu lub na konto bankowe Urz¢du
~ Miasta w Kamiennej Gorze.




