ZARZADZENIE Nr 125/2004
Burmistrza Miasta Kamienna Géra
Z dnia 16 czerwca 2004 r.

W sprawie powolania Zespohu Sterujacego d/s Wdrozenia Systemu Zarzadzania
Jakoscig ISO 9001 w Urzgdzie Miasta Kamienna Goéra

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591)
oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kamienna Géra
zarzadzam, co nastepuje;

§1

Powoluje Zespét Sterujacy d/s Wdrozenia w Urzedzie Miasta Kamienna Géra Systemu
Zarzadzania Jakoscia ISO 9001:2000 zwany dalej Zespolem w skladzie:

1. d/s budzetu i finanséw publicznych:
- Marcin Gryglicki,
- Anna Polewska.

2. d/s gospodarki mieniem, rolnictwa i ochrony §rodowiskas:
- Teresa Rutkowska,
- Magdalena Breskiewicz.

3. d/s inwestycji, zaméwien publicznych oraz gospodarki przestrzennej i komunalnej:
- Barbara Prez,
- Ewa Rybinska.

4. d/s obywatelskich:

- Krystyna Wypych,
- Helena Gadzina,

5. d/s kancelaryjnych i ofwiatowych:
- Beata Pecio,
- Mirella Nowak.

§2

Pracami Zespotu kieruje Pelnomocnik Burmistrza d/s Wdrozenia Systemu Zarzadzania Jakoscig w
Urzgdzie Miasta Kamienna Géra.

§3
Do zadan Zespotu nalezy:

1. Prowadzenie dokumentacji niezbednej przy wdrazaniu SZJ 1SO 9000:2001, a w szczegblnosci:
- ankiet oceny pracy urzedu na poszczegdlnych stanowiskach pracy,
- procedur proceséw,
- programow planéw audytéw wewngtrznych w urzedzie,
- list pytart do audytoréw,
- kart niezgodnosci,
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- sporzadzanie raportéw z audytéw wewnetrznych,
- Ksiag Jakosci.

. Wdrazanie procedur w komorkach organizacyjnych urzedu.

. Opracowywanie planoéw i programoéw audytéw wewnetrznych i ich realizacja.

. Realizacja dziatan korygujacych.

. Gromadzenie i dystrybucja raportéw zwigzanych z audytem.

. Przekazywanie i wyjasnianie wymagan zwigzanych z audytem.

. Wykorzystywanie wnioskow audytéw do oceny realizacji polityki jakosci w ramach

dokonywanego przez Najwyzsze Kierownictwo Urzedu — przegladu SZJ.

. Ocenianie skutecznosci audytowanych elementéw systemu zarzadzania jakoscia.

§4
Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.
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